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Ny menystruktur
Na&r du loggar in i Sjalvservice HR/L6n sa valjer du roll till vanster i meny:

Loneadministrator » RIS sEIEgIar

Loneadministrator g~ Lénehantering ~ Rapporter & Utdata ~ Rapporte
HR [ valkommen till Sjalvservice HR/L&nN
Ekonom

Administratér

Chef

Schemalaggare

Fororoendemannarutin

Medarbetare

Har du fler roller an medarbetare kommer din roll som chef, adm eller annan att visas forst pa
startsidan. For att se din medarbetarsida sa klicka pa pilen i menyn och valj.

Ev. visningsproblem
Om den nya menyn inte fungerar som det ar tankt eller vid ev. visningsproblem
* Rensa chasen

Rt - X
Skriv ut > 1 unan
Arche | Webbhistarik
Zooma (100 %) > . X . . .
i Ta bort tempaoréra filer, historik, cookies, sparade lésenard och
Eakethet ¥ information i webbformular.
Oppna med Microsoft Edge Snedmisl [] Ta bart webbhistorik nér du avslutar
Lagg till webbplatsen i vyn Appar
Ta bort... Installningar
I Visa nedladdningar Ctrl+J l— =
Hantera tillagg Utseende

F12-utvecklingsverktyg
Ga till fasta webbplatsgenvigar

Férger Sprak Tecken Hidlpmede!

Instéllningar fér Kompatibilitetsvyn

Internetalternati

Om Internet Explorer
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Startsida
Ny funktion for att komma till startsidan - tryck pa buset sa kommer du till startsidan for den forsta

rollen i rullisten.

Administrator

STARTSIDA Aftest & Rapportering - Mina anstallda -~

Andra system o genvagar i menyn
Ovriga system som t ex Epassi och Time Care finns under en egen meny att logga in ifran.

Medarbetare v | {f} SIALVSERVICE = Andra System o Genvagar

STARTSIDA  Mina uppgifter ~ Rapportet e e Eralel G v nkar oversikt «

Frisvardsersattnning mm

Andra system o Genvagar

3 Pool w... £ B Multi A £ [ Friskvard €% @ Genvagar &
/'_'\ /'_'\ N Bankkonto
Time kCare Time kCare PaSS| - Anmalan av konto
N S SKR

- Allménna bestammeler

AFA
- Bildspel om sjuk-, arbetsskade-, liv-
farsakringen och kollektivavtalet.

@ Time Care &

E-Utbildning Time Care

* Medarbetare Multi Access
» Medarbetare Pool

+ Bestallare Pool
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Favoriter/bokmarken
Under stjarnan kan man skapa upp Bokmarken/Favoriter for att snabbt komma till en bild eller
fonster.

(+) Bokmark den har menylanken

Visa alla

Ga till sidan du vill lagga i din favorit lista.

Bokmarke for Medarbetare meny, Flex éversikt menylank.

Bokmarkesnamn flexoversikt

Mapp

Mina favoriter

Skapa ny mapp

Klicka pa stjarnan — skapa en ny mapp och ge bokmarket ett namn. Spara

Bokmarke fér Medarbetare meny, Flex éversikt menylank. x
Bokmarkesnamn flexoversikt
Mapp Mina favoriter ~

e

Klicka pa stjarnan och Visa alla for att se dina favoriter

el

(*) Bokmark den har menylanken

l Visa alla ]

Forslag pa favoriter som du kan vélja for att snabbt komma till sidan.

Bokmarkshanteraren X
Skapa mapp
Mappar
Mina favoriter 8 Q
Bokmdrkesnamn
flexdversikt Fooeoe
Frénvaro éversikt FBeeOo
Salodoversikt Foe ]
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Inrikes resor - bifoga fil till reserakning
Ny funktion att bifoga fil pa kvitto for utldgg via reserakning.
Nar filen ar uppladdad visas den som en miniatyrbild

Tank pa att inte anvdnda a a 6 i filnamnet. Godkanda filformat ar JPG, JPEG, PDF och PNG

Ersattning Antal Apris Belopp Organisation &

Bilersatining « Km ers 2 0 &
skattepliktigt

[Ut'-amg-mrktr ngsavg v l 15 Was a0 IJ Lagg tW bwiago ] @@
husetpg

Signal om du tar ut for mycket komptid
Nar du valjer Kompledig i listan 6ver franvaroorsaker visas uppgift om hur mycket innestdende
komptid du har innan registreringen. Den som har noll eller minus timmar far upp en varning.

& Lagg till ny franvaro

sk [ T
Stast 2020-04-14 ] K1 from i o] Cniatining
Sl 2020-04-14 = 3 toamy TTM o=

Lagyg 1A meddeiande -

Spara Ayt O e 6.6 timmar | innesiaends komgphid.

-
| Wamirng x

Doy har - 1.4 trmmar | innestdende komphd

|
L 4
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P-mobile - Signal nar komp tid som blir noll eller minus
For dig som rapporterar kompledig i P-mobile kommer ocksa en varning om det finns noll eller minus

timmar i innestaende komptid.

: = Ny Franvaro

| Kompledig

- From:
2020-05-06

Ange tid (valfritt)
s Tom:
! 2020-05-06
| Ange tid (valfritt)
Omfattning:

" 100

! Meddelande:

a
F
Du har -1.4 timmar i innestaende komptid.

|

s

Ny kod for utstampling vid vard av barn del av dag kommer att laggas ut inom kort.
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