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Integrationer Time Care Pool och Sjilvservice HR/Lo6n

Sjalvservice HR/LON

Bokade resurspass/bokningsbar tid

Time Care Pool

Schema, resurspass/bokningsbar tid

Detaljplanerings

-program
TES, Laops Care, SMith

Detta gar med 6ver i nattkérningen mellan Time Care Pool och Sjalvservice HR/Lon

#*Personuppgifter
* Anstillning
% Anstillningsnummer

= Anvindranamn

Sker forandringar i anstéllningen i Sjalvservice HR/LoOn slar det igenom i Time Care Pool —
detta syns i PoA loggen och ska atgardas av lokala huvudadministratorer.
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Attest Time Care Pool

Har finns alla poster for vikarier som ar bokade via Time Care Pool som skall atgardas. Du kan
via datumfalten styra vilket intervall du vill se.

Administratér ~  {f}  MIN PERSONAL

STARTSIDA  Attest & Rapportering ~ Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden . - .
Bokningar Vikarier

Organisation .
Urvalsvillkor

— [vahorg.. |
valj org...
TRET W Kategorigrupp) Aktuella from  |Aktuellatom

ATTEST v vl || SokH | |

) ® Fj tgardade / Forandrade O Atgédrdade ej bevillade O Alla | Installningar H Aterstall urvalsvillkor H Sok |
Attest avvikelser

Attest Time Care Pool

Kostnadskontrell per enhet

Installningar

Via knappen Installningar kan du lagga till fler faltval samt kolumnordningen. Valj med faltet
"Notering”. Noteringsfaltet motsvarar Bestallningsreferens i bestallningen som kommer fran
Pool. Har kan Bemanningsplanerarna som bokar vikarierna géra en notering om passet ska
attesteras med en specifik orsak eller om en vikarie blivit sjuk och en franvarohantering ska
goras pa passet.

Administratdr ~ {4} MIN PERSONAL

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden ; ) B
Bokningar Vikarier

QOrganisation B
Urvalsvillkor

Byta foreta
- g Vélj org... [/2006-12-01/TEST Kungalvs Kommun/Férvaltning/Bildning och larande/VO Forskola/Forskola/Fsk Fridhem:

=y Kategorigrupp, Aktuella from |Aktuellatom

ATTEST v v || SokH | |

) ® Fj tgardade / Forandrade O Atgédrdade ej bevillade O Alla | Instaliningar || Aterstall urvalsvillkor H Sok ‘
Attest avvikelser

@ nhitps://hr-kungalv-test soltakab.se/?8itype=18AnstNr=22 =071J0000R001&:0ID=011J00 - O
Attest Time Care Pool e . :
Kostnadskontroll per enhet InSta“nlngar for visning
Har véljer du kolumner och den ordning du vill se dessa i listan
Delegera attest s
Valj kolumner -
e Valda kolumner Tillgéngliga kolumner
Personnummer Efternamn A~
FLEXHANTERING > Tidtyp Franvaro
Boknings/Pass-1d Férnamn
= Kategori
Klocka from
Klocka tom

Organisation
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Installningar for forvalda orsaker

Nar du star i Attest Time Care Pool — Bokning Vikariepool - Lista finns det en
installningsknapp langst ner till vanster.

C Instéllningar ’ Placera Ay tjanstg Turbyte Franvaro
(tnstaliningar | | | | | |

Dar kan du gora vissa forvalda installningar for Avvikande tjanstgoring i Attest Time Care
Pool.
Se exempel nedan.

AVVIKANDE TJANSTGORING

Avv tjdnstgoring Arbete Avv tjdnstgoring Jour

Ord. Organisation Ord. Organisation

Orsak | ordinarie arbetstid | Orsak [Jour bilaga 3 v
Bemanningstyp [ SEMESTERVIKARIE v| Bemanningstyp [ SEMESTERVIKARIE w|
Klockslag raststart | | Ers. procent |

Rast antal minuter |3-:| |

Avv.0Organisation Avv.Organisation

Orsak |Ordinarie arbetstid Vl Orsak |Jr.:|ur bilaga ] V|
Bemanningstyp |SEME5TERVIKAR_IE vl Bemanningstyp N
Klockslag raststart | | Ers. procent | |

Rast antal minuter |30 |

Denna instéllning blir sedan forvald pa samtliga avvikande tjanstgorings poster.
Vid behov kan du dndra i posten manuellt.
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Hantera Attest Time Care Pool

Nedan ser du vilka poster du ska attestera i Attest Time Care Pool.

Markera datum i listan, tryck pa knappen Avv tjanstg. Da far du upp posten.

Fyll i Orsak (se nedan), kontrollera datum och tid. Skriv in ev. rast. Valj Bemanningstyp.
Har kan du vid behov Andra konto, markera Beviljad och Spara.

Ordinarie arbetstid anvands pa vikarier med anstéllning pa arbetsplatsen.

Ordinarie arbetstid avvikande kodstrdang anvands pa vikarier som ar bokade pa annan
arbetsplats an den som anstallningen ligger pa.

Fyllnad Fordldraledig och Fyllnad Féradldraledig ej ATL anvands nar en anstalld medarbetare
ar foraldraledig fran sin manadsanstallning men ar inne och arbetar extra timmar.

Bokning Vikariepool - Lista

Férnamn Tidtyp |Klocka |Klocka|_. S - Btgardad/
| ctemann | e Jeemannammer] ansir | oatum | g%, 1 e s | organiston | andra | it

200001 2014-09-19 A 13:00 16:00 Bitsman 5-9
T401003 2014-08-03 A 18:00 21:00 Batsman 1-3 Avvijg
201001 2014-08-20 A 21:15 07:15 Batsman natt Avvtijg

[ oo [

= Bokningar Vikariepool - detalj - Windows Ineret Expl... || =) [mbidum

Tidtyp |Klocka|Klocka s N Atgardad/

T400000 2016-03-01

0300 14:00
07130 15130

07:20 15130
. 08100 17:00
Avvikande tjdnstgéring 0730 15i20
1130 16:00

07:20 17:00

Orsaker: ® Arbete () Jour

(I8 Grd arbtid avy K-strang R

Datum |2016-03-01

Rast ant
Bemanin gstyp
Ers, procent
Tillstyrit (]
Beviljad [

Beviljad andrad

Andra Konto

Simulera dygnsvila []

Spara

®00% -

| Placera KAW tjsnstg )I Turbyte || Frinvaro |

Ej atgardade / Forandrade betyder att posten inte ar atgardad, har ligger det dven poster
som har blivit fordandrade i Time Care Pool, de far da ett Korr pa sig. Det kan dven sta
Borttag. Detta sker da posten redan ar tillstyrkt eller beviljad men blivit borttagen ur Time

| 20141027 A 17:30 21,00 YH avd 4

2016-1027 & 18:00 21:00 YHawds
| 20182021 & 07:00 15:30 YHawd s
20141103 A 06:45 15:30 YHavd s
| 20101028 A 1145 16100 i avd &
20161108 A 13:00 21:00 YHawds
| 2014102 A 1e00 21018 Y avd 4
20141103 A 12:30 16:30 YHavd 4
| 20142027 & 06tas 14130 YH v 4
20141028 A 15:00 21:00 YHavd s
| 20182027 A 21:00 07:00 YHnatt &
20141031 A 06:45 16:00 YHavd5
| 2011102 2 1100 18130 YH avd &
20141104 A 16:00 21:00 YHavd 4
| 20182029 2 07:00 16:00 YHawd s
20181102 A 07:00 14:30 YHavd 4
| 20182027 A 07:00 16:00 YHawd s
20181104 A 21:00 07:00 Y natt
| z014-10-27 A 07:00 16:00 YHavd 4
20141020 A 07:00 14:00 YHavd 4
| 2014-10-30 A 17:00 20:00 YHavd 4
20181021 A 07:00 14:30 YHavd 4
20161101 A 16:00 21:00 YHawd 4
20181102 A 06:4s 16:00 YH a4
| 20141103 & 12:30 16:30 YHavd 4
20181103 A 16:20 2100 YHavd 4
| 2012-11-0¢ A

20141001 A

07:00  16:00 YH avd 4
Pacera o sty | Turbrte |
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Care Pool. Posten maste da tas bort manuellt i Sjalvservice HR/L6n av chef.
For att ta bort posten markerar du efternamnet och en ny ruta “Ta bort” dyker upp.

Atgirdade ej beviljade betyder att posten &r klart att bevilja. En administratdr har da varit
inne och tillstyrkt passet.

Rapportering - Bevilja/avsla poster
OBS! alla poster som ar beviljade kan dndras/tas bort eller avslds om de inte ar |6neberiknade.

e  Chef kan ta bort post (fast den ar beviljad) innan den ar verkstalld.

e Chef kan dndra i post, fast den 4r beviljad, innan den ar verkstilld.

Du behdver ga in pa varje rapporterings omrade for att hitta de poster du beviljat i 6versikten Attest
Time Care Pool.

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Franvaro

e

Byta foretag

So6k franvaroposter

Installningar Pericd|A\Ia perioder V‘ KatGrp| v Kategori| ‘

ATTEST b Anstalld ‘ V‘ Orsak| V|

ATTESTERADE POSTER / - O Avslagna O Ejtillstyrkta O Ej beviljade @ Alla Sok
RAPPORTERING

Turbyte

Franvaro

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Placering

Organisation

Byta foretag Sok placering

el ey Period‘A\Ia perioder V‘ KatGrp‘ V| Kategori| ‘
ATTEST > | Anstalld| M

ATTESTERADE POSTER / - Arbete/Jour: ® Alla O Arbete O Jour O E beviliade @ Alla | Sk

RAPPORTERING
Turbyte

Franvaro

Tillfalligt schema

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Awikande tjﬁnstg('iring
Qrganisation Awvikande
tjianstgoringslista
Byta foretag
Instaliningar Sok avvikande tjanstgoring
. " -} v . X
T 5 Period |A\Ia perioder ‘ KatGrp‘ | Kategorl‘ |
Anstalld| v|
ATTESTERADE POSTER / bt _ - - - -
RAPPORTERING Arbete/jour: @ Alla O Arbete O Jour O Ejtillstyrkta O Ej beviljade '@ Alla | Sek
Turbyte
Franvaro

Tillfalligt schema

Awvikande tjanstgoring
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Ersattning for timavldnade utan schema, vid arbete utéver redan avtalad tid

Om man avtalat med timvikarien om i forvag att passet skall vara mer én 8 timmar utgar
ingen Overtidsersattning.

Blir timvikarien beordrad att vara kvar utgar ordinarie arbetstid fér den pa forhand
uppgjorda tiden.
Ersattningen darefter blir fyllnad, enkel- samt kvalovertid beroende hur langt passet blev.

Kom ihag att timmarna for ratt ersattning maste raknas fram manuellt av
administrator/chef.
Hér med din HR-avdelning fér mer information.

Timavl6nades ersattning berdknas utifran att kalendermanaden ar avstamningsperioden och
att heltidsmattet ar 165 timmar/manad (enligt AB).

Time Care Pool varnar nar man bokar en vikarie och arbetspasset innebar att man passerar
165 timmar.

Ersattning
Fylinad 120 %
Enkel 6vertid 180 %

Kvalificerad 6vertid 240 %

Exempel ersdttning timavlénad:
Hantering i Time Care Pool for att lagga in extratid enlig exemplen nedanfor:

Inbokad pa ett arbetspass pa 6 timmar, arbetade 10 timmar:
KI. 07.00 - 13.30 KI. 13.30 - 15.30 KI. 15.30 -
(30 min rast) fyllnadstid 17.30 enkel 6tid

Det bokade passet pa 6 timmar laggs som ordinarie arbetstid i Sjdlvservice Hr/L6n.

e Ny bestallning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen for 2 timmar. Skriv fyllnad i
faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

e Ny bestéllning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen for 2 timmar. Skriv enkel
overtid i faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

e Nar arbetspassen har gatt 6ver till Attest Time Care Pool i Sjalvservice HR/Lon lagg
ratt orsak Fyllnad i pengar/Overtid enkel pa respektive arbetspass for att ratt
ersattning ska utga.
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Inbokad pa ett arbetspass pa 8 timmar, arbetade 11 timmar:
KI. 08.00 — 16.30 KI. 16.30 — 18.30 KI. 18.30 -
(30 min rast) enkel 6tid 19.30 kval 6tid

Det bokade passet pa 8 timmar laggs som ordinarie arbetstid i Sjdlvservice HR/Lon.

e Ny bestéllning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen for 2 timmar. Skriv enkel 6tid
i faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

e Ny bestéllning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen forl timme. Skriv kval 6tid i
faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

e Nar arbetspassen har gatt over till Attest Time Care Pool i Sjdlvservice HR/Lon lagg
ratt orsak Fyllnad i pengar/Overtid enkel pa respektive arbetspass for att ratt
ersattning ska utga.

Tdnk pd att det mdste gad en nattkérning innan man ser posterna i Sjdlvservice HR/Lén.
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Att tanka pa:

e All tid ska alltid bokas i Time Care Pool — ibland sa lagger vikarierna sjdlva in i
Sjalvservice HR/LAn och da blir det krockar om man attesterar posten under
Avvikande tjanstgoring istallet for i Attest Time Care Pool,

Far ni fragor pa att poster kolliderar nar chef férsoker att bevilja under Attest Time
Care Pool, be dem plocka bort posten ur Avvikande tjanstgoring forst, bevilja sedan
posten under Attest Time Care Pool.

e Det finns tva stallen att sdkerstalla var den anstéllde ar grundkonterad.
| Sjalvservice HR/L6n under Mina anstéllda — Huvudkonto & procentférdelning.
STARTSIDA  Attest & Rapportering ~ Mina anstallda - Schema & Bemanning v Rapporter & Utdata ~ Hjalp
Greanieation Konto Anstallning/Procentférdelning
Byta foretag Pnn‘Namn‘ ‘ Anst v Visa
ANSTALLNING » LEEl Namn

Huvudkonto / Procentférdelning
HUVUDKONTO & hd
PROCENTFORDELNING From 2019-06-03 Tom TV
SALDOUPPGIFTER > 41101 4409 10006 100.00 v Sek Org = Sok konto
ANSTAVTAL & INTYG > (]
e | Time Care Pool finns grundkonteringen under Personal i fliken Anstallningar under
Plats.
L) Time Care Pool - [Personal]
Arkiv Redigera Visa Verktyg Hjélp
O-DEX E-3-6«8 8808
Personal - Kajsa Anka
o Skicka meddelande
1 personer) .
Eérnamn 7 | Efternamn Persondata Adress Kontsktvagar Anstalningar  Arbetsplatser  Administrationsomrdden  Priogrupper 3
Kajsa Arka Anstéliningar  Partiell frAnvaro
Testavdelning 2 2019-03-05 Tillsvidare
Viktigt att sdkerstalla detta om man ar osaker da grundanstallningen styr vart
kostnaden for den anstallde hamnar.
2020-07-31
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Timvikarie blir sjuk

Nar en timvikarie som fatt ett bokat pass via Time Care Pool, blir sjuk, behandlas denna
bokning i Attest Time Care Pool.

e Bokningen ligger kvar i Pool, men i faltet bestéallningsreferens dndras namnet till
”sjuk” i Time Care Pool — detta gar 6ver till Sjalvservice HR/LAon och syns i
noteringsfaltet.

e Ny bestéllning for samma pass registreras i Pool och ny vikarie bokas pa.

e Sjukfranvaro rapporteras genom att trycka pa knappen Franvaro i Sjalvservice
HR/L6n. Vid franvaro som stracker sig dver flera sammanhangande dagar pa samma
arbetsplats kan man lagga all tid i samma franvaro- och placeringspost.

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden . - -
Bokningar Vikarier

Organisation
Urvalsvillkor

Byta foretag 5 8 -
Bokning Vikariepool - Lista

[T .
ernamn Fornafnn Personnummer|( Anstnr Datum Ui [T Tidtyp| Organisation |Andrad beg el
I (Notering) Arb/jour|from | tom Kontrollerad

T801000 20200321 A 2115 0715 Batsman natt

T801000 20200322 A 2115 0715 Batsman natt

T8OT000 20200323 A 2115 0715 Batsman natt

I V500 20200319 A 2115 0715 Batsman natt
| VT500 2020-03-20 A 21:30 07:15 Bé&tsman natt
VIS00 20200323 A 2115 0715 Batsman natt

Delegera attest T801001 20200318 A 2115 0715 Batsman natt
e — 5 T801001 20180131 A 2115 0715 Batsman natt
RAPPORTERING 803002 2017-1026 A 2115 0715 Batsman natt
803005 2018-0926 A 2115 0715 Batsman natt

FLEXHANTERING >

@ ‘ Placera H Aw tjanstg H Turbyte H Franvaro

Franvaro

Franvarolista My franvaro _

Sok franvaroposter

Period |2020-03-01,2020-03-31 V|

O Avslagna O Ejtillstyrkta O Ejbeviljade @ Alla | Sok

Beslutslista Franvaro

T P 2 e T 7 2 e

SJUk +Semers Timanst 1.000 [ [ W & [ O [ ..
Sjuk + Semers Timanst M OO0 O ..
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Franvaro

Franvarolista My franvaro

Franvaro

Frénvaroorsak| V|

2020-03-21 T

Lakarintygtom| || Nytt Konto |
Tillstyrkt [] Beviliad [] Beviljad &andrad || Avslagen []
Ber man ut [] Ejmedd [J Kvot frén anst []
Arbetsdagar
E
| Arbetsdagar || Semester/Kompsaldo | | Spara |

Lagg aldrig klockslag i franvaron, endast kl. from om vikarien gatt hem del av dag.

OBS! tiank pa att lagga Nytt Konto om de dr pa annan arbetsplats dn anstéllningens.

Franvaroorsaker

Sjuk + Semers Timanst:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal.

Rapportera from datum och tom datum.

Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in kl. From.

Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste goras och beviljas.

Sjuk tim ej sjuklénelag:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal i de fall en timavlonad som inte
arbetat 14 dagar innan inbokade arbetspass, som de sedan insjuknat pa.

Den timavlonade har ingen ratt till sjukléon men daremot till semesterersattning, se Lag om
sjuklon § 3 och Kommentar till Allmanna bestammelser §27 mom. 14.

Exempel: Vecka 1 och vecka 2 har den timavlénade inga inbokade pass. Vecka 3 far vikarien
inbokade pass men blir sjuk. Vikarien har ratt till semesterersattning men inte sjuklon.

Vecka Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Séndag
vl Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ejarbetat | Ej arbetat | Ej arbetat
v2 Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ejarbetat | Ej arbetat | Ej arbetat
v3 Inbokat Inbokat Inbokat
pass (sj) pass (sj) | pass (sj)
2020-07-31 12




Rapportera from datum och tom datum.
Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in KI. From.

Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste goras och beviljas.

Tillf fp + semers Timanst:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal.
Rapportera from datum och tom datum.

Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in kl. From.

Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste goras och beviljas.

Tank pa att valja det konto som franvaron belastar.
Gloms detta, kommer grundkontot i anstallningen att belastas.

2020-07-31
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Timvikarie blir sjuk med sovande jour pass inbokat

Markera arbets- och jourpasset och klicka pa franvaroknappen. Rapportera in franvaron.

Bokningar Vikarier @ Frinvaro

tering - Interet Explorer

Urvalsvillkor o
Fréanvaro

Bokning Vikariepool - Lista Fidnvarolista Ny frénvaro
F& Tidh Klocka| Klock:
Efternamn | =" |personnummer| Anstnr Datum idiyp |Klacka Klocka typ | Organisatid
Notering] rbljau from| to

T801001 2020-07-30 A 22:30 MNPersas | Tanvaro

AT400  2020-07-30 A 08:00 15:50 EJPersass| | ranvaroorsak

D AmTXA wan e
VT400  2020-07-18 | 00:00 05:45 AHPersass 20200730

VT400  2020-07-30 A 12:00 23:00 Ioersss | aparinggom[ |

AT400  2020-07-30 A 09:00 17:00 ES Pers ass

AT400  2020-07-30 A 06:00 09:15 EJ Pers ass Tillstyrkt [ Beviljad [ Beviljad andrad Avslagen [

ATA00  2020-07-30 A 15:30 21:00 E)Persass| | Berménut [ Ejmedd [0 Kvot frén anst O

AT400  2020-07-20
AT400 2020-07-30

21:00 06:00 EJ Pers ass Arhetsdagarl'l'lmmar

J

A 21:30 08:00 BA Pers ass

T801003 2020-07-25 A 18:00 22:30 MN Pers as NN o = el 2 ool
T801003 2020-07-26 A 07:30 10:00 MN Pers as DagD U D gooonon D 0o
T801003 2020-07-26 | 2230 07:30 wnperses |l JC 0 0 I JC I JC JC IC JC JC T 1T ]

‘ Visa forskasseuppg H Visa tredje sjukvecka H Arbetsdagar H Sem/Komp H Spara ‘

Nér du sedan ska skapa placering maste du géra en for arbetspassen och en for jourpassen, d v s tva
placeringar.

SUEInaup PRt
| @ Arbetstid Jourtid
ingar Vikari Schema—m il W e Be]
Bokningar Vikarier |:| :
Urvalsvillker | Hels:arb fSemt kel |

7.00
M

Bokning Vikariepool - Lista

Efternamn ornaman Personnummer| Anstnr um Tidtyp | Klocka| Klock
Notering] rb/jour|from | tom

T201001 20200730 A 18:00 22:3 Pl i A
AT400 20200730 A 08:00 15:50 acering
ATA00 20200730 A 15:00 22:00
TS00  2020-07-30 A 10:00 18:00 Placering
VT400 20200718 | 00:00 05:43
Namn Pnr Anstnr AT400
VT400  2020-07-30 A 12:00 23:00
ATA00  2020-07-30 A 09:00 17:00 o Abete Fram> g p Ersatter eget |
AT400 20200730 A 06:00 09:15
ATA00 20200730 A 15:30 21:00
A
ATA00  2020-07-30 | 21:00 06:00 Va'“'da‘”r“l:l Jour/Ber tidtyp
ATA00  2020-07-30 A 2130 08:00
T801003 2020-07-25 A 18:00 22:30 Anstallnlnz -
T801003 2020-07-26 A 07:30 10:00 Organisation |Pers ass HiPersiass
T801003 2020-07-26 | 22:30 07:30 Kategori [Per ass Perges s
Falt____[Ordinarie Schema N
Organisation E| Pers ass S
Namn
Grupp 0
Rad 0
v
v
< >
0% ~

| Placera ” Awv tjanstg H Turbyte H Franvaro
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Bokningar Vikarier

Urvalsvillkor

Bokning Vikariepool - Lista

Efternamn FENIILN Personnummer| Anstnr tum e || (e
Notering] Arb/jour|from| tom

T801001 2020-07-30 A 18:00 22:30
AT400  2020-07-30 A 08:00 15:50
AT400  2020-07-30 A 15:00 22:00
T500 2020-07-30 A 10:00 18:00
. VT400 2020-07-18 ) 00:00 05:45
VT400 2020-07-30 A 12:00 23:00
AT400  2020-07-30 A 09:00 17:00
AT400  2020-07-30 A 06:00 09:15
AT400  2020-07-30 A 15:30 21:00
AT400  2020-07-30 ) 21:.00 06:00
AT400  2020-07-30 A 21:30 08:00
T801003 2020-07-25 A 18:00 22:30
T801003 2020-07-26 A 07:30 10:00
T801003 2020-07-26 | 22:30 07:30

“Eret
Arbetstid ® Jourtid

Organisation __lschemaiD____[Grp__[Rad__Jrid__|
: ol

1

Datum From __[patum Tom _|Helgarb

2020-07-27

2020-08-02

.00 7.00

Jour/Ber tidtyp [|SIgIEEEN N v
Varseldatum I:l
Ers.procent

Falt_____[#nstallning Placerine________| |
e
Kategori Per ass Per ass S

Fai____Jordinarie Schema Placering_______| |

Organisation Pers ass tim EJ Pers ass

Organisation EJ Pers ass S
Namn
Grupp 0 1
Rad [0 1 v
< >
®100% -

Placering A
Placering
Namn Pnr Anstnr AT400
Arbete Fr o m [2020-07-20 Bemanningstyp
[l Tom|202007 20

| Placera H Avv tjanstg || Turbyte H Franvaro

2020-07-31
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Skapa Placering

Placering skapas i Attest Time Care Pool (markera datum och tryck sedan pa Placera)

Vid sjukdom mer dan 1 dag kan dessa pass markeras samtidigt om de ar sammanhangande,
bokade pa samma anstallning och samma enhet.

Bokningar Vikarier

Urvalsvillkor

Bokning Vikariepool - Lista

Efternamn Forna.rnn Personnummer| Anstnr Datum Ry || Lada)|tiode Tidtyp| Organisation |Andrad Mzl
(Notering) Arb/jour|from|tom Kontrollerad

T801000 2020-03-21 A 21:15 07:15 Batsman natt
T801000 2020-03-22 A 21:15 07:15 Batsman natt
T801000 2020-03-23 A 21:15 07:15 Batsman natt
VT500  2020-03-19 A 21:15 07:15 Batsman natt
VT500  2020-03-20 A 21:30 07:15 Batsman natt
VT500  2020-03-23 A 21:15 07:15 Batsman natt
T801001 2020-03-18 A 21:15 07:15 Batsman natt
T801001 2018-01-31 A 21:15 07:15 Béatsman natt
803002 2017-10-26 A 21:15 07:15 Batsman natt
803005 2018-09-26 A 21:15 07:15 Batsman natt

‘ Placera || Avv tjanstg H Turbyte || Franvaro

Verksamhetens heltidsmatt t ex 40 ska anges i inringad ruta pa bild nedan.
Glom inte att spara! Du kommer da ater till Attest Time Care Pool.
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Schemauppgift

® Arbetstid Jourtid

Organisation __[schemaid____J6rp__[Rad__JHrtid___lantvnr Jstartvor]
Batsman natt 1 1 I:l‘l 1
2020-03-16 2020-03-22 500  7.00

Placering ~
Namn Pnr Anstnr
®  Arbete Fro m|2020-03-21 Bemanningstyp
Jour Tom 2020-03-21 Orsak| v|

Varseldatum I:l Jour/Ber tidtyp v
Falt Janstalining Placering | |

Organisation BatsmanTim Batsman natt IE
Kategori Vardbitr Vardbitr @
Fale ____Jordinarieschema________ Placering________| |
Organisation Batsman natt Sok ¢
Namn
Grupp 0 1
Rad |0 1

Avv syss/ Tid utvarderas [1 Time Care [1 Beviljad [] Beviljad
Ny lon fran placering andrad

| Instaliningar H Veckoarbetstid | Dygnsvila | Spara ‘ e
< >

OBS! tank pa att lagga Nytt Konto om de &r pa annan arbetsplats an anstallningens.

Anstillningstid (LAS) — mellanliggande dagar

Rapporteringen &r gjord via TC-pool/Avvikande tjanstgoring och darfér maste mellanliggande dagar
uppdateras.

Detta gor administrator eller chef i verksamheten eftersom de vet hur medarbetaren har blivit
erbjuden vikariat.

Ga via Rapportering/Anstallningstid

Ange for vilken Period du skall rapportera de mellanliggande dagarna
Klicka pa Visa

2020-07-31 17



Administratér {F MIN PERSONAL

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda + Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Anst.'a'llnlngstld

Organisation Pnr/Namni ‘ Anstr o
Oversikt | Namn

Byta foretag
Anstallning

Instaliningar

g Ft’:retr
ATTEST >

Historik t o m: 2010-01-01

ATTESTERADE POSTER / v Anstman l:l Anstdagar l:l Franv l:l
RAPPORTERING >45 ar hist timmar

,
Franvaro
Sékvarden

Tillfalligt schema

From Forsta bearbet  |Senaste bearbet
Awvikande tjanstgoring anst tid lanst tid

Period: | | [ visa |[1995-01-01 202003-01

Anstallningstid

Klicka pa Detalj

Ackar for vald period

Timmar: 0.0 Arbetsdagar: 0 Anstdagar: 0
Totalackar
Timmar: 182.0 Arbetsdagar: 35 Anstdagar: 35

Periodvisning

Abecdzza
2020 Mars

Ange med en 1.00 i kolumnen Anstdagar

| exemplet nedan sa har personen arbetat den 1:e och den 4:e, men har blivit erbjuden arbete fran
den 1:e till den 4:e, da skall personen ha anstéllningsdagar for den 2:e och den 3:e.

Ar Ménad

Detaljbild

1.000 18.000
iﬂéndag 1.000 \ 01 |o.000 | O
?isdag 1.000 | O [o.000 | o
gns dog 1.000 I| & |8.000 Il o
2020-07-31
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Ar Manad

Detaljbild

T e T
- 1.000 |B 000 |T :'n? seg  ||20% O |[oooo |T
“an dag [1.000 O |fe-ooo I o 108ns dog  ||%0%° O [0.000 I o
?_is sog [1.000 | O [foco Il o :ll':rs g [[00%0 O 0000 I o
gns 5o [1.000 | [z.000 I o irue sog ||%0%0 O |[o.coo I o
?_m - |0.000 I o oo Il o i;r deg  |00%0 O 0.000 Il o
'ire sog [0.000 I o {eoco I o - 0.000 O |[oooo I o
iﬁr dag |o.000 I o oo Il o ifén dog ||200 O [0.000 Il o
- [o0.000 I o {eoco I o ilt deg  ||%0% O [[oooo I o
?u'lén . [0.000 I o {e.oco I o éan sog ||%0%° O |[o.coo I o
1T?5 cog 0.000 I o {eooo Il o igrs s 0000 O 0.000 I o
101r15 sog [0.000 I o {eoco I o i:e sog ||%0%0 O [fo.coo I o
;irs - |o.000 I o oo Il o izr g |00%° O [0.000 Il o
lfe dog [0.000 I o {eoco I o - 0.000 O |[oooo I o
Er dag |o.000 I o |fe0oo I o ';IDE_‘” dog ||%00° O [0.000 I o
- [0.000 I o {eoco Il o ?.1; deg  ||%0% O 0000 I o
e ooz [0.000 I o [loon |l o [fumma_ 4 z 15
Arbetsgivarintyg Arsarbetstid

|[J | |D'G[J | |G | |C"D0 | |Rensamanuellmarkeringar| L]
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