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Forklaringar pa Franvaroorsaker

Ndr du som medarbetare ska rapportera franvaro i Sjdlvservice HR/L6n finns nedanstdende orsakskoder att vilja.

Besok médravardscentral:

Graviditetsledig:

Barns fodelse 10 dagar:

Foraldraled dag 1-270:

Foraldraled dag 271-tv:

Foraldraledig 6 timmarsdag:

Tillf fordldrapenning

Tillf fp + semers Timanst:

Ovrig frénvaro mdste chef kontaktas.

Foraldraledighet
Nar du ska pa besdk hos modravardecentralen.
Du har ratt att vara ledig vid 2 tillfallen.
Rapportera from och tom datum samt kl. from och tom.

Denna anvander du nar du fatt ett beslut fran Férsakringskassan om
graviditetsledighet. Beslutet ska lamnas till chef.
Rapportera from och tom datum

Denna orsak anvander den andra féraldern vid barnets fodelse och kan tas ut med
max 10 dagar per barn.
Rapportera from och tom datum.

Har rapporterar du den forsta delen av foraldraledigheten.
Rapportera from och tom datum.
Du kan lasa mer kring vilka regler som galler i férdldraledighetslagen §5 och §6.

Vid dag 271 och framat anvands denna orsak. Galler aven for strodagar.
Rapportera from och tom datum.
Du kan lasa mer kring vilka regler som galler i fordldraledighetslagen §5 och §6.

Den har orsaken anvander du som ar foralder vill korta ner dina arbetsdagar.
Rapportera from och tom datum och vilken omfattning (hdgst 25 % utifran en 100 %
tjdnst)

Du kan lasa mer kring vilka regler som galler i féraldraledighetslagen §7.

Vill du vara ledig mer dn 25% sa anvander du orsaken Tjanstledighet 0% 16n

for omfattningen som dverstiger 25%

(tex du 6nskar nedsattning av din tjanst med 30% - da soker du 25% Foéraldraledig 6
timmarsdag och 5% Tjantsledighet 0% I6n).

Vid deltidsfranvaro ska chef eller adm gora ett Tillfalligt schema pa den faktiska arbetstiden
och skicka in ett drende till Kundservice Lon for pakoppling.

Vard av barn.

Rapportera from och tom datum, du kan ocksa lata franvaron ligga 6ppen genom att
skriva tv i tom rutan.

Om du gar hem del av dag, skriv i klockslag kl. From

Denna orsak ska endast anvandas av dig som ar timanstalld.

Rapportera from datum och tom datum.

Om du gar hem del av dag, skriv klockslag i kl. From.

Vid deltidsfranvaro ska chef eller adm gora ett Tillfalligt schema pa den faktiska arbetstiden
och skicka in ett drende till Kundservice Lon for pakoppling.
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Sjukdom normalniva:

Sjuk + Semers Timanst:

Lakarbesok 100 % lon:

Semester betald:

Semester timmar:

Enskild angeldgenh 100%:

Tjl 0 % 16n del av dag:

Tjanstledighet 0% Ion:

Fackligt 0% 16n del dag:

Fackligt 0% 16n hel dag:

Fackligt 16n §7 del dag:

Sjukdom
Rapportera from datum och tom datum och eventuell omfattning. Du kan lata
franvaron ligga 6ppen genom att skriva tv i tom rutan.
Om du gar hem del av dag, skriv klockslag i kl. From.
Vid deltidsfranvaro ska chef eller adm gora ett Tillfalligt schema pa den faktiska arbetstiden
och skicka in ett drende till Kundservice Lon for pakoppling.

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal.
Rapportera from datum och tom datum.
Om du gar hem del av dag, skriv klockslag i kl. From.

Du har ratt till ledighet med bibehallen 16n for forstagangsbesok hos lakare eller
tandlakare vid akut sjukdom eller olycksfall om det ar nédvandigt att besdket sker pa
arbetstid.

Med akut sjukdom avses hastigt insjuknande och/eller smarta.

Med olycksfall en plétslig oforutsedd handelse.

Allmanna halsokontroller, planerade lakarbesdk och provtagningar inryms inte i akuta
lakarbesok.

Semester
Rapportera from och tom datum.

Rapportera from och tom datum och kl. from och tom.
Du maste ha begart omvandling av semesterdag till timmar innan ledigheten kan
sokas. Ska bara anvandas vid ledighet del av dag.

Tjanstledighet
Vid ndra anhorigs bortgang, begravning och gravsattning av urna samt bouppteckning
enligt avtal.
Med néara anhorig avses make, maka, registrerad partner, sambo, barn, foraldrar,
syskon, svarforaldrar, barnbarn samt mor- och farféraldrar.
Max 10 dagar per ar.

Rapportera from och tom och kl. from och tom.

Rapporterar from och tom datum och eventuell omfattning.
Vid deltidsfranvaro ska chef eller adm gora ett Tillfalligt schema pa den faktiska arbetstiden
och skicka in ett arende till Kundservice Lon for pakoppling.

Facklig verksamhet
Rapportera from och tom datum och kl. from och tom.

HEL dag rapportera from och tom datum.

Denna orsak anvands vid kallelse enl. §7.

Kallelsen skall [amnas till chef, posten skall rapporteras med datum och klockslag.
Skriv i meddelanderutan att kallelsen ar [amnad.

HR attesterar posten.
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Fackligt 16n §7 hel dag:

Studled 0% I6n ej semlgr:

Utbildn i tj hogst 7 dgr:

Flexledig Hel dag:

Fortroendetid uttag:
Kom uppdrag u 16n semgr:

Kommun uppdrag timavdr:

Kompledigt:

Kompledighet bil J:

Ledig mlon — 6 juni=helg
Néarstaendevard:

Veckovila fullgj beredskap:

Denna orsak anvands vid kallelse enl. §7.

Kallelsen skall [amnas till chef, posten skall rapporteras med datum.
Skriv i meddelanderutan att kallelsen ar [amnad.

HR attesterar posten.

Studieledighet
Né&r du ska vara ledig for studier rapporterar du from och tom datum och ev.
omfattning.
Vid deltidsfranvaro ska chef eller adm gora ett Tillfalligt schema pa den faktiska arbetstiden
och skicka in ett drende till Kundservice Lon for pakoppling.
Om du far utbildning i tjansten, rapportera from och tom datum och eventuell
omfattning.

Ovrig frnvaro

Galler vid flexledighet HEL dag.
Rapportera from och tom datum.

Om du har ett politiskt uppdrag/namdemannaskap anvands denna orsak.
Fyll i from och tom datum.

Om du har ett politiskt uppdrag/namdemannaskap anvands denna orsak.
Fyll i from och tom datum och klockslag.

Har du sparat mer- och/eller extra tid till ledighet sa kan du vara ledig med dessa
timmar ur din kompbank.

Ska bara anvandas vid ledighet del av dag.

Rapportera from och tom datum samt klockslag.

OBS, kontrollera att du INTE far ett minussaldo efter begéard ledighet!

Anvands om du har sovande jour i din anstéllning.
Du rapporterar in kompledighet pa det jourpass som du ska vara ledig.
Rapportera from och tom datum samt klockslag.

Enligt beslut fran Forsakringskassan som skall lamnas till chef.
Rapportera from och tom datum.

Denna orsak anvands nar du inte kunnat vara ledig under din ordinarie veckovila pa
grund av beredskapstjanstgoring.
Rapportera from och tom datum och eventuell kl. from och tom.
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