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Manadsbrev - februari 2021

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera in alla dina avvikelser 16pande, absolut —senast den 3:e i manaden efter,
detta for att inte hamna i en 16neskuld.

Det ar ocksa viktigt for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Semester

Du kan nu se dina semesterdagar for 2021, samt eventuella sparade dagar (de som inte
tagits ut under 2020 eller tidigare) i Sjalvservice HR/L6n. Om du har mer @n 30 sparade
semesterdagar kommer de att betalas ut i kontant ersattning i samband med
februarilonen.

Semestervixling
For dig som har semestervaxling kommer semesterdagarna att synas i Sjéalvservice
HR/Lon i slutet av februari manad.

Vanliga fragor

Det finns manualer och checklistor som du nar via startsidan i Sjdlvservice HR/Lo6n. Dar
hittar du svar pa de vanligaste fragorna och dven instruktioner pa hur du gar tillvaga for
att registrera timmar, franvaro och avvikelser m.m. For dig som dnnu inte har P Mobile i
telefonen finns det &ven en manual for hur du enkelt kommer igang med den.

Franvaro enbart pa jourpass eller del av jourpass, bilaga ]
Du som medarbetare som ska soka franvaro pa ditt jourpass eller del av jourpass maste

gora ett turbyte forst for att det ska bli ett avdrag pa lonen.

Tank pa att turbyte maste registreras fore franvaro for att det ska bli ratt, detta galler
for all franvaro sdsom sjukdom, VAB och tjanstledighet vid jourpass.
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