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P Mobile

P Mobile ar en mobilldsning for att kunna rapportera turbyte, franvaro och avvikande
tjanstgoring, se Ionespecifikationen samt for de som har flex, kunna registrera sin tid i en
smartphone eller pa en surfplatta.

OBS! Detta ar ingen app som du kan ladda ner utan en webblosning som ar anpassad till
mobila telefoner eller plattor.

Logga in forsta gangen
Ga via mobilens webbldsare och skriv i adressen pmobile.soltakab.se

Logga in med ditt anvandar-id och I6senord som du anvander nar du loggar in i kommunens
dator. Férsta gangen som man loggar in maste man vélja vilken kommun man arbetar i.
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Min Lon

Har ser du din I6nespecifikation. Om du trycker pa pilen till hoger efter utbetalningsdatumet,
kan du se dina tidigare lonespecifikationer tillbaka i tiden.

= Min Lor N VIIRA

| varje rad finns det ytterligare en pil som du kan 6ppna for att
fa mer information och avdraget eller extratid som du har lagt
in.

Netto att utbetala  20.281,00 v Langst ner ser du summan som kommer att utbetalas.
Tank pa att den forandras under manaden om du rapporterar
' forandringar till din kommande |6n.

\ J De gdnger som retroaktiv mdnadslon utbetalas syns inte
I6nespecen innan Ibnen dr verkstdlld.

= Min Lon

For dig som har flera aktuella anstéallningar
eller bytt anstallning under manaden sa MR
kommer du se vilka Idneposter som tillhor

vilken anstallning pa din I6nespecifikation i
Pmobile.
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Flex Registrering

Har registrerar du dina IN/UT stamplingar.
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’ = O YIIMA ’ = FlexRegsirenng 2 YIIMA . . . .
, | Har ser du din senaste registrering,
. g | | Bdialy tryck pa plustecknet Ny Registrering
‘ (Wl 4 v ooy for att fortsitta med dina
® S stamplingar under dagen.
Flex Kalender
E -]
Saldon Min Lon

Valj IN/UT nar man kommer och gar fran jobbet, tar du langre rast an din schemalagda
stamplar du Rast Ut/In med den.
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Stampla med kod

Under Kod valjer du den orsaken du ska stampla ut/in med DEL av dag.
Om du ar osdker pa hur du ska stampla och vilken kod du ska valja sa titta i flex manualen.

Mer information vad som galler for Flex med 6ppen ram finns i ”“Manual Flex” pa startsidan i
Sjalvservice HR/LOn.

Du far fortfarande korrigera din tid samt kontrollera din fellista i Sjalvservice HR/L6n.

Franvaro
Ga ini kalendern. Under kalendern finns franvaro.

= Kaends 2 VILMA B Kaknde O VIMA

Q

Sarwvar P s

ates A

Pa bilden ser du blaa prickar nar det ar arbetsdagar enligt schemat och graa vid
inrapporterad franvaro.

Langst ner pa bilden ser du informationen om den aktuella franvaron om du star pa
respektive dag, ar den i bockad sa har chefen beviljat posten.

Néar du ska rapportera en franvaroklicka pa den dag franvaron ska bérja, rutan markeras med
en bla fyrkant.
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Klicka pa plustecknet vid franvaro.
En ny ruta kommer och har viljer du den franvaroorsak som du ska rapportera.
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Tank pa att rapportera in franvaro som stracker sig 6ver flera dagar i en post for att
forhindra felaktigheter sasom att du inte blir anmald till forsakringskassan dag 15 eller far
felaktiga/for hoga avdrag.

Franvaro mer an en dag skriv from och tom.

= Ny Franvaro O VISMA
Sjukdom Normalniva v
From:
2019-03-11
Ange tid (valfritt)
Tom:
v Vid sjukdom/vab bocka i rutan TV och rapportera in slutdatum i
Meddelande: Sjalvservice HR/LOn nar du ar tillbaka pa arbetet.

Kod for utstampling vid vard av barn del av dag
Stampla ut fér vard av barn med den kod som galler for din kommun.

=  Kungalv kod 20

= Lilla Edet kod 12

=  Stenungsund kod 12
= Tjorn kod 10

En ny post skapas i franvaro. Logga in i Sjdlvservice HR/Lon och komplettera med barnets
personnummer.

Denna kod gdiller bara nér du gar hem del av dag, vid heldags frdnvaro maste du rapportera
franvaron i kalendern.

Glom inte att spara!
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Signal nar komp tid som blir noll eller minus
For dig som rapporterar kompledig i P-mobile kommer det en varning om det finns noll eller
minustimmar i innestaende komptid.

: = Ny Franvaro

| Kompledig

- From:
2020-05-06
Ange tid (valfritt)

s Tom:

I 2020-05-06

| Ange tid (valfritt)

Omfattning:
' 100

! Meddelande:

H
:

Du har -1.4 timmar i innestaende komptid.

r

s

Avvikande tjanstgoring

Ga ini kalendern.

Under kalendern finns orsaken avvikande tjanstgoring och klicka pa plustecknet framfor
avvikande tjanstgoring.

{} @ pmobilekk.soltakab.se/PM¢

= Kalender

@ December 2020 @

Man Tis Ons Tors Fre Lor Soén
1 2 3 4 5 6

® @ e o
7 8 9 10 11 12 13
@ @ ® @ ®

14 15 16 17 18 19 20
° ° ® ® ®

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

01 December 2020

‘ € Franvaro ‘

‘ © Awikande tjanstgoring ‘

‘ © Turbyte ’

[V 2020-12-01 08:00 - 2020-12-01 16:30
Arbete
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En ny ruta kommer upp. Har fyller du i:

= Vilken typ av avvikande tjanstgoring det ar.

= Datum och klockslag (from-tom)

=  Bemanningstyp (ar for uppfdljning)

= Ev. rast (vid arbete 6ver 5 timmar ar det 30 min rast, om inte arbetsplatsen har
maltidsuppehall)

= SOk arbetsplats — klicka pa forstoringsglaset
OBS! Anvands endast om du inte arbetar pa din ordinarie arbetsplats.
Har du varit pa en annan arbetsplats - klicka pa Sok arbetsplats.

= Lagg ett meddelande till din chef om anledningen till den avvikande tjanstgoringen.

O @ pmobilekk.soltakab.se/PMc

= Ny Aw Tjg
Typ*
Ordinarie arbetstid ¥
From
(™ 2021-01-21 -
Fran Timmar * Fran Minuter *
08 ~ 00 ¥ X
Tom
(™ 2021-01-21 v
Till Timmar * Till Minuter *
16 > 30 > X
© Rast
Fran Timmar
12 - I v X
Till Timmar Till Minuter
12 ¥ 30 v X
Q soék arbetsplats X
Meddelande

0/250

Glom inte att klicka pa spara.
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Turbyte
Turbyte innebar att du och en kollega byter schemalagda pass med varandra.
Bada behover rapportera sina respektive turbyten i 2 steg, se nedan.

OBS! Nar du gor ett turbyte sa ska det nya passet vara pa samma antal arbetstimmar som
det gamla som du byter med.

For att gora ett turbyte sa att du blir ledig en dag du skulle arbetat, och gar in och arbetar pa
en tankt ledig dag, sa behdver du gora det i 2 steg.

= Borja med att vdlja det datum da du egentligen skulle arbetat och bocka i rutan ledig.
Tryck spara.

= Daérefter gor du ett nytt turbyte och valjer det datum da du skulle varit ledig, men
istallet gar in och arbetar, och fyller da i den nya arbetstiden.
Fyll i vem du bytt med under Lagg till meddelande.

Om du arbetar natt ar det alltid avstigningsdygnet som man turbyter, d v s dygnet som har
flest timmar.

Rapportera in turbyte

Ga in i kalendern — markera den dag du vill byta. Klicka sedan pa plustecknet vid Turbyte.

ul Telenor SE 4G 06:53 65 % mm )
& pmobilekk.soltakab.se

@ September 2019 @

Man Tis Ons Tors Fre Loér Sén

2 3 4 5 6 7 8

° ° ° [ °

9 10 (| 12 13 14 15

© ® @ ° °

16 17 18 19 2 21 22
° L] °

23 24 25 26 27 28 29

° ° ° ° °

ow

11 September 2019

€ Franvaro

‘ © Awikande tjanstgoring ‘

‘ © Turbyte ‘

(™ 2019-09-11 08:00 - 2019-09-11 16:30
Arbete
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@& pmobilekk.soltakab.se ©,

= Nytt Turbyte  VISMA

Spara Avbryt

(¥  2019-09-11 =
Ledig »

Bemanning typ ¥
Simulera dygnsvila »

Rapportera manuellt Anvanda turer

Ahate From: 08:00 2019-09-11
Tom: 16:30 2019-09-11

Lagg till

Lagg till meddelande

0/250

< m m O
wll Telenor SE 4G 06:54 57 % mm )
& pmobilekk.soltakab.se &

Turlangd: 09:00

@® Arbete: 07:00 - 16:00

Lagg till rast Ta bort

07 :+ 00 16 00

Avbryt
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Har kan du valja datum om du inte stod pa
ratt dag i kalendern

Om det ar en ledig dag sa skjuter du Ledig
reglaget at hoger.

For att simulera dygnsvila skjuter du
reglaget at hoger.

Har visas den schemalagda arbetstiden.

Klicka pa lagg till for att ldgga den nya
arbetstiden

Ange den nya arbetstiden.

Lagg till rast vid pass 6ver 5 timmar.

Klicka pa OK.
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will Telenor SE 4G 06:54 57 % mm )
& pmobilekk.soltakab.se <
= Nytt Turbyte O VISMA
Avbryt Gldém inte att spara.
(¥ 2019-09-11 =
Ledig »
Bemanning typ x:
Simulera dygnsvila »
Rapportera manuellt Anvanda turer
Arbet From: 08:00 2019-09-11
S Tom: 16:30 2019-09-11
From: 07:00 2019-09-11 .
Tom: 16:00 2019-09-11 Den nya arbetstiden efter turbytet.
e Genom att trycka pa andra eller ta bort sa
kan man dndra tiden.
Lagg till meddelande

< M m o

Turbytet markeras med en lila prick i kalendern och den nya arbetstiden syns i dagrutan.

Passet ar direktbeviljat och markeras direkt i kalendern.

wull Telenor SE 4G 06:55 57 % )
& pmobilekk.soltakab.se

@ September 2019 @

Man Tis Ons Tors Fre Lor Son

g 10 il 12 13 14 15
L] (] [ ] L] (1]

23 24 25 26 27 28 29
° ° ° ° (1)

11 September 2019

‘ € Franvaro ‘

[ © Awikande tanstgoring |
‘ © Turbyte ‘

(@ 2019-09-11 07:00 - 2019-09-11 16:00
A Turbyte
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Detta kan du inte gora i P Mobile
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= Nar det géller rapportering av beredskap/stérning ska detta goras i Sjalvservice

HR/Lon.

= Nar det géller rapportering av beredskap/jour ska du gora detta i Sjalvservice HR/Lon.

= Du kan inte se i posten om du lagt avvikande org. alt skrivit ett meddelande.

= Du kan inte heller ta bort en post/komplettera en post — det kan du goéra i
Sjalvservice HR/LOn tills posten ar attesterad.

= Om du ska dndra eller ta bort nagot sa maste det ocksa goras i Sjalvservice HR/Lon -

det kan du gora tills posten ar attesterad.

Saldon

Har kan du se dina saldo uppgifter sasom semester och manadsackumulatorer.

For att fa ett aktuellt varde i Semester och komptid - klicka pa simulera knappen.
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