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Semester

Nar semesterplaneringen ar Klar registrerar du din semester i Sjalvservice HR/Lon sa att
chef kan bevilja den. Minst 20 semesterdagar laggs ut om du ar anstalld hela dret. Du kan
enkelt se hur manga dagar du har kvar nar du lagt in semestern genom att klicka pa
knappen simulera i Sjalvservice HR/Lon under Saldon/6versikt.

Anvind Microsoft Edge <

For anvdndning av Sjalvservice HR/Lon och Time Care rekommenderas webblasaren
Microsoft Edge. Fran hosten 2021 kommer det inte langre vara mojligt att anvdanda
webblasaren Internet Explorer for Sjalvservice HR/L6n och Time Care.

Tank pa att nir du anvinder en ny webblisare kan du behdva dndra instillningar
sa att den tillater pop-up fonster.

Instruktion-Edge.pdf (soltakab.se)

4. Tilldt popup-fénster i webbldsaren.

Om ett popup-fonster dr blockerat ser du det i adressfiltet i form av ett
fénster med en rod prick. —___

For att tillita ett popup-fonster kan du klicka pa den rida pricken och vilja att tillata popup-
fonster for den sidan du ar pa.

Vanliga fragor

Det finns manualer och checklistor pa startsidan i Sjalvservice HR/Lon. Dar hittar du
svar pa de vanligaste fragorna och dven instruktioner pa hur du gor for att registrera
timmar, franvaro och avvikelser m.m. For dig som dnnu inte har P Mobile i telefonen
finns det &ven en manual for hur du enkelt kommer igdng med den. I P Mobile kan du se
din 16n och registrera din franvaro direkt fran din mobiltelefon.

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera in alla dina avvikelser 16pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt
16n och att inte hamna i en 16neskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till
Skatteverket.
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Nya bestimmelser gillande sparade semesterdagar for lirare med semestertjinst
Sankt maxgrans for sparad semester enligt Allmdnna Bestimmelser (AB), larare. 2018
sdanktes maxantalet sparade semesterdagar fran 40 till 30 dagar enligt Allmanna
Bestimmelser (AB). Nu giller regeln dven for larare med semestertjanst och har en
overgangsbestimmelse som sdger att de som har éver 30 sparade dagar 2021-01-01 ska
ta ut de overstigande dagarna inom 5 ar, alltsa senast 2025-12-31.
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