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Uppgradering av Sjalvservice/HR Lon
Helgen 2021-05-29 - 2021-05-30 kommer Sjalvservice/HR Lon uppgraderas.
Notera dina arbetstider eller avvikelser och registrera dem i efterhand.

Gemensam rutin vid franvaro

Alla kommuner och bolag har nu kommit 6verens om gemensam hantering vid rapportering
av franvaro. Checklistan for medarbetare kommer att uppdateras med f6ljande information:
Vid medarbetares franvaro

Forklaring av karensavdrag
Karensavdraget ar ett avdrag pa din sjuklon och ar 20 procent av din genomsnittliga
veckosjuklon. Las mer och forsta hur avdraget ser ut pa din l16nespecifikation har.

6 juni infaller i ar pa en sondag 2021

Enligt Allmdnna Bestammelser skall arbetstagare som har fullgjort arbetstid pa annandag
pingst och da nationaldagen infaller pa en lordag eller sondag ges en ledig arbetsdag i
kompensation. Se mer information och regler pa startsidan i Sjalvservice HR/Lon.

Orsaken kommer att finnas for rapportering fran den 1 juni da medarbetare och chef har
mojlighet att sdkerstdlla att forutsattningarna for ledigheten enligt avtal ar uppfyllda.

Sjukfranvaro och Tillfallig foraldrapenning som striacker sig over flera dagar

Om du ar sjuk eller har tillfallig foraldrapenning mer dn en dag sa anger du orsak samt forsta
franvarodag och sitter en bock i rutan Tillsvidare och sparar.

Rapporteringen ligger da 16pande tills du friskanmaler dig, det gér du genom att lagga ett tom-
datum pa frdnvaroposten. Ar posten beviljad av chef 4r det endast hen som kan registrera
detta datum. Franvaro ska aldrig rapporteras dag for dag.

Franvaro del av dag
Om du ar franvarande del av dag anger du klockslag i rutorna klocka from och tom.
Franvaro hel dag

Om du ar franvarande hel dag hdmtas arbetstiderna fran ditt schema.
For mer information se medarbetarmanualen.

Semester

Nar semesterplaneringen ar klar registrerar du din semester i Sjalvservice HR/Lon sa att chef
kan bevilja den. Minst 20 semesterdagar laggs ut om du dr anstalld hela dret. Du kan enkelt se
hur manga semesterdagar du har kvar genom att klicka pa knappen simulera i Sjalvservice
HR/Lo6n under Saldon/6versikt.
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http://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Medarbetare-rutin-vid-fr%C3%A5nvaro.pdf
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Karensavdrag-1.pdf
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2020/05/Manual-medarbetare.pdf
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Nya bestimmelser gillande sparade semesterdagar for larare med semestertjdnst
Sankt maxgrans for sparad semester enligt Allmdnna Bestimmelser (AB), larare.

2018 sanktes maxantalet sparade semesterdagar fran 40 till 30 dagar enligt Allmanna
Bestammelser (AB).

Nu géiller regeln dven for larare med semestertjanst och har en 6vergangsbestimmelse som
sdger att de som har dver 30 sparade dagar 2021-01-01 ska ta ut de 6verstigande dagarna
inom 5 ar, alltsa senast 2025-12-31.

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!
Rapportera dina avvikelser 16pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt 16n och att
inte hamna i en 16neskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Vanliga fragor

Det finns manualer och checklistor pa startsidan i Sjalvservice HR/Lon. Dar hittar du svar pa
de vanligaste fragorna och dven instruktioner pa hur du gor for att registrera franvaro och
avvikelser m.m. For dig som dnnu inte har P Mobile i telefonen finns det 4ven en manual for
hur du enkelt kommer igang med den. I P Mobile kan du se din 16n och registrera din franvaro
direkt fran din mobiltelefon.

Anvind Microsoft Edge <

For anvandning av Sjalvservice HR/Lon och Time Care rekommenderas webblasaren
Microsoft Edge. Fran hosten 2021 kommer det inte langre vara mojligt att anvanda
webbladsaren Internet Explorer for Sjdlvservice HR/L6n och Time Care.

Tank pa att nir du anvinder en ny webblidsare kan du behdva dndra instillningar sa att
den tillater pop-up fonster.

Instruktion-Edge.pdf (soltakab.se)

4, Tilldt popup-fonster i webbldsaren.

Om ett popup-fonster ar blockerat ser du det i adressfiltet i form av et
fonster med en réd prick. —

For att tilldta ett popup-fénster kan du klicka pa den roda pricken och valja att tillata popup-
fonster far den sidan du ar pa.
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2020/12/Instruktion-Edge.pdf

