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P Mobile

P Mobile dr en mobillésning for att du ska kunna rapportera turbyte, franvaro och avvikande
tjanstgoring.

Du kan gora dina flexstamplingar via en smartphone eller surfplatta.
Du ser din senaste stampling och ditt aktuella flexsaldo.
Du ser ditt semestersaldo och innestaende komp.

Du ser din kommande och tidigare I6nespecifikation.

OBS! Detta dr ingen app som du kan ladda ner utan en webbldsning som ar anpassad till mobila
telefoner eller plattor.

Du behover ha senaste versionen av Android eller 10S i din mobil for att P Mobile ska fungera.

Detta kan du inte gora i P Mobile

= Rapportera beredskap/storning — logga in i Sjalvservice HR/L6n.
= Rapportera beredskap/jour — logga in i Sjalvservice HR/L6n.
= Se om du lagt avvikande arbetsplats eller skrivit ett meddelande.

» Tabort en post eller komplettera den — logga in i Sjalvservice HR/Lon.
Om din chef inte beviljat posten kan du géra andringen/borttaget sjalv.
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Logga in forsta gangen
Ga via mobilens webblasare och skriv i adressen:

pmobile.soltakab.se

@ & omoblessiokibse o
SULTAK Personec Inloganing
Kungaly PMobile Inloggning Lilla Edet
Inlaenio Sleunssund Pkl
Inloggning Ljdrm pMahile inloggning
—_—
soltak ab
T <

Forsta gangen du loggar in maste du vélja den
kommun du arbetar i.

L& amcbikthsolkob seifl T
- —

VISMA
Logga in med ditt anvandar-id och I6senord som du
anvander nar du loggar in i kommunens dator.

Sjdlvservice HR/LGON -
Kungélv, BORF, SOLTAK

= ]
T

& VISMA

Skapa en genvag pa mobilens startskarm

Iphone

P Mobile

pmobilekk.soltakab.se Alternativ >

wl Telerar SE 4G w020 7 -
, @ & pobiekksokakabse C
aA & pmabilekk.soltakab.se <
— = Huvudmeny
= Huvudmeny
wilkommen
Valkommen P Mobile
P Mobile
Flex Kalender
Flex Kalender
@ E Saldon Min Lén
Saldon Min Lan
Senaste stimpling: In 2021-06-02 07:51
in ut
< [ul [} < o <

@ i
m SN WP WA, © O o
B Fovoiter  Histork  Samiingor  Nedloddnin... Instaliningar
Kopiera @
Q )] = @ %
Lagag till i laslistan feled wihb Storsida  Datoron
s
Lagg till bokmrke M
2 L ) (o} ]
Léga till som favorit e T oy
Sok pa sidan Q 29 s A
g4 til p& hamakdrman Grotowieg B v
=) &£
Mirkning @
st Skeka
. feedback
iv ut
v @ R ey

Android
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Flera anstdllningar
Om du har flera anstéllningar behover du byta anstéllning for att rapportera pa ratt tjanst.

Genom att klicka pa de bla strecken till vanster 6ppnas den bla rutan, klicka pa nedat pilen vid ditt
namn och klicka i pricken pa anstallningen du ska rapportera pa.

£  pmobilekksoltokabse, @ % & pmobiekk saltakab.se/Piicti=/=E Gy

= Huvudmeny =
Vilkommen
P Mobile
© @ :
Flex Kalender Ménavl berakngrp ®
- 1, Lon
- Mdnavl bertkngrp
E = wen o
Saldon Min Lén E Mdnavl berdkngrp 1)
1, Lon
Senaste stampling: In 2021-06-02 07:51 or
in ut
T
< D < ¢ B <L

Flex

@é %  pmobilekk.soltakab.se, G

Du kan ”snabbstampla” i huvudmenyn genom att klicka pa = Huvpdmeny

In eller Ut knappen. Du ser ocksa din senaste stampling har.

valkommen =

P Mobile
For att stampla med kod eller for att gora t ex rast
stamplingar klickar du p3 Flex knappen. @ @
Dar ser du aven ditt Flexsaldo. Flex Kalender
Saldon Min Lon

| Flexmanualen som du hittar under manualer pa startsidan i

Sjalvservice HR/Lon finns all information om vad som géller
Senaste stampling: In 2021-06-02 07:51

for flex.
Du behover logga in i Sjdlvservice HR/L6n kontrollera dina *j E»
felsignaler och ritta felaktiga stimplingar. " o

< D <
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Flexregi

strering

For att gora en stampling tryck pa +Ny Registrering.

Dagens
Valj Typ

datum kommer med automatik.
for den stampling du ska gora.

In

Ut

Rast In

Rast Ut
Turbyte

Stampla med kod
Under Kod viljer du den orsaken du ska stampla ut/in med vid

del av dag. Kommunernas olika koder hittar du i Flexmanualen.

Kod for
Stampla

utstampling vid vard av barn del av dag
ut for vard av barn med den kod som galler for din

kommun.

Kungélv kod 20

Lilla Edet kod 12
Stenungsund kod 12
Tjorn kod 10

Dokumentnamn

P Mobile

@a £  pmobilekksoltakab.se/PMobile/#/f (O

FlexRegistrering

Flexsaldo: 47:53

Datum

Typ
In

Meddelande

0/250

Avbryt

Senaste Registrering

<

]
Jo

En ny post skapas i franvaro. Logga in i Sjdlvservice HR/Lon och komplettera med barnets
personnummer.

Denna kod gdiller bara nér du gdr hem del av dag, vid heldags frénvaro madste du rapportera
franvaron i kalendern.

| rutan Meddelande kan du skriva ett meddelande till din chef.

Glom in

te att sparal
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Kalender

| kalendern kan du rapportera franvaro, stka ledigt, rapportera avvikande tjanstgoring och géra
turbyten.

Genom att klicka pa pilarna till véanster och hoger om manaden sa flyttar du dig mellan manaderna i
din kalender.

Dagar med bla prickar ar arbetsdagar enligt ditt schema.

Dagar med gra prick ar dagar med rapporterad franvaro.

Franvaro

Franvaro som till exempel sjukdom eller tillfallig foraldraledighet skall — Kalender

alltid rapporteras in direkt i anslutning till att den intraffar och ¥ e
uni 202

planerad franvaro som tex semester, tjanstledighet ska vara
rapporterad och beviljad av chef innan den infaller. 1

Man Tis Ons Tors Fre Lor

7 8 9 10 1 12 3
Det ar alltid du som medarbetare som ska rapportera in din franvaro e & o o o
men om du av nagon anledning inte kan det ska du be din chef eller 14 115 118 17 |18 |19
administratér om hjalp. T TR Y TR TR b
| Forklaringar pa Franvaroorsaker far du hjalp med vilka orsaker du ¢ (o8 (o0 00 & -
ska anvanda. -l

06 Juni 2021
Markera den dag du ska rapportera franvaro pa genom att klicka pa © Franvaro

dagen i kalendern. ‘ © Awikande tjanstgoring

Klicka pa plustecknet vid Franvaro. ‘ & Tobyre
= b s Franvaro heldag
Orsak ™ > VaIJ
M 2021-06-06 -
o  Orsak
> - X o) From
() 2“02‘1706'06 - o Tom
o  Meddelande
e e o  Spara
100
Meddelande Tank pa att rapportera in franvaro som stracker sig 6ver flera dagarien
post for att forhindra felaktigheter t ex:
= o Att du inte blir anmald till férsakringskassan dag 15 eller far felaktiga/for

hoga avdrag.
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Nar du ar sjuk eller vabbar (tillfallig fordldrapenning) bockar du i rutan E . Ny Frénvaro
TV —din franvaro rapporteras utan slutdatum eftersom du inte vet nar Sjukdom Normalniva .
du/barnet blir friska.

Né&r posten beviljats maste din chef rapportera in t o m datum nér du
ar tilloaka pa arbetet for att franvaron ska avslutas. an Tim -

M 2021-06-06 -

g

Meddelande

Franvaro del av dag

0/250

[ Ny Frénvaro Va |j

Orsak™ -

Orsak

From

Fran Timmar
Fran Minuter
Tom

Till timmar
Till minuter
Meddelande
Spara

I 2021-06-06 -

™ 2021-06-06 -

100

O O O O O O 0O 0 O

Meddelande

Behover du vara franvarande fran ditt arbete del av dag ska du ténka pa
o att ange klockslag antingen nar du kommer till arbetet (borjan av

[ - arbetsdagen) eller klockslag nédr du ldmnar arbetet (slutet av
arbetsdagen).

Franvaro med omfattning

Om du under en period valjer att ga ner i arbetstid ska du soka franvaro med omfattning, du skriver t
e x 25 om det &r 25% du ska vara ledig pa raden Omfattning.

For att dina arbetstider ska bli ratt och du ska fa ratt ersattningar/franvaro maste din chef eller din
administrator skicka in ett tillfalligt schema till SOLTAK Kundservice pa den nya arbetstiden.

Signal minustid komp = NyFranvaro
. . . . . i Kompledig
Néar du soker kompledigt kommer det en varning om det finns noll | crom:
eller minustimmar i innestaende komptid, detta for att du inte kan imfj““’" =
soka ledigt utan inarbetade timmar. [ rom
! 2020-05-06
: Ange tid (valfritt)
Omfattning

" 100

" Meddelande:

Du har -1.4 timmar i innestaende komptid.

Spara
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Avvikande tjanstgoring

Om du arbetar extra tid, fyllnad foraldraledig, ar pa ett APT en
schemaledig dag eller om du ar timanstalld och ska rapportera in
din arbetade tid sa gor du det med Avvikande tjanstgoring.

| Forklaringar Avvikande tjanstgoring far du hjalp med vilka
orsaker du ska anvanda.

Rapportera Avvikande tjanstgoring

Markera den dag du ska rapportera avvikande tjanstgoring for
genom att klicka pa dagen i kalendern.

Klicka pa plustecknet vid Avvikande tjanstgoring.

Vilj

- Typ

- From

- Fran Timmar - Fran Minuter
- Tom

- Till Timmar - Till Minuter

- Bemanningstyp

Dokumentnamn

P Mobile
= Kalender
© Junizo2z1 O)

Man Tis Ons Tors Fre Lér Son
1 2 3 4 5 6
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]

7 8 9 10 [11 |12 [13

® [ ] [ ] (1]

14 (15 |16 17 18 |19 |20

[ ] L ]

21 |22 |23 |24 |25 |26 |27

(1 ] Y ) [ 1] (1) ® [ ] ®

28 |29 |30

® ° o

06 Juni 2021

€ Franvaro
| © Awikande tjanstgoring

‘ © Turbyte

- Rast —Alla pass langre an 5 timmar ska ha 30 minuters rast

- Fran Timmar - Fran Minuter
- Till Timmar - Till Minuter

— Ny Awv Tjg
Typ*
Ordinarie arbetstid -
From
™ 2021-06-05 -
Fran Timmar * Fran Minuter *
07 ~ 00 X
Tom
™ 2021-06-05 -
Till Timmar * Till Minuter *
15 - 30 * X
Bemanning typ e
@ Rast
Fran Timmar Fran Minuter
11 * 30 NG
Till Timmar Till Minuter
12 ~ 00 >
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- SOk arbetsplats

Klicka pa forstoringsglaset for att soka fram arbetsplatsen du arbetat pa

Organisation
Q56K arbetsplats X i
i

Sok arbetsplats

Meddelande

Arkitektur och teknik
IT Ovriga

Lén Kvalitet

Politik
Skriv in namnet.
Klicka pa den arbetsplatsen du arbetade pa i — Ny Awv Tig
trafflistan.
Ordinarie arbetstid s
[ 2021-06-05 -
_ Meddelande Fran Timmar Fran Minuter *
. . ° 07 ~ 00 - X
(tex vilken arbetsplats du varit pa)
- Spara [ 2021-06-05 -
Till Timmar * Till Minuter *
15 -~ 30 o
@ Rast
Favorit arbetsplats AdptaneE: eahiue
1 v 30 - X
Genom att klicka den blaa stjarnan pa sa favorit markerar du I Timmer 1 Minter
arbetsplatsen. Den hamnar i en lista som du kan kommer at L = 200 =%
5ok arbetsplats
genom att trycka pa . Q. T Gvriga x [3]
IMedde!amde
= Organisation
x
Arkitektur och teknik 07250
Systemfarvaltning Pension Ledn - o

Ekonomifunktionen
Affarsomrade Ekonomi

IT Ovriga

Om du valt fel arbetsplats sa klicka pa X och gor en ny sékning.
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Turbyte

Turbyte gor du nar du tillfalligt behover dndra en dag i ditt
schema. Det ar viktigt att alltid rapportera in ditt turbyte sa att
ev. franvaro och OB erséttning blir ratt.

Du kan gora turbyte med dig sjalv eller med en kollega. Bada
maste rapportera in turbytet och skriva ett meddelande till
chefen i meddelande rutan.

v Byter du arbetsdag gérs turbytet i 2 steg.
v Byter du arbetstid gors det i 1 steg.

Nar du gor ett turbyte sa ska det nya passet vara pa samma
antal arbetstimmar som det gamla som du byter med. Om du
jobbar natt ska du lagga turbytet pa avstigningsdygnet.

Rapportera in turbyte — Byta arbetsdag

Markera den dag du ska rapportera turbyte for genom att
klicka pa dagen i kalendern.

Klicka pa plustecknet vid Turbyte.

Steg 1

- Datum
- Ledig

- Meddelande (om du byter med en kollega ska du skriva med vem)

- Spara

Dokumentnamn

P Mobile

= Kalender

© Junizoz1 )

Man Tis Ons Tors Fre Lor Son

21 22 23 24 25 26 27
[ oo

ee oo e @ ° )
28 29 30
[ [ [

06 Juni 2021

| O Franvaro

‘ @ Awikande tjanstgoring l

‘ © Turbyte ‘

— Nytt Turbyte
val daru
M 2021-06-07

Ledig il

Simulera dygnsvila

:00 2021-06-07
Tom: 16:30 2021-06-07

Ange Klockslag *

= Steg 2 Meddelande
= Nytt Turbyte
(=) ;;12‘14:;.;-05 - - Datum o
. - Ange Klockslag — Lagg till )| e
= Turlangd: 08:00 .
Fyll i Kl from och Kl tom.
Simulera dygnsvila 1B O Arbete: 08:00 - 1630
Rapportera manuellt
| OR 2o - 1230 Ragst 1 K| from och Rast 1 Kl tom.
Arbete enna dag ar ledig .
s Jrmm— abon Fyll i f[er raster om passet ska
] innehalla det.
Meddelands 12+ 00 12+ 30
07250 - Avbryt
Avbryt

- Meddelande (om du byter med en kollega ska du skriva med vem)

- Spara
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Rapportera in turbyte — Byta arbetstid

Markera den dag du ska rapportera turbyte for genom att

klicka pa dagen i kalendern. = Nytt Turbyte
. o . Valj datum
Klicka pa plustecknet vid Turbyte. £ 2021-06-08 =
Ledig
Vélj Bemanning typ -
- Datum Simulera dygnsvila 1
- Ange KIOCkSIag - Lagg tl” Rapportera manuellt ~ Anvanda turer
Turlangd: 08:00 From: 08:00 2021-06-08
Tom: 16:30 2021-06-08
QO 'Arbete: 10:00 - 18:30
Ange klockslag *
@ Rast1: 12:00 - 12:30 -
Meddelande
12 00 12 30
0/250
- (e Spara Avbryt
- Meddelande
- Spara
= Nytt Turbyte
Vélj datum
™ 2021-06-08 -
Ledig WD

Bemanning typ

Simulera dygnsvila

Rapportera manuellt  Anvanda turer

S From: 08:00 2021-06-08
Tom: 16:30 2021-06-08
From: 10:00 2021-06-08

RGN Tom: 18:30 2021-06-08
Rast 1: 12:00 Langd: 30 min

Meddelande

Ta bort
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Saldon
= seseic Har kan du se dina saldo uppgifter for semester, jourkomp och diverse

Semester och komptid ackar.

Rapp
Innestaende jourkomp

Diverse ackar
Rapport
= Saldon Semester och komptid

Dagarna som visas ar de som ar uttagna fram till senaste
I6nekorningen.

Om du sokt semester framat i tiden som inte ar loneberdknade

Betalda . ° ° o s °
R 32 kan du klicka pa Simulera semester och pa sd satt fa veta hur
sparade N manga semesterdagar du har kvar.

semesterdagar

Utt betalda 1.00

semesterdagar

Utt semesterdagar 7.00

kontant

Semestertimmar 0.13

utt betalda

semesterdgr lokalt ALY

Kvarstdende 24,00

semdgr tot

Obetalda

semesterdagar

Utt obetalda 0.00

semesterdagar

Semesterfaktor 1.00

Kalenderdagsfaktor 1.40

Innestaende tid

:"-es';cf';“de i Om du arbetat Extra tid och sparat det till tid sa ser du de timmar
ompti .. . . ° .

Ourig innestaende du kan s6ka ledigt med i Innestaende komptid

tid
Arets mertid
Arets/Darav dvertid

+— Tillbaka

= Saldon . .
Innestaende jourkomp

Totalt antal timmar: 0 L .
Extra tid jour som sparats till komp.

+— Tillbaka
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= Saldon

Diverse ackar

Manadsackumulatorer

2021 mars -

Ackumulator Varde
Kontant bruttoln 1143098

Prel skatt totalt 8809.00
KPA 13251.88
Arsackumulatorer
2021 -
Ackumulator Varde
+—Tillbaka
Min L6n

Under Min Lon ser du din senaste I6nespec.

Din aktuella I6nespecifikation kan dndras fram till det
att Soltak Lon verkstaller I6nen, vilket sker runt den
20:de i manaden.

Ta for vana att kontrollera din I6nespec med jamna
mellanrum sa att ratt I6n betalas ut. Skulle du upptécka
att den inte ser korrekt ut, kontakta din chef snarast

Né&sta manads I6nespec ser du nar den forsta dagen i
manaden infaller.

Du kan se aldre specifikationer genom att klicka pa
pilen till hoger om Utbetalningsdatum.

For dig med fler
anstallningar kan du
se vilka I6neposter

som tillhér de olika
anstallningsnumren

Nar din nya I6n ska retro berdknas ser du ett meddelande om att du

Dokumentnamn

P Mobile

Manadsvis kan du se din bruttolén och ditt skatteavdrag,

Arsackumulator — hir ser du hela arets bruttolén och skatt.

oo Min Lon

Utbetalningdatum

2021-06-24 -

OBS! Uppgifterna for valt datu

preliminara.
Netto att ut 6,489.72
mﬁev Lénetill 4,700.00
Semesterdagstill 39.72
2021-06-21 - 2021-06-27
Antal: 4.00
AnstNr: 101003
Preliminar skatt - ,050.00
Netto att utbetala 6,489.72

{} @& pmobilekk.soltakab.se/f (@)

inte kan se din kommande l6neutbetalning fére I6nekérningen ar gjord = Min Lén

eftersom din nya 16n berdknas bakat i tid.

Detta ar for att alla chefer ska hinna meddela sina medarbetare den

nya Iénen innan den syns pa l6nespecen.

|
2021-05-27 v
OBS! Retrokorning gjord for innevarande

manad! Lonelista visas forst efter verkstalld
16n!
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