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Kostnadskontrollen — hur hittar jag vilka koddelar jag behover sdka pa

Ga till menyn RAPPORTER
— Valj rapporter Anstallningsuppgifter
— Valj rapporttyp Konto anstallning

(i} START  ATTEST ANSTALLNINGSGUIDEN  DELEGATION  MINAANSTALLDA SCHEMA  RAPPORTER

Rapporter - Personsammanstélining  Utdatarapporter ~ Kubrapporter  Quick Reports

Ackumulatorer

Rapport - Anstallningsuppgifter

Adresser
Anstallningsuppgifter Urvalsvillkor

Valj org... | 2006-12-01 /TEST
Anteckningar -

Fapportyp ategorgrppfategon |
Avvikande tjanstgoring ’m /—v‘ /—‘
Dygnsvila Ansle\lningsgrupp Berakningsgrupp |Anstaliningsform

v v - v

Ferier
Franvaro O

[ Aterstail sokvillkor | [ Skapa rapport |

Inrikes recar/KM.ars/LitAce

For att sortera rapporten och fa en 6verblick 6ver de koddelar som &r kopplade till verksamheten
klicka pa nagon av rubrikerna Ansvar, Verksamhet, Aktivitet eller Objekt.

Beroende pa hur konteringsregistret ar uppsatt i resp. kommun/bolag kan man behova ange fler
delar i Kostnadskontrollen for att fa fram enhetens l6nekostnader.

Rapport - Anstéliningsuppgifter

Urvalsvillkor -
Rapport anstallning

Organisation 2006-12-01 /TEST
Rapporttyp Konto anstalining

Totalt antal poster i urvaletid3

Huwdhontol Arsie [Proee \Verisamiet Akuter Objekurr] |
E .

923001 60.00 1 41000 4901 10042

V1300 TV 10000 1 41063 4070 10141

923000 TV 10000 1 41063 4070

vT300 TV 10000 1 41063 4070 10141

V1301 TV 100.00 1 41063 4070 10141

vT300 TV 10000 1 41063 4070 10141

vT200 TV 10000 1 41063 4070 10141

V1300 TV 10000 1 41063 4070 10141

V1300 TV 10000 1 41063 4070 10141

V301 TV 10000 1 41063 4070 10141

V1300 TV 100.00 1 41063 4070 10141

926005 TV 10000 1 41063 4070 / 8123
700002 TV 100,00 1 41063 4070 / 8123
703001 TV 10000 1 41063 4070 / 8123
700001 TV 10000 1 41063 4070 ! 8123
300 ™ 10000 1 41063 4070 7 8123

Kostnadskontrollen

Rapporten tas ut av chef for att kontrollera och godkadnna personalkostnader som ar bokforda pa
enhetens kostnadsstallen. Varje natt kors konteringsbearbetningen och den behoéver vara gjord innan
rapporten tas ut.

Kontroll ska goras |I6pande (from den 7:de varje manad) fram till Inekdrningen verkstalls for att
slippa ombokningar i efterhand och I6neskulder pga. felaktig 16n.
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Chef NY

STARTSIDA  Organis

Chef NY ~ {3} START

ATTEST

ANSTALLNINGSGUIDEN

DELEGATION

MINA ANSTALLDA

SCHEMA

[ Meddelande

Attestera senast!

Onsdag den 20 ckiober 2021 ki 03:00.
Underiag som skall med i
I6nekomningen hanteras fram till

den: 10:e

Sista attestdag 2021

Tjanstekatalog BAS
(3 Meddela...

WA -
Wr =
‘!r

[ Kostnads...

@

B Attest TC

3 Attest av...

Prenumerationer/Meddelanden

Attest avvikelser

Attest Time Care Pool

Bemanningsoversikt

Attest ~ Attesterade poster / rapportering v

Rapport kostnadskontroll per enhet

Kostnadskontroll per enhet Urvalsvillkor

[ ] [ |Huhdm el | |
T e e
T [ velerg.. |[2022.0127 H Bearbetad Konterad
[ ] L]

Delegera attest

Flexhantering v

~|@

O ]

‘ Aterstall sokvillkor H Skapa rapport ‘

e Bockaiunderliggande
e Vilj utbetalningsdatum
e Kodstriang/Koddelar

FOr att sdkerstalla manadens personalkostnader behdver chef titta extra pa nedanstdende delar i

rapporten:

Namn - kontrollera om det finns
medarbetare pa listan som inte
tillhor din enhet, anstallningen kan
vara upplagd pa fel organisation.

Fordelningsprocent - kontrollera att

det ar ratt fordelning pa

medarbetare med markeringen
Fordelad, samt medarbetare som
borde vara férdelad men inte har
markeringen sa att ldnesumman
belastar ratt kostnadsstallen. Genom
att markera den anstéllde och klicka
pa rutan Konto Anst sa far du fram

konteringen.

Rapport kostnadskontroll per enhet

Urvalsvillkor

Rapport kostnadskontroll per enhet

| Samtliga dolda rader | Dolda rader | Person |

| Anst | Placering | Avv tjanst | Konto Anst ] Lonespec |

Namn___________[Personnr ___lAnstnr |Fordelningsprocent/Summa Belopo

Mirella Timavlonad
Olof Aberg
Ann-Charlott Skoog

M Semester Tillsvidare

Test Testsson

Mirella Semester vikariat 810815-3860 V500

Mirella Uppehall

Summa: 140675.15

640514-7171200  100.00
720918-0491 1 Fordelad
730301-6021 800001 100.00
740623-2889500  100.00
800813-7492 800001 100.00
100.00
940207-7680 uppeh  100.00

35000.00
17250.00
28000.00
15868.00
19268.00

2539.15

22750.00

Export till Excel | | Skriv ut

Summa/belopp - kontrollera noga l6neposter pa medarbetare som dr 100% lediga/franvarande om
det finns pengar i Summa Belopp, har kan en franvaro ha ett felaktigt slutdatum och behéva

forlangas for att forhindra I6neskuld. Belopp med minus framfor innebér att en I6neskuld uppstatt
och du kan ga till medarbetarens I6nespec for att se varfor skulden uppstatt.

Rapporten ska vara Godkand innan chefs behorighet dndras till endast 6ppen for lasning enligt
tidplan och kan inte delegeras till nagon kollega.

Felaktigheter som upptéacks i kostnadskontrollen behéver justeras av chef och i de fall Lon behéver
gobra andringar sa maste underlag skickas in i ett drende till SOLTAK Kundservice

Instruktionsfilm - Kostnadskontrollen

sida 2



https://kundservice.soltakab.se/
https://www.youtube.com/watch?v=dS6cxGQrvoM
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