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Integrationer Time Care Pool och Sjalvservice HR/L6n

Sjalvservice HR/Lo6n

Anstéllningsinformation via POA-fil

Automatiserade integrationer som
gar varje natt mellan Sjalvservice
HR/L&n och Time Care-system

Multi Access Time Care Pool
Schema/Bokningsbara pass Bokade pass

Detaljplaneringssystem
TES - Lifecare

Information som gar 6ver med nattkorningar mellan TimeCarePool och Sjilvservice HR/L6n:
v' Personuppgifter
v Anstéllningsinformation
Anstallningsnummer
Anvandarnamn

Sker férandringar pa anstallningen i Sjalvservice HR/Lon, slar det igenom dagen efter i TCPool.

Till Sjalvservice HR/Lon Attest TimeCarePool, tankas bokade pass fran dagens datum och 46 dagar
bakat. Gor man en dndring/lagger in bokade pass som &r &dldre an 46 dagar kommer inte de ga 6ver
till Sjalvservice HR/LOnN. Lagg in passen manuellt i Sjalvservice HR/LOn — samt ev ett arende till Soltak
Lon for rattning.

Har man en koppling mellan schemaldggningssystemet TCPlanering/MA och TimeCarePool kommer
bokade pass bli synliga i schemadversikten. Det kravs att man bade kopplat integrationen samt
kopplat personen for att detta ska fungera fullt ut.

-\

Attest
TimeCarePool

e ™
¢ Posten blir synlig

er enhet och
¢ Passet tillstyrks - Eeviljas av chef ¢ Beviljad post blir

Avv.kodstring / synlig for
Placering-franvaro timavlénad och

genererar 16n
Bokning syns
for chef

* Pass bokas i
TCPool - samma
dag passet géller
exporteras det till
Sjalvservice

TimeCarePool N
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Utvarderingsuppgift i Sjalvservice
For att en medarbetare ska kunna bokas via TCPool kravs det en utvarderingsuppgift pa anstallningen

i Sjalvservice HR/LOn. Den gor att anstallningsuppgifter gar dver till TCPool samt att medarbetarens

bokade pass hamnar i Attest TimeCarePool for hantering.

Det ar extra viktigt nar en anstallning for forsta gangen ska ga 6ver till TCPool, att radbrytet med

utvarderingsuppgiften ligger enligt anstéllningsraden i Sjalvservice HR/Lon.

Det kan sen framat i tid forekomma fler radbryt i Sjdlvservice pa denna anstéllning, som inte tankas

over till TimeCarePool, da orsaken till radbrytet inte behéver uppdateras i TCPool.

START

Administrator v {n}

Anstallning ~ Saldouppgifter

Personuppgifter
Uppdragstagaruppgifter
Anteckning

Semester

Uppehall- & Ferieuppgifter

®

Procentférdelning

Anstallning - Utvarderingsuppgifter

ATTEST =~ MINA ANSTALLDA

Anstillningsbevis  Organisation

-

MNamn: Pr

Anst 800001, 2021-04-01-TV, 1.0000, Kock Oversikt, anstallningar

c&SODDO], 2021-04-01-TV, 1.0000, Kock

Grunduppgifter Arbetstid Lon Pensionsuppg [ Utvarderingsuppg \ Farsakring
Datum
From 20210401 [8  Tom v =

Utvarderingsuppgifter

Utvardering 1

Kod From Tom nfo
AB Kommunal 2022-01-01 ™ o
TimePoolanstallning 2021-04-01 ™ [ ]
TimeCare “anstallning” 2021-04-01 ™ [ ]
Ej Larare 5CB-KL 2022-01-01 ™ o

Ny post

Stall muspekaren over l:et - da syns det nar posten senast blev hanterad.

Felsokning i Sjalvservice om man inte ser sin personal i TimeCarePool:

e Star det dagens datum, avvakta da till dagen efter, férst da ar personen synlig i TCPool.

e Ar det ett gammalt datum och personen inte ar synlig i TCPool, kontaktar man Lokal
Huvudadministrator som felsoker i PoA-loggen mm.

e Kravs det sen support for ytterligare felsokning, kontaktar Lokal huvudadministrator
systemforvaltare pa Soltak.
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| Sjdlvservice ser man vart medarbetaren ar placerad organisatoriskt for anstallningen. Varje gren i
Organisationstradet genererar ett Huvudkonto - det ar synligt under fliken Procentfordelning pa
anstallningen.

Administrator ~

ﬁ-} START  ATTEST  DELEGATION  ANSTALLNINGSGUIDEN = MINA ANSTALLDA = SCHE

Anstéllning ~ Saldouppgifter v Procentfordelning ngsbevis  Organisation
Personuppgifter R =N - Y-
A-nSté“ningsuppEiﬂ:er Anstallningsoversikt - Arbete — Microsoft Edge

Uppdragstagaruppgifter ) https://hr-kungalv.soltakab.se/Arbetsledare/Arbled/Anstoversikt.asp?FormPersOlD=012U00C6M001&Fol

Anteckning Por Namn

Semester Oversikt anstallningar

Glintan Tim WT500  2021-11-02 TV Vardbitr For viss best tid, vik Timavlénad

Uppehall- & Ferieuppgifter

Anstallningen i Sjalvservice HR/Lon gar 6ver till TCPool och speglar anstallningsinformationen.

Arkiv Redigera Visa Verktyg Hjdlp

OG- DEX @-A- 99888 0BnmE

!
Persona!
Urval * Skicka meddelande
2 personfer) —_— r: 1
‘F('imamﬂ |Eﬁ:emamn Persondata Adress Kontsktvagar Anstéliningar Arbetsplatser Administrationsomrden  Priogrupper  # Yrkeskategori [l Kompetenser Anteckningar %) Bestd

Anstaliningar  partiell fr3nvaro

Tjanstetidsberak Anstaliningstyp  Anstallningsnr

_ Glantan Tim 2021-11-02 Tillsvidare 0:00 37:00 Veckoarbetstid Vikarie VT500

Arkiv Redigera  Visa Verktyg  Hjalp . . . PP . -
O-0BX|E- 06 ea sl SThE Timvikariegrenar i Sjalvservice ar
Bestallning sk "Nollkonton” — det ska inte
generera en ekonomisk belastning
B - o x
pa grenen.
Bestallningsorsak + - <My organisationsnivas -~
=-2006-12-01
[+ AB Kongahalla . . . .
FEA s — Via en bokning till annan enhet blir
= K!.lng:a\vs Kommun . . . .
O Foalning vikarien automatiskt konterad till
Arbetspass Bildning och larande
3 Mecksag [0 e tvecking annat kostnadsstélle an
o ge Rast 0 =} Trygghet och stod . . .
i+ ToS Ledring timvikariegrenen.
Repetera 23 ToS Sekiorstod
W0 Boende
[ [Veckodag | £ rséls:sﬂEECh;JIJflgtéT tsamh B
Datum £ Ve lag joende./Dagligverksamhet . . . . .
VO Mg ~| Organisationstradet i TCPool &r en
[+ WO Sociala resurser A . . A
V0 Sod crdn boende spegling av Sjalvservice - kontering
iy e iy sker redan vid bokning.
i Centrum 3 Personal 220220
Centrum 3 Tim 220220
- Dagverksamhet Masekar
emensteamet w
0K Avbryt
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Attest Time Care Pool — Sjalvsercvice HR/L6n

Hit tankas dagens bokningar fran TCPool, samt bokningar 46 dagar bakat i tid, som skall attesteras.
Du kan via datumfalten styra vilket intervall du vill se eller lamna det blankt.
Det finns tva installningar, en for personlig kolumnvy (1) och en for forvalda orsaker (2).

Administratdr ~  {a} START = ATTEST = DELEGATION

Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningsdversikt ~ Attest ~ Attesterade poster / rapportering ~ Flexhantering ~ LR

Attest awvikelser

Bokningar Vikarier

Kostnadskontroll per enhet Urvalsvillkor

Delegera attest v

L | 0] zozzz08_| [

@ Ej Stgardade / Forandrade (O Atgardade e bevillade (O aAlla | Installningar

Bokning Vikariepool - Lista

Férnamn Efternamn Personnummer [ Anstnr B e Datum UEL |AE) (ATEE
Pass-id Arbfjour|from | tom

331930/723774 2022-02-08 A 1400 22:15

e ‘ Placera || Avv tjanstg || Turbyte H Franvaro |

|

rvalsvillkor

Installningar for visning av kolumner (1)

Har kan man lagga till, samt andra kolumnordningen till dnskad vy vid attesthanteringen. Valj med
faltet ”Notering”. Notering motsvarar texten i Bestéllningsreferens fran bestillningen i Pool. Man

kan ange om man ska attestera med en specifik orsak eller om en franvarohantering ska goras pa
passet.

{ (3 https://hr-kungalv.soltakab.se/Arbetsledare/Arbled/TCIntegration/TCUserViewSettings.aspy?...

4 _

-

1
| Installningar for visning

Sjuk
Hér véljer du kolumner och den ordning du vill se dessa i listan Sjuk
s Sjuk
| |Vélj kolumner 1y
SJUK
EBR 21da kolumner Tillgzingliga kolumner SJUK
| | [Férnamn ategor -
Placerings nummer SJUK
Procent
Personnummer SJUK
1 Rast 1 minuter :
1 i Rast 2 minuter SJUK
Boknings/Pass-Id
| Rast start 1 SUK
Rast start 2
Tidtyp SJUK
T Notering SJUK
‘ UK
] SJut
o
} - - S } } SJUKST

Sida 6 av 28



soltak ab
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Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Nér du star i Attest Time Care Pool — Bokning Vikariepool - Lista finns det en instéllningsknapp langst

ner till vanster.

Instaliningar |

Placera || Avv tjanstg || Turbyte || Franvaro |

Har kan du gora vissa forvalda instéllningar for Avvikande tjanstgoring i Attest Time Care Pool. Se

exempel nedan.

AVVIKANDE TJIANSTGORING
Avv tjanstgdring Arbete
Crd. Organisation

Orsak |Drd arbtid avwv K-strang

vl

Bemanningstyp |TC Pool V|

Klockslag raststart |

Rast antal minuter | 20

Awvv.Organisation

Orsak |0rd arbtid avv K-strang

vl

Bemanningstyp |TC Pool V|

Klockslag raststart |

Rast antal minuter | 30

Avv tjanstgdring Jour
Ord.Crganisation

Orsak |Jour bilaga ] V|
Bemanningstyp |TC Pool V|

Ers. procent | |
Awvv.Organisation

Orsak |Jour bilaga J V|
Bemanningstyp |TC Pool V|

Ers. procent |

Denna installning blir sedan forvald pa samtliga avvikande tjanstgoringsposter vid attestering. Vid

behov kan du andra i posten manuellt.

Ansikande [PENsEpEoAing

Anira o
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Anledningen till att man vill ange bemanningstypen TCPool, ar fér att man lattare kan gora en
sarskiljning pa om pass kommer fran TCPool eller om posten blivit manuellt inlagd (en medarbetare
kan ocksa ange bemanningsorsaken, men det &r inte troligt att det gors).

Detta utifran att man inte har en annan bestamd hantering kring val av bemanningstyp i kommunen.

Administrat T ATTEST ~ DELEGATION ==«
Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningséversikt  Attest v Attesterade poster / rapportering v Flexhantering v Organisation
Turbyte 5 .
Awvikande tjanstgoring
Frinvare
Tillfalligt schema Ny

Sok awikande ansigorng

Anstallningstid

Anstalid | c ~
Inrikes resor/Kh-ers/Utlagg Arbete/jour: @ Alla O Arbete O Jour O Etillsyrkia @ Ejbevijade O Alla QVisa
Tidutvardering '

Beslutslista awikande tjanstgoring

Orgamsan'an
. 2022-01-23 13:00 4 Ord arbrid aw K-strang TC Paol
2022-01-23 12:00 13:00 A Baratd pengar FORSTARKNING
2022-01-22 07:00 1415 A Ord artrid awr K-strang Ga Kungsl 17
- 2022-01-06 0645 1415 A Ord artrid awr K-strang Ga Kungsl 17

Bevilja Markera alla

Tidutvardering

Prenumere

na skning...

Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningsowersikt ~ Attest v Attesterade poster / rapportering ~ Flexhantering + Organisation

Turby o
ks Frénvaro

Tillfzlligt schema

e delietzoars Sék frénvaroposter

Anstaliningstid

Tilsgg & avdrag Period  [Febr2022 | KatGrp| v Kategcr\|:| Sk

Anstalld [Afshari Gavgani Soueda, Stodassi, VT400, TV v | Orsak| v

Inrikes resor/KM-ers/Utlagg

O Avslagna O Ejtillsyyrkia @ Ej beviljade O Alla @ Visa
Tidutvardering

Beslutslista Franvaro

= A

Afshar’lGavgam Soueda 2022-01-10 ZCZZ 01-10 Sjuk + Semers Timanst 1.000 S. kf o k .

Bevilja Markera alla Ju ranvaron kan Inte
ange Bemanningstypen.
Visa semester/Kompsaldo Tidutvardering

Administratér ~  {n} START = ATTEST = DELEGATION ... Men pé placering for

Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningséversikt  Attest ~ Attesterade poster / rapportering - Flexhantering ~ Organisation

sjukdom pa timvikarier.
Turbyte

Placering kan anges med
Frénvaro

Bemanningstyp - TCPool.

Awvikande tjanstgsring

S0k placering
Anstallningstid

Period  [Febr2022 | KatGrp| | Kategori |:| sok
Tillagg & avdrag i
Anstal ~

Inrikes resor/KM-ers/Utlagg Arbeteour: @ Alla O Arbete O Jour ® Ejbevijade O Alla avisa

Tidutvardering

Beslutslista placering

M@ﬂ@@

2022-01-10 2022-01-10 A TC Podl 17 Stodassi

Bevilja Markera alla

Tidutvardering

Prenumerera pé denna sékning..
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Hantera poster i Attest Time Care Pool

All tid som bokas via Time Care Pool ska tillstyrkas och beviljas genom Attest Time Care Pool.
Posterna ar synliga tidutvarderingen for medarbetaren i Sjalvservice HR/L6n néar de blivit
beviljade av chef.

For att ersattning ska utbetalas behdver man valja Loneorsak
e Ordinarie arbetstid avvikande kodstrang anvands pa vikarier som dr bokade pa annan enhet
dn den som anstéllningen ligger pa.
e Fylinad Féraldraledig och Fylinad Féraldraledig ej ATL anvands nar en medarbetare ar
foraldraledig fran sin manadsanstallning men ar inne och arbetar som timanstalld.
e Extratid i pengar ej ATL . Denna orsak anvands nar en manadsanstalld medarbetare arbetar
mer-/6vertid och ersatter annan person

Ange den enhet du ska attestera via | Valj org...

1 Markera datum i listan
2 Tryck pa knappen Avv tjanstg. Da far du upp posten i ny ruta.
3 Ange Orsak (Om det inte redan ar forifyllt via Instdllningar)

Kontrollera datum och tid.

4 Skriv in ev. rast (Om det inte redan &r forifyllt via Instéllningar)

Vilj Bemanningstyp (Om det inte redan &r forifyllt via Instéllningar)

6 Har kan du vid behov dndra konto (ldgga in ett objekt eller aktivitet mm)Markera
Beviljad och Spara.

(¥, ]

Urvalsvillkor
Valj org...
w Sok || 2022-02-01
® Ejatgardade / Forandrade Atgdrdade e] beviljade Alla | Instaliningar || Aterstall urvalsvillkor || Sok

Bokning Vikariepool - Lista

Boknings/ -
fi P An 1
| romarn | ttemam {recomummer] e | %008 p~sgurlfrom| tom

VT400 530664722168 2022-02-03 (] 13:00 20:00
awvikands tnstgaring VT400  522431/711318 2022-02-04 J730 1430
VT401  528104/718755 2022-0207 A 0700 15:30
t Shacats Aratne WT400 WT400 S30678/722184 2022-02-01 A 1515 20:00
VT400  530212/721502 2022-0202 A 1430 21:30
[ v v ostrang e VT400  530331/721748 20220203 A 0700 15:30
20220203 VT400  530213/721593 2022-0203 A 1430 2215
WTS00 B31443/723188 2022-02-06 A 12200 2115
VTSO1  530128/721496 2022-0202 A 0730 16:00
o WTS01  531162/722869 2022-02.04 A 07:30 16:00
3 VTS00  530817/722376 2022-0202 A 11:00 21115
reres x o VTS00  S31756/723576 2022-0206 A 0730 16:00
VTS00  531563/723330 2022-02-06 A 07:00 14:30
VTS00  530932/722493 2022-0205 A 22:00 07:00

Andra Konto o Placera || Awv tjanstg Te Franvaro
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Attestera med nattpass

| Time Care Pool bokas nattpass pa pastigningsdagen.

fredag lérdag sindag
4 5 5
21:00 Id: 194312 Bestallningspass (Tjanstgoring) 0?:00| |21:00 Id: 194314 Bestallningspass (... =»
b1:00 Tilganglighetspass 07:00] [21:00 TilgEnglighetspass »
[21:00 Id: 194313 Bestillningspass (Tianstgaring) 07:00
|21:00 Tilg&nglighetspass 07:00]

| Attest Time Care pool Tillstyrker/Beviljar man pa avstigningsdagen.

Bokning Vikariepool - Lista
Tidtyp Klodka Klocka

Atgardad/

Eftermnarmn Fornamn Personnummer Anstnr  Datum Arbllour from tom Tidwyp Kontrollerad Maotering
101 2022-02-05 A 21:00 07:00 Antig Vzkans
10 2022-02-06 A 21:00 07:00 Antig Vakans
101 2022-02-07 A 21:00 07:00 Antig Vakans

Installningar | Placera || Awv tjanstg || Turbyte ” Frénvaro

Attestera sovande jour

Ett jourpass bokas som tre olika pass i Time Care Pool — arbetspass/JOUR/arbetspass

Datum & Veckodag Frén Till Rast Tid Aktivitet Anstélining
| 20220215 |LORDAG 0930 2330 0/1400 |1 Tjsnstgéring | VT401, Per ass, Timanstild
2022-02-19 | LORDAG 2330 0&00n 0|3:15 2. Jour Bilaga 1 | VT401, Per ass, Timanstalld
2022-02-20  [SOMDAG 0a00 0930 0330 1. Tjénstgdring | VT401, Per ass, Timanst3lld

| Sjdlvservice tankas passen in som tre separata pass.
Passen attesteras en och en

1) Awvikande kodstridng pa arbetspassen
2) Vald orsak for Jour pa jourpasset

Urvalsvillkor

Walj org... | 2010-01-07 /Stenungsunds/Sodialtja /Ordinart Boe/Personlig As

KategorigrupplKategori ______|Akwellafrom

® Ej &tgardade/Forandrade (O Atgardade g bavilizde O Alla | Installningar || Ererswall urvalsvillkar |

Bokning Vikariepool - Lista

= - _ Tidtyp Klocka Klocka — Ergardad/ .
Eftenamn Formamn Personnummer Anstnr  Datum e (e Ee0r Tidyp T Notering
VT401 2022-02-19 A 09:30 23:30 sjuk
VT401 2022-02-20 A 06:00 09:30 sjuk
WT401 2022-02-20 | 23:30 06:00 ‘ sjuk

Installningar Placera || Avv tjanstg ‘ranvaro
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Ej atgérdade / Férandrade
Har ligger poster som ska hanteras och tillstyrkas/beviljas.

Poster som markeras med ett Korr eller Borttag, har blivit andrade i bestallningen i TCPool efter
attest.

Star det Korr i kolumnen:

- Markera datumet
- Tryck pa Avvikande tjanstgoring och Spara om posten.

sn |[Andr

Atgardad/
aﬂ! Kontrollerad
Awitjg

Rorr

VEADD L2 A PR 1500 sglgma Dog L&5 )

i ok T T - g wale

Pigoes | | Aevihesiy | T || Frienagng

VN

—— SE liSEa o easten

Star det Borttag i kolumnen:

- Tabort posten genom att markera efternamnet - en ny ruta “Ta bort rad” dyker upp.
- Posten maste tas bort under Avvikande tjanstgéring i Sjalvservice HR/L6n av chef.

Ar posten l6neberdknad och genererat 16n - gor ett drende till Soltak Lén for ev rattning.

Bokningar Vikarier f Atgardad/ Andraa
Kontrollerad

Urvalsvillkor

Valj org... |/2010-01-01/5tenungsunds kommun

neorgrpgtasaoi —— [Masesaion

@® FEj&tgirdade / Foréndrade (O Atgardade e bevilade O Alla | Installningar || Arerstall urvalsvillkor || Sok |

Avtjg Borttag

Bokning Vikariepool - Lista

_ - _ Tidtyp Klocka Klodka Brgardad/ Boknings/
Efternamn Férnamn  Personnummer Anstnr  Datum Arbflour from tom Tidtyp Kontrollerad Andrad Passid
VT401 2021-12-18 A 08:00 15:00 g Bormag 185884254784 |
VT401 2022-01-10 A 14:00 20:00 Flac Bormag 191473/261718
VT500 2022-01-10 A 15330 21:45 Plac Bormag 191842/261910
Installningar | Placera || Awv tjanstg || Turbyte ” Franvaro

FOr att hitta en post maste du vara i Attest Time Care Pool

Om du behdver dndra en post som ar beviljad maste du ga hit ocksa, man hittar posten under Alla.
Bevilja av posten be bemanningspersonalen dndra posten i Time Care Pool, 1at det ga en nattkdrning.
Bevilja om posten.
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Felmeddelanden vi attestering

Kolliderar med annan tid

Det finns redan en inlagd post under Avvikande tjanstgoring.

o Admin. kan ta bort en obeviljad post och sen tillstyrka den i Attest Time Care Pool.
e Chef tar bort posten om den ar beviljad - tillstyrk/bevilja sedan i Attest Time Care Pool.

e Ar posten loneberiknad — ligg ett drende om rittning till Soltak Kundservice.
Loneadministratéren tar bort posten under avvikande tjanstgoéring och attesterar via Attest

Time Care Pool.

Kéint fel — poster kan komma tillbaka fér attest — posterna fdr inget Korr i kolumnen Andrad. Nér man
attesterar passet far man ett felmeddelande om kollision — det gdr inte att attestera passet. Félj
instruktionen ovan. (Det finns ett pdgdende drende om detta hos Visma fér réttning)

T T T TR ST T T S T T T

hr-stenungsund.soltakab.se siger

Klockslagsintervall kolliderar med annan tid pa denna eller annan

anstallning!

Kolliderar med franvaro
Det finns redan en inlagd post under Franvaro. Den maste
tas bort forst och sen attesterar man posten i Attest Time Care Pool.

hr-tjorn.soltakab.se siger

Avvikande tjdnstgéring kolliderar med franvaro!
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Anstallning saknas

Passet i TCPool ligger efter avslutsdatum pa anstéllningen i Sjalvservice.
Bokningen kan aven ligga pa fel anstéllning — i de fall medarbetaren har flera anstéllningar.

hr-stenungsund-test.soltakah.se siger

Anstélining finns inte under aktuellt/aktuella datum

Kontrollera hur anstéllningen ser ut i Sjalvservice jamfért med TCPool.

Lagg ett arende till Soltak Kundservice som angrar avslutet i Sjalvservice under forutsattningar att det
inte finns andra aktuella anstallningar som passet borde tillhora.

Om man har bokat pa fel anstallning ska detta korrigeras i TCPool av en bemanningsplanerare.
1) Stall dig pa bestéllningen
2) Hogerklicka
3) Vilj anstallning - Ange den anstallning som &r aktuell.

2022-02-16 07:06 Tillsatt 2022-02-22 A
2022-02-15 14: 14 Tillsatt 2022-02-22 :I rden ...
2022-02-15 11:59 Tillsatt 2022-02-22 1 : lleback
2022-02-14 12:38 Tillsatt nz7-02-721  Avsla bestallning " lrden ..
2022-02-10 16:06 Tillsatt 02202221 Ta bort bokning d ute
2022-02-09 15:04 Tillsatt 2022-02-22 ¢ , a0 Tal..
20220209 11+15 Tillsatt AP0 }-22 0 ﬂ Visa kﬂﬂtﬂktpEFSDﬂEF 1 Ost |

Ta sen bort den felaktiga raden i Attest Time Care Pool
- markera Efternamnet
- Ta bort rad.

Nasta dag kommer korrigeringen synas i Attest Time Care Pool — tillstyrk/bevilja pa nytt under Ej
atgardade/férandrade.

Sida 13 av 28



Dokumentnamn

SOHO k O b Attest Time Care Pool

Rapportering - Bevilja/avsla poster
OBS! alla poster som &r beviljade kan dndras/tas bort eller avslas om de inte dr I6neberaknade.

e Administrator kan ta bort/dndra en post sa ldnge den inte &r beviljad eller verkstilld.
e Chef kan ta bort post (fast den ar beviljad) innan den ar verkstalld.

o Chef kan d@ndra i post, fast den ar beviljad, innan den ar verkstalld.

o Verkstdlld post — lagg ett drende till Soltak Kundservice fér ev rattning.

Ga in pa varje rapporteringsomrade for att hitta de poster du beviljat genom Attest Time Care Pool.

Chef ~ {n} START  ATTEST = DELEGATION  MINAANSTALLDA = SCHEMA ...

Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningsdversikt  Attest « Attesterade poster / rapportering ~ Flexhantering ~ wes

Turbyte . - o
Awikande tjanstgoring

Tillf3lligt schema

Franvaro

Sok awikande tansigoring

Tilldgg & avdrag

Inrikes resor/KM-ars/Utlagg Period  |Alla perioder v \athp Kategcrl| ok
Anstalld [ v
Tidutvérdering Arbetefjour: @ Alla (O Arbete O Jour (O Etllstyrkta O Ejbevilade @ Alla @ Visa
) . 3
Simulera l&n
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Vad galler nar en timvikarie blir sjuk?

Ratt till

sjuklon?

Anstéllningen maste ha paborjats.
Timanstélld som inte arbetat 14 dagar innan inbokade arbetspass, som de sedan insjuknat pa, har
inte ratt till sjuklon - men daremot semesterersattning.

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

| dessa fall anvands orsaken Sjuk tim ej sjuklénelag vid attestering av franvaro.
Se Lag om sjuklén § 3 och Kommentar till Allménna bestémmelser §27 mom. 14.

Exempel. Vecka 1 och vecka 2 har den timavlénade inga inbokade pass.

Vecka 3 far vikarien inbokade pass men blir sjuk.

Vikarien har ratt till semesterersattning men inte sjuklon.
Vecka | Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag
vl Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat | Ej arbetat | Ej arbetat
v2 Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat | Ej arbetat | Ej arbetat
v3 Inbokat Inbokat Inbokat

pass (sjuk) | pass (sjuk) | pass (sjuk)

@ Forsakringskassan

Timvikarie som bokas via TCPool blir franvarande

Vid sjukfranvaro langre dn 14 dagar, och ratten till

sjuklon uppnatts, maste den rapporteras in
manuellt till FK — lagg ett drende till SOLTAK
Kundservice for franvaroanmalan.

Lat bokningen pa personen vara kvar i TCPool
Man kan dndra texten i Bestéllningsreferens, till ”sjuk”— texten gar éver till Sjalvservice

HR/L6n och blir synlig i noteringsfiltet

Bestallningsorsak

Semester ~

Importera fran TC Planering

Bestallningsreferens

Sjuk

—

Ny bestallning for att ersatta den sjuka vikarien registreras i Pool — boka ny vikarie.
Sjukfranvaron attesteras i Sjdlvservice - Attest Time Care Pool. Detta sker i tva steg; placera
forst - sen franvaro, for att karensavdraget ska bli ratt pa I6nen.
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Rapportera Sjukfranvaro i Sjélvservice HR/L6n

Sjukfranvaro rapporteras i tva steg;

Placera forst Sen franvaro

en placering och en franvaropost.

Man kan tillstyrka en dag i taget, eller vélja vid franvaro som stracker sig 6ver flera sammanhdngande
dagar, pa samma arbetsplats, att rapportera samtliga dagar i en placering- och franvaropost.

Exempel:
Jag attesterar for en specifik enhet under vald organisation i Attest Time Care Pool. Jag skapar en
placering for dagarna 16—-20/2 pga sjukdom. Vid attest uppstar ett felmeddelande.

Felmeddelandena kan vara:

¢ medarbetaren har redan en franvaro rapporterad.
¢ medarbetaren har avvikande tjanstgoring rapporterad.

| det har fallet ar vikarien daven bokad pa annan enhet dn den jag specifikt valt under organisation, foér
datumen 18-19/2. Det ar alltsa inte magjligt att sammansla en sjukfranvaro, utan jag maste lagga en
franvaro dag for dag, da medarbetaren varit i tjanst pa annan enhet én den jag attesterar for.

Administratér v % STAR ATTEST ~ DELEGATION ~ MINA ANSTALLDA ~ SCHEMA  RAPPORTER  se»

Prenumerstioner/Meddelanden  Bemanningséversikt  Attest - Attesterade poster / rapportering ~ Flexhantering ~ Organisation

Attest avvikelser

Bokningar Vikarier

Kostnadskontroll per enhet Urvalsvillkor

Valj org... [2010-01-01 /Stenungsunds/Sacialtja /Crdindrt Boe

Katsgpignpplategor —— Amelafrom

@® Ej dtgardade / Forandrade (O Atgirdade ej beviliade (O Alla | InstalIningar || Ererstall urvalsvillkor |

Delegera attest

Bokning Vikariepool - Lista

Tidtyp Klodka Klocka Tic

Personnummer Anstnr  Datum e Tom o dtyp Notering
VIsUU (2022-02-16 A 15830 2200 SJUK Vakans
VT500 2022-02-17 A 15:30 22:00 SJUK Vakans
/T500 2022-02-20 A 07:00 1400 SJUK Vakans

1
Instaliningar ’—» | Placera ” Awv tjanstg || Turbyte ” Frénvaro
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Skapa en Placering

e Markera datumet/flera datum for att sla ihop en placering
e Tryck pa Placera.

En pop-up ruta dyker upp:
Ange verksamhetens godkdnda Heltidsmatt.

Tex: 37 for de flesta enheter inom vard och omsorg
40 for de flesta enheter inom forskola

Ange Helgarb

Tex: Ange Blankt for de enheter som arbetar pa Storhelg, ex vard och omsorg
Ange Ej Helg for de enheter som inte arbetar pa Storhelg, ex férskola

Schemauppgift
Arbetstid Jourtid

Rad i
HT Centrum Vas || AADBE16BY 1 1 1

Datum From

2022-02-14 2022-02-20
—

Placering

Namn Kristiansson Kristina Pnr 580422-5141 Anstnr VT500

Arbete From 2022-02-16 Bemanningstyp|Ersatter eget v
Jour Orsak TC Pool hd
Tom 2022-02-20
Jour/Ber tidtyp ~
Faic___Janstalining [ N
Organisation | WAO Tim H-K HT Centr Vs Andra Konto
Kategori Usk Usk Sok Kategori
Failc  [OrdinarieSchema ___[Placering | |
Organisation HT Centr Vis Sok Schema q
MNamn AADEE16BY
Grupp o 1
Rad (1] 1
[ Avv syssiNy l6n [ Tid utvérderas fran placering Time Care Beviljad Beviljad andrad
Installningar Veckoarbetstid Dygnsvila

Behdver man dndra konto, eller ange en Aktivitet /Objekt — tryck Andra konto

Tryck i TimeCare
Tryck i Beviljad
Tryck Spara

Det ar viktigt att tdnka pa att en placering ar lika med en arbetstid.
En beviljad placering genererar I6n om man inte gor en franvaro.
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Skapa en franvaro

Nar vi skapat en Placering, sa finns inte posten kvar under Ej atgdrdade/férandrade
e Sok fram placeringen genom att markera — Alla
e Man kan ange fran vilket datum man vill se alla poster
o Tryck pa Sok
e Leta upp den/de poster som du placerade

Under kolumnen Atgardad/Kontrollerad kan man se att posterna blivit placerade

Urvalsvillkor

Valj org... | 2010-01-07 /Stenungsunds/Saedialtja /Ordinart Boe
KategorigrupplKategori______|Akwellafrom

| |[55k [2022:02-16 || gu—
m tallningar || Ererswall urvalsvillkar |

() Ej &tg3rdade / Forandrade (O Atgardade ef beviljad

Bokning Vikariepool - Lista

Tidyp Klodka Kloda )
Arbflour from tom Tideyp Notering

WT300 2022-02-16 A 1530 22:00 SUK Vakans

Fornamn Personnummer Anstnr Dawm

h

VT300 2022-02-17 A 1530 22:00 SJUK Vakans Plac
YT300 2022-02-20 A 07:00 14:00 SJUK Vakans Plac
4
Installningar | Placera || Awv janstg || Turbyte || Frénvaro |

Argardad/
Kontrollerad
Plac

Du behéver nu skapa en franvaropost

Tryck pa Ny

Franvaro

Sok franvaroposter

Period  |2022-02-01,2022-02-28 v

) Awslagna (O Ejdllstyrkta (O Ej beviljade @ Alla 0 Visa

nga poster funnal

Prenumerera pé denna sékning...
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1) Ange Franvaroorsaken

Franvaroorsaker vid attestering av timanstalld personal:

o Sjuk + Semers Timanst — ratt till sjuklon

e Sjuk tim ej sjuklonelag — ej ratt till sjuklon men semesterersattning

o Tillf fp +semers Timanst — vard av barn, genererar semesterersattning. Det dr av vikt att
tillstyrka denna orsak da FK kan gora en forfragan om de har ratt till ersattning fér denna
dag. Det ar en férutsattning att barnet ar registrerat i Sjalvservice for att kunna tillstyrka
posten.

2) Ange datum from och tom
3) Tryck Nytt konto - Vilj org —samma som placeringen.

Markera Tillstyrkt/Beviljad
Spara

\‘j https://hr-stenungsund.soltakab.se/Arbetsledare/Arbled/AuthorizationKontq|

Konto

! Valj org || Sck konto | €7
k + Semers Timanst v
Aliningen=1- *

a
.~y Verksamhet Aktvitet Objek/Fri Huvudkonto Procent]
0 100.00

En Varningsruta dyker upp — tryck ok

hr-stenungsund.soltakab.se siger

Fdljande varningar har signalerats:

8228 - Detta ar en ledig dag, skall frinvaro registreras dnda!

WElj OK fér att dnda registrera
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Franvaro del av dag

Se instruktioner for — Skapa en Placering
Se instruktioner for — Skapa en franvaro

Skillnaden i franvaroposten ar att ange en starttid i rutan Kl from

Frinvaro

Vardbitr VTS00

Framvaroorsak 'Sjuk + Semers Timanst -

Datum from | Datum tom m

2022-02-17 [ 2022-0217 1700

Tirm/dag |Tim/man Oirnfattn ﬂ.:ll fakr

Lakarintyg tom MNytt Konto

B Tiistyrkt [ Beviljad Beviljad andrad [ Avslagen

[ Ber man wt[_] Ber kalenderdgr (J Ber arbdgr [ Ej medd () Kwot frén anst
Arbetsdagar/Timmar

172 | w2 [ 192 | 22 | 212 | 220 | 230 |

Dag

Tirm

Visa forskasseuppg Visa tredje sjukvecka Arbetsdagar Semv'Komp

Tidutvarderingen 1 — placeringen genererar arbetstid da franvaron inte ar beviljad.
Tidutvardering 2 — franvaron ar beviljad och visas del av dag - en post med arbetad tid fram
till kI 17 och en post med franvaro fran kl 17.

Tidutvardering e

Whrdbicr, WTS00, TV

[HE T ) Klockalar Sk TIMLOS Flacering
2U22-02-17 | 1530- 100 1. HT Cenér Was, VArdbitr
1700-Z200] 450 HT Centr Was Vardbinr
2022-03-18 | Ledig
20220219 | Ledhg
20220220 || Ledig

Sida 20 av 28



soltak ab

Franvaro med nattpass

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

| de fall som franvaro ska rapporteras pa samma dag som avvikande tjanstgéring maste man styra

franvaron med klockslag.

| Time Care Pool bokas nattpass pa pastigningsdagen.

fredag lérdag sfindag
4 5 6
?1:00 Id: 194312 Bestalningspass (Tidnstadring) U?:UU| |21:UU Id: 194314 Bestalningspass (... =
01:00 Tilgénalighetepass 07:00| [21:00 Tilgénalighetepass -
|21:00 Id: 194313 Bestallningspass (Tjanstgéring) 07:00|
|21:00 Tilgénglighetspass 07:00|

| Attest Time Care pool Tillstyrker/Beviljar man pa avstigningsdagen.

Bokning Vikariepool - Lista

Installningar

Efternamn Fornamn Personnummer Anstnr  Datum AIiIdeH;r lFJr::Jd;: IltJ;r::\na Tidwyp Kigti::::d Notering
10 20220205 A 21:00 0700 Atjg Vakans
101 20220206 A 21:00 0O7.0C
10 20220207 A 21:00 0700 Atjg Vakans

| Placera ” Avv tjansig || Turbyte ” Franvaro

Franvaro

Namn: Pnr:

Anst:

Franvarotyp | Foraldraledighet v | Franvaroorsak | Tillf fp +semers Timanst

fron —Jron ot o e o |

2022-02-06 | 2022-02-06

21:00 07.00

O Ber man ut O Ber kalenderdgr O Ber arbdgr (J Kvot fran anst
Korr leneber post (J Extra utb O Man skatt (JMan utmatning

Tillstyrka/Bevilja/Meddelande

v

Andra konto

Historik

Arbetsdagar Barn
Barnets namn, fodelsedatum
1 majsan, 2020-03-05v

Exempel:
Tillstyrker i Attest Time Care Pool:
Nattpass 5/2 — Avvikande tjanstgoring

Nattpass 6 /2 - Tillf fp +semers Timanst —
vard av barn ska rapporteras med klockslag

Nattpass 7/2 - Avvikande tjanstgoring

B Tillstyrkt Beviljad Beviliad andrad  (J Ej medd
Visa forskasseuppg Visa arbdgr
wory wot @
Klockslag Fled TIMLON VECKSLUT VECKS EXTRA Placering
2022-02-05 | 2100-0700 10.00 2.00 8.00| Pers ass AW, Per ass
2022-02-06 | 2100-0700| 10.00 Pars ass AW,Per ass
2022-02-07 | 2100-0700 10.00 10.00 Pers ass AW, Per ass
Summa 10.00 20.00 12.00 8.00
| Stang tidutvardering |
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Franvaro med sovande jour

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Urvalsvillkor

Valj org... | 2010-01-01 /Stenungsunds/Socialtja /Ordinart Boe/Personlig As
fategorgruppkategort _ [Aauellafrom

| 5ok | |

|

@ Fjatgérdade / Fordndrade (O Atgirdade gj beviljade

Bokning Vikariepool - Lista

Formamn Personnummer Anstnr  Datum

VT401

Efternamn

V401 20230220

Installningar

O Alla | Instliningar || Aterstall urvalsvillkor || Sék |

Tidtyp

Bagardad/

Klocka Klodka
. . Kontrollerad

Tidtyp

 wre s

2022-02-19 A

09:30

23-30 056:00

Placera

Franvaro

Maotering

sjuk
sjuk
sjuk

Vid franvaro skapar man TVA Placeringar

En placering for bada passen med arbetstid

\]—1

Ange: Heltidsmattet och

e JordinarieSchema________JPlacerng | |

Organisation Pass
Namn ‘ ‘
Grupp 0 1
Rad 0 1

Installningar Veckoarbatstid Dygnsvila

[0 Awvv syss/ny 16n - (I Tid utvarderas frén placering @ Time Care B Beviljad

Sok Schema

Beviljad dndrad

Spara

Sida 22 av 28

Schemauppgift
Arberstid - Jourtid Placering for arbetstid
[Organisation _[SchematD _ |Gp [Rad _[Hitid A vor
Datumn From Datum Tom Helgarb Semf H I b d
2022-02-14 2022-02-20 e ga r etStI .
Vi |Méndag|TisdaglOrsdaglior: -
Placering
Namn AnstnrVT401
Arbete From 2022-02-19 Bemanningstyp | Ersatter eget
Jour Orszk TC Poal hd
Tom 2022-02-20 .
Jour/Ber tidtyp v
Pt [Ansulining Pacering | |
Organisation | Personl ass P ass Andra Konto
Katagori ‘ Per ass ‘ Per ass Stk Kategori




&

sbl’rok ab

Dokumentnamn

En placering med jourtid

Schemauppgift

Arbetstid Jourtid
[Organisation __[schemal |G _[Rad __JHfid | wnr
LEAT 1 2 1
Datumn From [Helgarb  [semf  Kalf
2022-02-14 )

Placering

Mamn Saete Weronicka Pnr 620127-5085 Anstnr

Arbete From 2022-02-20 Bemanningstyp | Ersatter eget v
Jour Orsak TC Pool -
Tom 2022-02-20 o -
Jour/Ber tidtyp |Jour bilaga) +

ot lAnstillning Placering | |
Organisation | Personl ass P ass LE/LT Andra Konto
Kategor | Per ass | Per ass Sok Kategori
N T N
Organisation P ass LEAT Sak Schema
Namn | | Ancezrzay
Grupp 0 1
Rad 0 2

[ Aw syss/Ny lan - [ Tid utvarderas fran placering B Time Care B Beviljad Beviljad dndrad

Instaliningar Weckoarbetstid Dygnsvila

Skapa EN franvaro

Markera arbets- och jourpasset — Tryck pa Franvaro.

Attest Time Care Pool

Placering for jour
Ange: Helgarbetstid.

Urvalsvillkor

Walj org... | 2010-01-01 /Stenungsunds/Socisltja /Ordinart Boe/Personlig As

| || sak |[2022-02-19 || | |

O Ejrgérdade / Fordndrade O Atgirdade g beviljade

@ Alla | Instliningar || Aterstall urvalsvillkor || Sék |

Bokning Vikariepool - Lista

Tidiyp Klodka Klodka

Datum
Archflour from tom

Eftermnamn  Fomamn Personnummer Anstnr

Tidryp

VT401 2022-02-19 A 09:30 23:30
VT401 2022-02-20 A 06:00 09:30
VT401 2022-02-20 ) 2330 06:00

Atgardad/

. Moterin,
Kontrollerad E

Plac sjuk
Plac sjuk
Plac sk

Installningar

| Placera ” Awv tanstg || Turbyte || Franvaro

Se instruktioner for — Skapa en franvaro
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Angra inlagd franvaro via Attest Time Care Pool

Attest Time Care Pool

Ej ssgardade ® Asghardads e beljade Al

Bokning Vikariep
- ; dock
Efvernamn  Formamn Personnumimer Ansore Dagum .MT'.I:T:'F :::jr:: "_I‘L:""-:': Tidoyp  Meotering

nsLalirengar Filacers || v iansg || Turbyse

Lirvalsviklkor

Wl B, | LT 00 -0 Foti @iy ROimenun SakTsr Soipinihnin Urdhindet BodndaiHemsjaniuHemeibn iz Letsrara/HE Cnon
Kazeporignap

w Sk | | 2022402-16

Inssaliningar | Erargtall uraalivilksr | Sak

fagardady

K

= WTS00 20230216 A 1530 2200 UK Vakars  Flac
WTS00 20220217 A 15:30 200 UK Valarg  Flac
WT500 2032-02-20 A 0700 14:00 SJUK Yaboans  Flac

_[Friirvm

rodberad

Ovganisacion
HT Cenr Vas
HT Cemr Was
M Camir as

Har man gjort en felaktig attestering av franvaro maste man:

1)
2)
3)
4)
5)

Ta bort Placeringen under fliken Tillfillig schema i Sjélvservice HR/Lon.
Ta bort Franvaron under fliken Franvaro i Sjdlvservice HR/Lon.

Ga till Attest Time Care Pool
Markera Atgirdade ej beviljade — Ange ett sokdatum - tryck pa Sok

Markera efternamnet — tryck ta bort rad

Du far upp en varningssignal — tryck ok

hr-stenungsund.soltakab.se siger

Fosten ar registrerad och ligger troligen inom datumperiod dar
bokningsinformation kan fardndras! Vill du verkligen tz bort posten?

Invanta en nattkdrning sa passet tankas in igen fran Time Care Pool.
Dagen efter kan du attestera passet igen via Attest Time Care Pool.

Detta ar under forutsattning att franvaron inte ar [6neberaknad.
For loneberaknade poster, lagg ett darende till Soltak Kundservice for rattning.
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Ersattning for timavlénade vid arbete utover bokad tid

Timavlénades ersattning beraknas utifran att kalendermanaden ar Ersattningsnivier

Timlon + semers
Enkel 6vertid 180 %
Kvalificerad overtid 240 %

avstamningsperioden och att heltidsmattet &r 165 timmar/manad
(enligt AB)

Kom ihadg att timmarna for ratt ersattning vid attestering maste raknas
fram manuellt. Hér med din HR-avdelning fér mer information.

Om man avtalat i forvag att arbetspasset ska vara mer an 8 timmar
utgar ingen Gvertidsersattning.

Blir timvikarien beordrad att vara kvar utgar ersattning med ordinarie arbetstid upp till 8 timmar,
darefter 2 timmar enkel, 2 timmar kvalovertid beroende pa hur langt passet blev.

Nar arbetspassen har gatt dver till Attest Time Care Pool ldgger man ritt orsak Overtid enkel /Overtid
kval pa respektive arbetspass for att ratt ersattning ska utga.

| Exempel: En timvikarie som var inbokad pa ett
arbetspass pa 6 timmar, arbetade
‘ istéllet 10 timmar:

| Det bokade passet pa 6 timmar redigeras till 8 timmar
| I TCPool och tillstyrks med Avvikande k-stréng.

Kl. 07.00 - 13.30 KI. 15.30 -
{30 min rast) 17.30 enkel 6tid
= [ ]
T
PPRURE I 8 Ny bestalining skapas i
Time Care Pool pa
s u_ g arbetsplatsen fﬁr
resterande 2 timmar.
= Skriv. "Overtid" i
mast antal i 10 bestallningsreferensen.
S - Boka vikarien.
P v Tillstyrk passet med
= orsaken Overtid enkel.
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Anstallningstid (LAS) — mellanliggande dagar

N&r man hanterar poster via Time Care Pool maste man manuellt ga in och rapportera
mellanliggande LAS-dagar for de som har ratt till det.

Ett schema for en manadsantalld genererar anstallningsdagar for hela manaden, dven de dagar som
ar arbetsfria. Vid franvaro och bokning av en och samma vikarie som ersatter enligt schemat, har ratt
till samma mellanliggande LAS-dagar, som medarbetaren.

Bokas flera olika vikarier for varje pass for att ersatta medarbetaren, sa har de vikarierna inte ratt till
mellanliggande LAS-dagar.

G3 via Attest - Attesterade poster/rapportering — Anstallningstid

Administrator - ﬁ START = ATTEST = DELEGATION MINA ANSTALLDA ~ SCHEMA 4 RAPPORTER ~ GENVAGAR

Prenumerationer/Meddelanden  Bemanningsoversikt  Attest v Attesterade poster / rapportering - v Organisation

Turbyte

Anstallningstid

Tillfalligt schema

Franvaro (

Avvikande tjanstgéring

Namn: _ PO
Anstallningstid

Anst: VT400, 2021-10-18-TV, 0.0000, Per ass ~ Oversikt, anstéllningar
Tillagg & avdrag

Inrikes resor/K-ers/Utlsgs SLVT400, 2021-10-18-TV, 0.0000, Per ass
Tidutvardering Anstallning

Foretr

Historik t o m: 2017-09-01

Anstman =45 ar I:I Anstdagar hist I:I Franv timmar I:I

Timmar Arbetsdagar Franv.dagar
Sokvarden
Period: ‘ | | i 2022-02-0

Ange for vilken Period, from och tom, du skall rapportera de mellanliggande dagarna pa.

Klicka pa Visa
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Dokumentnamn
Sakvarden
Forsta bearbet anst tid |Senaste bearbet anst tid
Period:[202201-01 | 20220201 | | visa | 2016-09-01 2022-02-01

Ackar for vald period

Timmar: 31.0 Arbetsdagar: 3 Anstdagar: 3

Totalackar

Timmar: 219.5 Arbetsdagar: 25 Anstdagar: 25
Periodvisning -
T I e T

2022 Februari

2022 Januari 3 3 310

Klicka pa Detalj

Exempel: Lisa blir sjuk, enligt schema ska hon arbeta den 8, 9, 10:e och den 12:e.
En vikarie bokas for samtliga dagar - rapportera mellanliggande anstallningsdag for den 11:e.

Lagg manuellt in 1.000 i kolumnen Anstdagar for den 11:e. Detta ger totalt 5 LAS-dagar.

Detaljbild

Januari 2022 |Anstdagar Arbdagar Januari 2022 |Anstdagar |Arbdagar m

1 Lardag 0.000 Q 0.000 | O |||l17 mandag | 0.000 O 0.000 \L
L I
8 Lirdag |'.|:-.-: B |ss00 D E

o T

10Mindag 1000 | | 12.000 b T o Jow [0

¥8 Tiscag i1.-:-:-:- ! £.000 oo ]| O Jooo | O]

= . 0.000 O 0.000 \L

13 Py .[ - ML I
e

Arbetsgivarintyg Arsarbetstid
Franvdgr/man,| Franvdgr/man.|
|D | |CI'C'CI | |D | |O'DO | | Rensa manuellmarkeringar o

Sida 28 av 28



	Innehåll
	Integrationer Time Care Pool och Självservice HR/Lön
	Utvärderingsuppgift i Självservice
	Attest Time Care Pool – Självsercvice HR/Lön
	Inställningar för visning av kolumner (1)
	Inställningar för förvalda orsaker (2)
	Hantera poster i Attest Time Care Pool
	Attestera med nattpass
	Attestera sovande jour
	Ej åtgärdade / Förändrade

	Felmeddelanden vi attestering
	Kolliderar med annan tid
	Kolliderar med frånvaro
	Anställning saknas

	Rapportering - Bevilja/avslå poster
	Vad gäller när en timvikarie blir sjuk?
	Rätt till sjuklön?
	Timvikarie som bokas via TCPool blir frånvarande

	Rapportera Sjukfrånvaro i Självservice HR/Lön
	Skapa en Placering
	Skapa en frånvaro
	Frånvaro del av dag
	Frånvaro med nattpass
	Frånvaro med sovande jour
	Ångra inlagd frånvaro via Attest Time Care Pool

	Ersättning för timavlönade vid arbete utöver bokad tid
	Anställningstid (LAS) – mellanliggande dagar


