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Frivillig skatt
Medarbetare som 6nskar betala mer i skatt eller ta bort frivillig skatt bestéaller detta i ett drendet i
Kundservice via boxarna Lon — Sjalvservice HR Lon — Skatt.

Lén

Har registrerar du arenden gallande anstallning, Ion, schema och pension

Sjélvservice HR/L6n
Har registrerar du arende som avser intyg, skatteuppagifter samt 6vriga frégor. Tank p3 att du kan
kontrollera din I6nespec och dina dvriga uppaifter i Sjslvsenvice HR/LSN eller genom att logga in via
P-mebile , har du sokt information i vira manualer men & hittat svar/lost din friga skapar du ditt
drende har

- A\

Skatt
Har registrerar du forandring av skatteuppgifter

Instruktionsfilm
Du vet vél att vi har flera olika instruktionsfilmer som komplement till vara manualer.
Du hittar dem i boxen pa startsidan i Sjalvservice HR/Lon.

Medarbetare - ﬁ START =~ RAPPORTERA  FLEX OVERSIKTER MINA UPPGIFTER  SYSTEM & GENVAGAR

STARTSIDA  Instéllningar

[3 Meddelande [3 vélkommen till Sjalvservice HR/L&n Kungélvs kommun BORF SOLTAK [3 Instruktion [3 Kundserv...
Senast den 3:e i varje manad ®.0 —_—
. x soltak ab
Skall dina awvikelser vara registrerade (franvaro, ‘ DA o
extratid, flex, turbyte mm) 53 att chef hinner
attestera/bevilja dina poster innan IGnekarming.
Allz kanda avvikelser foregidende/innevarande
dnad.
Lk [2 Blanketter [2 Manualer

Ménadsbrev Mars: Lis mer

Utbetalningsdagar 2023; Lis mer
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Rapportering av sjukfranvaro utan t o m datum
For att undvika risk for [6neskuld bor man rapportera sin sjukfranvaro med tills vidare i t o m rutan.

Det ar medarbetaren som ska gora sin franvarorapportering via Sjalvservice HR L6n eller Pmobile.

Rapporterar i Sjélvservice HR Lén

[ FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER
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Klicka pa kalendern - Markera férsta sjukdagen - Klicka pa franvaro - Valj orsaken Sjukdom Normalniva och

bocka i rutan TV. Spara
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Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.

Rapporterar i Pmobile

Klicka pa kalendern - Markera férsta sjukdagen - Klicka pa franvaro - Valj orsaken Sjukdom Normalniva och

bocka i rutan TV. Spara
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Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.
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Hur medarbetare kan rikna fram arbetsdagar for foregaende ar

For att rakna fram hur manga dagar man arbetat féregdende ar t ex infor att dra milersattning i
deklarationen sa kan man som medarbetare gora detta i Sjalvservice HR Lon.

Valj menyn RAPPORTERA — Tidutvardering

Vilj aktuell anstallning for den perioden du ska utvardera genom att klicka pa den lilla pilen till hger
i rutan Anstallning.

Langsta period man kan soka per gang ar 3 manader sa for att fa fram ett helt ar behéver man gora
sokningen 4 ganger.

Fyll i Datum fr o m och Datumtom

2022-01-01 2022-03-31 klicka pa hamta

2022-04-01 2022-06-30 klicka pa hamta

2022-07-01 2022-09-30 klicka pa hamta

2022-10-01 2022-12-31 klicka pa hamta

| kolumnen ARB TID ser man de dagar som man arbetat och dessa far man rakna ihop for varje
datumperiod.

Medarbetare - ﬁ START RAPPORTERA  FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER = SYSTEM & GENVAGAR

Kalender  Inrikes resor/KM-ers/Utlagg  Tidutvdrdering
Tldutvarderlng
prsaig oo |paumtrom |paumtom |
Karin Larare , Adminstr, 100, 2022-05-30, Manavl berskngrp 1, Konsult w || Valbar v |[2022-01-01 2022-03-31 B skriv ut placering (] Lediga dagar
Tidutvardering
Datum  Klockslag ARBTID Fled Flex+ Sjuk Placering
2022-02-18 | 0800-1630 EAOD Konsult, Adminstr|
2022-02-28 | 0800-1630 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-01 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-02 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-03 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-04 | 1000-1830 8.00| KonsultAdminstr|
2022-03-07 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-08 | 0700-1330 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-09 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-10 | 0700-1530 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-11 | 0700-1530 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-14 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-15 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-16 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-17 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-18 | 1000-1400 4.00] Konsult, Adminstr|
1430-1830| 4.00 Konsult Adminstr|
2022-03-21 | 0700-1530 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-22 | 0700-1530 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-23 | 0700-1100 4.00 Konsult,Adminstr|
1130-1532 4.00 0.02 Konsult, Adminstr
2022-03-24 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-25 | 0700-1530 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-28 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-29 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-30 | 1000-1830 8.30] Konsult. Adminstr
2022-03-31 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
Summa 29630 32.00 0.02 16.00
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Beloppet pa lonespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto - varfor?

Om beloppet pa din I6nespecifikation i Sjalvservice HR/L6n inte &r samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon férsakring som dras direkt av banken innan l6nen
gar till Ionekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
I6neutbetalande bank. Om du har ditt I6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmalt att du 6nskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin I6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-l6nespecifikation via Kivra

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser I6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt 16n och att inte hamnai
en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Manualer att ta hjalp av: Pmobile Medarbetare Timanstalld
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
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