soltak ab

Kommunsamverkan for
effektivare stodtjanster

Manadsbrev - maj 2023

Uppgradering av Sjilvservice/HR Lén
Helgen 2023-05-27 — 2023-05-28 kommer Sjalvservice/HR L6n uppgraderas.

Sidalav5s

Datum
2023-05-01

Om du arbetar under dessa dagar, notera dina arbetstider eller avvikelser och registrera dem nar

systemet Gppnar igen.

Bestilla intyg

For att SOLTAK Lon ska kunna hantera din bestéllning av intyg pa basta satt sa underlattar det for

handldaggarna om du i din bestéllning skriver med sa mycket information som majligt.

Anvand rutan Beskrivning av drendet och ange vad du behoéver intyget for (vem som ska ha det) och

vad det behover innehalla.

soltak ab

Intyg

Intyg *
valj
Inkomstuppaift till férs3kringskassan ska endast 1amnas vid ett pigdende arende
Bestallningen avser tidsperioden *
AAMMDD-AAMMDD
Namn
Namn
personnummer *
XI0GUKHRX
Kemmun/Bolag *
valj
E-postadress =
E-postadress

Beskrivning av drendet

Beskriv med sa mycket informaton som méjligt

Glam inte att bifega underlag

FAQ

Arbetsgivarintyg

Detta intyg behaver du till A-kassan/Alfa-
kassan om du avslutat din tjanst eller blivit
arbetslds. Uppgifterna till A-kassan/Alfa-
kassan skickas in digitalt via fjansten
Arbetsgivarintyg.nu

Inkomstuppgift

Detta intyg behver du till
Forsakringskassan om ¢u har ett
PAGAENDE ARENDE hos
farsakringskassan, Uppgifterna till
Férsakringskassan skickas in digitalt

Tjanstgdringsintyg
Detta intyg ska du bestlla om du behéver

for att soka ny anstalining, studier eller vid
ansékan av banklan.

- Behdver du ett tjénstgéringsbetyg med
omdéme om yrkesskicklighet och hur du
uppfattas kontaktar du din ndrmsta chef)

Ovriga intyg

Beskriv 53 utférligt du kan vad du behéver
far intyg, tex inkomstbortfall.

Information for dig som ar skolungdom och ska arbeta under sommarlovet
1. Om du kommer att tjana mindre dn 22 208 kr under ar 2023 behover du inte betala nagon skatt.

Anvand i sa fall detta intyg som du ska skriva ut, fylla i och skriva under. Ansok har

2. Nar du skrivit under tar du en bild eller skannar intyget och bifogar det i ett drende till SOLTAK
Kundservice genom att klicka har.

Valj den hogra boxen:

Privatpersoner, leverantorer och myndigheter — Lon — Intyg — Ovriga intyg — fyll i formularet

och bifoga intyget.

SOLTAK AB
Trollhattevagen 20
442 34 KUNGALV
www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187


https://www.skatteverket.se/privat/etjansterochblanketter/blanketterbroschyrer/broschyrer/info/434.4.2b543913a42158acf800028924.html
https://kundservice.soltakab.se/
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3. For att anmala ditt Ionekonto till Nordea sa att din utbetalda 16n séatts in pa ditt konto (géller
anstéllning i Kungélv, Stenungsund och Lilla Edets kommun)
klicka har.

4. For Tjorns kommun och bolag galler féljande lankar:

Tjorns kommun
Tjorns Bostad
Tj6rns Hamnar
Tjorns Maltid

Inloggningsuppgifter via SMS for SOLTAK AB

Ilyansté'lllda medarbetare @ fle\ak AB |dmxn§::;,;:§:‘:3m © sana | % svraala | = v‘aareuer'orrfjsc
For dig som nyanstdlls kommer ett sms R S—

skickas till ditt privata mobilnummer med [ e s insasmingsuonsiter o st komma i i datorn, o post s servic Htn.
. :ontot aktiveras din forsta arbetsdag.
e-post, 16senord och AAkonto. o ot rbetie

Kontouppgifter
Namn,

Anvandarkonto: AA38355

Erost D
Lesenord (D

Startdatum: 2023-04-01 01:00

0BS! Kom ihég att att registrera ditt kontonummer for att fi in pengar direkt till ditt Ionekonto. Mer info finns har:
https://www.nordea ivat/produkter/konton-betalningal al-konto.htm|

Detta &r ett auto-skapat meddelande och gar darfér inte att svara pd.

Om kontouppgifterna inte skulle fungera, vanligen kontakta SOLTAK IT via telefon 010-33 13 000 eller Saltak Kundservice,

https://kundservice soltakab.se

Frivillig skatt
Medarbetare som 6nskar betala mer i skatt eller ta bort frivillig skatt bestéaller detta i ett drendet i

Kundservice via boxarna Lon — Sjalvservice HR Lon — Skatt.

Lon

Har registrerar du arenden gallande anstallning, lon, schema och pension

Sjalvservice HR/LSn
Har registrerar du drende som avser intyg, skatteuppgifter samt dvriga fragor. Tank pa att du kan
kontrollera din IGnespec och dina éwriga uppgifter i Sjalvservice HR/LGn eller genom att logga in via
p-mobile , har du s5kt information i vira manualer men ej hittat svar/IGst din fraga skapar du ditt

srende har n
-~ \
Skatt i
Har registrerar du forandring av skatteuppgifter

|
SOLTAK AB

Trollhattevagen 20

442 34 KUNGALV

www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187


https://www.nordea.se/privat/produkter/konton-betalningar/anmal-konto.html
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/Registrering-%C3%A4ndring-av-l%C3%B6nekonto-Tj%C3%B6rns-kommun-4.pdf
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/Registrering-%C3%A4ndring-l%C3%B6nekonto-TBAB-2.pdf
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/2Registrering-%C3%A4ndring-l%C3%B6nekonto-Tj%C3%B6rns-Hamnar-AB-2.pdf
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/2Registrering-%C3%A4ndring-l%C3%B6nekonto-Tj%C3%B6rns-Hamnar-AB-2.pdf
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Hur medarbetare kan rikna fram arbetsdagar for foregaende ar

For att rakna fram hur manga dagar man arbetat féregdende ar t ex infor att dra milersattning i
deklarationen sa kan man som medarbetare gora detta i Sjalvservice HR Lon.

Valj menyn RAPPORTERA — Tidutvardering

Vilj aktuell anstallning for den perioden du ska utvardera genom att klicka pa den lilla pilen till hdger
i rutan Anstallning.

Langsta period man kan sdka per gang ar 3 manader sa for att fa fram ett helt ar behéver man goéra
sokningen 4 ganger.

Fyll i Datum fr o m och Datumtom

2022-01-01 2022-03-31 klicka pa hdamta

2022-04-01 2022-06-30 klicka pa hdamta

2022-07-01 2022-09-30 klicka pa hamta

2022-10-01 2022-12-31 klicka pa hamta

| kolumnen ARB TID ser man de dagar som man arbetat och dessa far man rakna ihop for varje
datumperiod.

Medarbetare - ﬁ START RAPPORTERA  FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER = SYSTEM & GENVAGAR

Kalender  Inrikes resor/KM-ers/Utlagg  Tidutvdrdering
Tldutvarderlng
prsaig oo |paumtrom |paumtom |
Karin Larare , Adminstr, 100, 2022-05-30, Manavl berskngrp 1, Konsult w || Valbar v |[2022-01-01 2022-03-31 B skriv ut placering (] Lediga dagar
Tidutvardering
Datum  Klockslag ARBTID Fled Flex+ Sjuk Placering
2022-02-18 | 0800-1630 EAOD Konsult, Adminstr|
2022-02-28 | 0800-1630 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-01 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-02 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-03 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-04 | 1000-1830 8.00| KonsultAdminstr|
2022-03-07 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-08 | 0700-1330 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-09 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-10 | 0700-1530 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-11 | 0700-1530 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-14 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-15 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-16 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-17 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-18 | 1000-1400 4.00] Konsult, Adminstr|
1430-1830| 4.00 Konsult Adminstr|
2022-03-21 | 0700-1530 8.00| Konsult, Adminstr|
2022-03-22 | 0700-1530 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-23 | 0700-1100 4.00 Konsult,Adminstr|
1130-1532 4.00 0.02 Konsult, Adminstr
2022-03-24 | 0700-1530 8.00| Konsult.Adminstr
2022-03-25 | 0700-1530 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-28 | 1000-1830 8.00| Konsult. Adminstr
2022-03-29 | 1000-1830 8.00| Konsult,Adminstr|
2022-03-30 | 1000-1830 8.30] Konsult. Adminstr
2022-03-31 | 1000-1830 8.00| Konsult, Adminstr|
Summa 29630 32.00 0.02 16.00
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Datum
2023-05-01

Rapportering av sjukfranvaro utan t o m datum
For att undvika risk for [6neskuld bor man rapportera sin sjukfranvaro med tills vidare i t o m rutan.

Det &r medarbetaren som ska gora sin franvarorapportering via Sjalvservice HR L6n eller Pmobile.

Rapporterar i Sjéilvservice HR Lén

[ FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER
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Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.

Rapporterar i Pmobile

Klicka pa kalendern - Markera forsta sjukdagen - Klicka pa franvaro - Valj orsaken Sjukdom Normalniva och

bocka i rutan TV. Spara
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Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.
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Beloppet pa lonespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto - varfor?

Om beloppet pa din I6nespecifikation i Sjalvservice HR/L6n inte &r samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon forsakring som dras direkt av banken innan l6nen
gar till Ionekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
I6neutbetalande bank. Om du har ditt I6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmalt att du 6nskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin I6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-l6nespecifikation via Kivra

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser I6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt 16n och att inte hamnai
en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Manualer att ta hjalp av: Pmobile Medarbetare Timanstalld
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
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