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Vårens systemuppdatering av Självservice HR/Lön för 

Medarbetare 

Inrikes resor/KM-ers/Utlägg 

   

Fältet avresedag och hemkomstdag visas all�d med dagens datum som förvalt när du skapar 
en ny resa. 

Skapa et Rese�llägg som favorit 
För dig som rapporterar samma rese�llägg o�a finns funk�onen Favorit för at underläta 
rapporteringen. Börja med at Skapa en ny resa fyll i värden och klicka på Tillägg. 

 

• Välj orsak  
• Ange antal  
• Ange ev arbetsplats om den är  

avvikande  
• Skriv en text i Beskrivning  
• Bocka i rutan Favorit. 
• Klickar på Lägg �ll 
• Spara och Skicka för godkännande 



  2023-05-24 

Nästa gång du ska rapportera samma rese�llägg kan du  Välja favorit. 

 

För at ta bort en favorit klickar du på den gula stjärnan. 

 

Sök arbetsplats 
Snabbsökningsfunk�on i sök arbetsplats, ange några bokstäver så kommer det upp förslag på 
arbetsplatser at välja. 
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P Mobile 

För er som inte uppmärksammat – nu kan man välja Barn i PMobile när  
man rapporterar vår av barn eller söker föräldraledighet. 
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