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Manadsbrev - november 2023

3 november stéinger SOLTAK Kundservices telefon kl 13.00.

Uppgradering av Sjalvservice/HR Lon

Helgen 2023-12-02 — 2023-12-03 kommer Sjalvservice/HR Lon uppgraderas och vara helt stangt for
inloggning och registrering. Notera dina arbetstider eller avvikelser och registrera dem i efterhand.
Lankar for att komma in i Time Care applikationerna och ePassi kommer att finnas pa hemsidan:
Soltak Lon

Striktare regler ang dygns- och nattvila fran 231001

DYGNSVILA

Enligt Arbetstidslagen ska alla arbetstagare ha minst elva timmars sammanhangande ledighet under varje
period om 24 timmar.

Darav kommer vi géra en del forandringar i Sjalvservice HR/LOn

TURBYTE

| och med ovanstaende regel sa kommer turbyten inte langre att kunna goéras av dig som medarbetare.
Skulle det bli aktuellt att gora ett turbyte sd gors detta av din chef/administrator

AVVIKANDE TJANSTGORING — KONTROLL GORS VID RAPPORTERING

Vid rapportering av avvikande tjanstgoring kommer det goras en kontroll om du uppfyller dygnsvilan
eller ej.

Rapportering dar dygnsvilan inte dr ok

© Lagg till ny avvikande tjanstgéring X
Orsak Extra tid pengar v Bemanning typ - v
Start: 2023-09-13 = KI from: 16:30 © + Rast
Slut 2023-09-13 ] Kl tom: 24:00 [c]

Simulering information
Sk arbetsplats: X v
| Simulera dygnsvila simulera veckovila Villkor for dygnsvila €] uppfylit!

w I

2023-09-13
Dygnsintervall: 19:00-19:00

Lagg till meddelande

Du har gjort din rapportering och trycker pa Spara

A19.00-24:00
L 24:00-08:00 = 08.00
A08.00-12:00
L 12:00-12:30 = 00:30
A12:30-14:30
L 14:30-19:00 = 04:30

Foljande signal kommer upp

Klicka pa Avbryt och ta kontakt med din chef.

SOLTAK AB
Trollhattevagen 20
442 34 KUNGALV
www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187


https://www.soltakab.se/lon/
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Rapportering dir dygnsvilan dr ok

© Légg till ny avvikande tjanstgéring x
Orsak: Extra tid pengar ~ Bemanning typ: - ~
Start: 2023-09-13 = Kl from: 16:30 ] + Rast
Slut 2023-09-13 =] Kl tom: 17:00 ]

Sdk arbetsplats: Ange minst tre tecken X v
I Simulera dygnsvila Simulera veckovila I

v

Lagg till meddelande

iy

Spara Avbryt

Om dygnsvilan ar korrekt sparas din rapportering direkt.

FRANVAROORSAK — DYGNSVILA

Om en arbetstagares dygnsvila tillfalligt understiger 11 timmar ska kompenserande vila laggas ut.

Du anvander orsaken Dygnsvila, nadr orsaken anvands sa far du inget loneavdrag, du behaller ev ersattning
for jour och beredskap. Avdrag kommer goras for ev ob-tid som skulle utforts under motsvarande period.

Forandring i brickan for semester-, komp- och flexsaldo
VT e Genvag for att se och simulera dina kvarstaende semesterdagar.
STARTSIDA.  Instaliningar Klicka i brickan Sem, Flex & O-tid Saldo.

[2 Meddelande

- | | fonstret Saldon oversikt ser du kvaravarande semesterdagar efter senaste
I6nekoérning.

Senast den 3-e i varje manad

Skall dina avvikelser vara registrerade

e e T e N&r du har lagt in semesterdagar i Sjalvservice HR Lon kan du klicka pa SIyUlEE!
lanekarning. Alla kanda awvikelser . ° °

Rrsghendaimearance minsd EyEREE] for att se hur manga kvarstaende semesterdagar du har.

Ménadsbrev maj: Las mer

Utbetalningsdagar: Las mer

Hér ser du dven din innestaende komptid, flexsaldo samt arets mer- och évertid.

} START RAPPORTERA FLEX OVERSIKTER MINAUPPGIFTER  SYSTEM

Aktuell 10 Rapport(%

srareina s

Saldon versikt

anstainng v IS

BN Flexsaldo:
s “. Senaste registrering: N
Z > - Ut2023-10-20 17:03 E
-, & in ut =
7 -
s

[2 sem, Flex, Komp & O-tid Saldo

SEMESTER SALDO

|
SOLTAK AB

Trollhattevagen 20

442 34 KUNGALV

www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187
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Inrikes resa

For dig som rapporterar in Inrikes resa sa ar det extra viktigt att inte bara utan dven m

FOLLENNENLE. Detta for att resan ska hamna hos den chef som ska bevilja posten sa att den kommer med
till Idneutbetalning.

Grundinformation Kostavdrag Tillagg Sammanfattning

Sparad - Ej inskickad

Lagg till meddelande ~

g Flerdygnsfarrattning Tillagg Antal Apris  Belopp
2021-05-25, 07:00 Fardtid - Fardtid lagre 3.00 o B
o 20210526, 17:00 W

Kontoret - Malma - Kontoret - - —
Andamél Konferens

Planerad arbetstid Kostavdrag u = X3
Arbete 2021-05-25, 07:30 - 2021-05-25, 16:00 Frukost Lunch Middag
Arbete 2021-05-26, 07:30 - 2021-05-26, 16:00 2 05-25 nget J2 J2

- - nser Flerdygnsforrittniog

Tillagg simulera Skriv ut Skicka for godkannande

Avgangsblanketten
Blanketten Uppsagning-Avgangsanmalan kommer att tas bort ur blankettarkivet from 231001.
Varje kommun/bolag kommer att ha egna uppsagningsblankett pa sina Intranét.

Blanketter for medarbetare

| takt med att vi skapar formular i Kundservice portalen sa kommer blanketterna succesivt att tas bort.
Sa om ni saknar en blankett sa finns den som ett formular att fylla i stallet.

Sa hir fungerar Karensavdraget Klicka har N\ )

e

S

SOLTAK AB
Trollhattevagen 20
442 34 KUNGALV
www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187


http://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Karensavdrag.pdf
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Beloppet pa l6nespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto - varfor?

Om beloppet pa din l6nespecifikation i Sjalvservice HR/L6n inte &r samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon forsakring som dras direkt av banken innan [6nen
gar till lonekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
|6neutbetalande bank. Om du har ditt I6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmalt att du 6nskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin I6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-l6nespecifikation via Kivra

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!
Rapportera dina avvikelser |6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt 16n och att inte hamnai

en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.
Manualer att ta hjalp av: Medarbetare Timanstalld

P Mobile dr en mobillésning for att du ska kunna:

* Sedin kommande och tidigare I6nespecifikation.
* Sedin semesterdagar

* Rapportera Avvikande tjanstgoring

* Rapportera franvaro

OBS! Detta ar ingen app som man kan ladda ner utan en mobilanpassad webbsida. | manualen Pmobile
hittar man all information som behdvs for att kunna rapporter avvikelser eller se var film hur timanstallda
rapporterar tid via mobilen Timanstalld - rapportera timmar i Pmobile

SOLTAK AB
Trollhattevagen 20
442 34 KUNGALV
www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187


https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/08/P-Mobile-1.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=qjEQNdcJK0U
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