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Manadsbrev - april 2024

Valkommen till informationstraff om din pension! Lis mer och anmil dig hir:

Andrat arbetssitt for dig som har flex
Fr om april maste du senast den 3:e varje manad kontrollera och ratta ev. fel i dina stamplingar for
foregaende manad — detta for att ditt flexsaldo ska vara sa ratt som majligt innevarande manad.

Genom att logga in i Sjalvservice HR Lon kontinuerligt sa har du koll pa din flex och om det finns fel att

justera.
Medarbetare - g}  START P4 startsidan ser du en roéd prick om det ar nagra fel och via
STARTSIDA  Instaliningar menyn Flex sa klickar du pa den réda pricken och hamnar i
listan 6ver felaktiga registreringar.
[2 Meddelande

»

Tryck pa pennan for att atgarda felet och spara.

Senast den 3:e i varje méanad

SEREE, R Medarbetare ~ {{} START RAPPORTERA | FLEX | OVERSIKTER  MIN,
(franvaro, extratid, flex mm) 53 akt chef hinner
attestera/bevilja dina poster innan

lonekorning, Allz kanda avvikelser

foregaende/innevarande manad. E G Fe”'sta regIStreI’Ingar

Manadsbrev Mars: L3s mer m
Datum Felmeddelande Atgarda
Uthetalningsdagar 2024: Lis mer

Flex oversikt  Flexregistrering  Flexrapport

2024-03-01 Inga stdmplingar denna dag, flexminus dragen! f
.
Aktuell 16n Rappori(% 2024-02-29 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! y‘
. N N S
Utbdat: 20240327 2024-02-28 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! &
Preliminart att utbetala: 32078 kr A
2024-02-27 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! y
2024-02-26 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f

My, Flexsaldo: -24:32 9

;‘:‘ "’: Senaste registrering:
= § = Ut2024-02-2316:19

< 2 ut
PR =
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Rapportering av sjukfranvaro utan t o m datum
For att undvika risk for [6neskuld bor man rapportera sin sjukfranvaro med tills vidare i t o m rutan.
Det ar medarbetaren som ska gora sin franvarorapportering via Sjalvservice HR L6n eller Pmobile.

Rapporterar i Sjélvservice HR Lén

© Lagg till ny franvaro

Lagg i meggsiance.

Klicka pa kalendern - Markera férsta sjukdagen - Klicka pa franvaro - Valj orsaken Sjukdom Normalniva och
bocka i rutan TV. Spara

Kalender

,,,,,

B0y

Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.
Rapporterar i Pmobile

Klicka pa kalendern - Markera férsta sjukdagen - Klicka pa franvaro - Valj orsaken Sjukdom Normalniva och
bockairutan TV. Spara

= Huvudmeny = Ny Franvara
Sjukdom Normalnivi
Vdlkemmen a
0230808
P Mobile E
Flex Kalender amw -
: 5 :
[+ FETEREEY 1_‘"
- e
ATh B P
v mma
Saldon Min L6n s e
s e [ | —
wra

Nu ligger franvaron l6pande och det gors sjukavdrag tills t o m datum rapporteras in.
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Frivillig skatt
Onskar du betala mer i skatt eller ta bort frivillig skatt bestéller detta i ett drendet i Kundservice via
boxarna:

Lon Sjalvservice HR LOn Skatt

e / L6n

e
soltak ab

Intyg
Om du behdver lamna uppgifter om t ex inkomst eller tjanstgoringstid lagger du ett drende i Kundservice sa

hjalper vi till med intyg sdsom Arbetsgivarintyg, Inkomstuppgift, Tjanstgéringsintyg och Ovriga intyg (t ex.
Forlorad arbetsinkomst).
Lén Sjalvservice HR Lon Intyg

Nortkt Ao Ssoen L bastlbinga = © TesL ITHKOD] © TilKundagn W

—_~
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Datum
2024-04-01

Hur du riaknar fram arbetsdagar for foregaende ar

For att rakna fram hur manga dagar man arbetat féregaende ar t ex infor att dra milersattning i
deklarationen sa kan man som medarbetare gora detta i Sjalvservice HR Lon.

Valj menyn RAPPORTERA — Tidutvardering

Vilj aktuell anstallning for den perioden du ska utvardera genom att klicka pa den lilla pilen till hoger
i rutan Anstallning.

Langsta period man kan sdka per gang ar 3 manader sa for att fa fram ett helt ar behéver man goéra
sokningen 4 ganger.

Fyll i Datum fr o m och Datumtom

2023-01-01 2023-03-31  klicka pa hdamta
2023-04-01 2023-06-30 klicka pa hamta
2023-07-01 2023-09-30 klicka pa hamta
2023-10-01 2023-12-31 klicka pa hamta

| kolumnen ARB TID ser man de dagar som man arbetat och dessa far man rakna ihop for varje
datumperiod.

Medarbetare - ﬁ START| RAPPORTERA | FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER  SYSTEM & GENVAGAR

Kalender  Inrikes resor/KM-ers/Utlagg

Tidutvardering

Period Datum fro m Datum tom
|B'|g Boss , Enhetchf, 100, TV, Manavl berakngrp 1, Apelsinen V”Valbar VI 2023-01-01 2023-03-31 Skriv ut placering [[] Lediga daga
Tidutvardering

Datum  Klockslag ARBTID FYLL Sem Sjuk VARD KV VECKSLUT Placering
2023-02-27 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-02-28 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-01 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-02 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-03 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-06 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
1630-1925] 292 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-07 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-08 | 1200-2020 8.00 1.50 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-09 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-10 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023—0314 3 | 0800-1630] 8.00] Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-14 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-16 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-17 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-18 | 0800-1630 8.00 2.00| Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-20 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-21 | 0800-1400 5.50 Apelsinen,Enhetchf|
1400-1630] 2.50 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-22 | 0800-1630 8.00| Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-23 | 0800-1630 2.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-24 | 0800-1630 8.00| Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-27 | 0800-1630 2.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-28 | 0800-1630 8.00 Apelsinen,Enhetchf|
2023-03-29 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-30 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-31 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
Summa 41350 292 &64.00 34.50 1.50 850
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Beloppet pa lénespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto - varfor?

Om beloppet pa din l6nespecifikation i Sjalvservice HR/L6n inte &r samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon forsakring som dras direkt av banken innan [6nen
gar till Ionekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
I6neutbetalande bank. Om du har ditt I6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmalt att du 6nskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin l6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmaéla e-I6nespecifikation via Kivra

Rikna om deltidslon till heltidsléon

|:| Du som &r deltidsanstélld och vill rakna om din manadslon till heltidslén gér enl exemplet:
» === | Anstdllning 80 % med har en manadslén pa 25 000 kr.

sxux | 25000/80x 100 =31 250 kr (heltidslon)

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser [6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt I16n och att inte hamnai
en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.
Manualer att ta hjalp av: Medarbetare Timanstalld

P Mobile dr en mobill6sning for att du ska kunna:

* Se din kommande och tidigare l6nespecifikation.
* Se din semesterdagar

* Rapportera Avvikande tjanstgoring

* Rapportera franvaro

OBS! Detta ar ingen app som man kan ladda ner utan en mobilanpassad webbsida. | manualen Pmobile
hittar man all information som behdévs for att kunna rapporter avvikelser eller se var film hur timanstéllda
rapporterar tid via mobilen Timanstalld - rapportera timmar i Pmobile

Sa hir fungerar Karensavdraget Klicka hir
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/08/P-Mobile-1.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=qjEQNdcJK0U
http://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Karensavdrag.pdf
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