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Manadsbrev - augusti 2024

Bestalla Intyg

Om du behover lamna uppgifter om t ex inkomst eller tjanstgoringstid lagger du ett drende i Kundservice sa
hjalper vi till med intyg sdsom Arbetsgivarintyg, Inkomstuppgift, Tjanstgdringsintyg och Ovriga intyg (t ex.
Forlorad arbetsinkomst).

Lon_ Sjalvservice HR Lon Intyg
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E-lonespecifikation

Det finns tva satt att erhalla sin l6nespecifikation for att kunna se innevarande och tidigare
|I6neutbetalningar (sa lange du ar anstélld kan du dven se den i P Mobile eller Sjalvservice HR Lon)

Nar du avslutat din anstallning i kommunen kommer du inte ha tillgang till dina I6nespecar enligt ovan om
du inte ansluter dig till Kivra (t ex du kommer inte kunna se din sista |6nespec eller nar du ska deklarera aret
efter du slutat).

Sa det ar viktigt att vdlja ndgot av nedanstaende alternativ:

Alternativ 1

Gdller dig som har ditt Iénekonto hos Nordea eller Swedbank:
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Du som ar ansluten till Nordea eller Swedbank kan fa lonespecifikationen elektroniskt till din internetbank.
Logga in pa din internetbank och anmal dig till tjdnsten e-lénespecifikation, sa far du din l6nespecifikation
levererad dit. Lonespecifikationen finns tillganglig dagen fore I6neutbetalningen.

Alternativ 2

Gdller dig som har ditt I6nekonto i ndgon annan bank ¢én ovan:

Ga till Kivra och registrera dig. Da far du din I6nespecifikation levererad till din digitala brevlada hos Kivra.

Goda nyheter
- nu far du dina
lonebesked i Kivra x

Nu blir det lattare att halla koll pa dina ®
viktigheter. Vill vill farenkla for dig ;

som medarbetare, darfor far du ;
L
=0 /;
—

fréan och med nu dina lénebesked
digitalt i Kivra. Du hjalper till att

spara trad samtidigt som du far

allt samlat pa ett och samma stélle.
Kom &t dina lénebesked var du dn
befinner dig. Lénebeskeden sparas i din
privata inbox i Kivra och finns kvar dven
om du skulle byta jobb. Tryggt och enkelt! [ 4 | |

Skaffa Kivra gratis

Smart, sakert och snallt mot miljon — idag har halva Sverige Kivra.

Mar du skaffar Kivra bdrjar mycket fungera av sig sjélvt. Du far brey,
rakningar och kvitton digitalt frAn anslutna féretag och myndigheter.
Alllt viktigt | en och samma app. Ladda ner appen eller ga in pé kivra.se
och registrera dig med Mobilt BankID.

Anvénder du redan Kivra?
Bra! D& kommer du att f4 ett mail och en pushnotis
nar du far ditt lonebesked i Kivra.

Undrar du ndgot? Kontakia oss eller |3z mer pd kivra.se
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P Mobile ar en mobillésning for att du ska kunna:
* Se din kommande och tidigare I6nespecifikation.
* Sedin semesterdagar
* Rapportera avvikande tjanstgoring
e Rapportera franvaro

OBS! Detta ar ingen app som man kan ladda ner utan en mobilanpassad webbsida. | manualen Pmobile
hittar man all information som behdvs for att kunna rapporter avvikelser eller se var film hur timanstéllda
rapporterar tid via mobilen Timanstalld - rapportera timmar i Pmobile

Justering av felaktigt flexsaldo (Flex — Saldokorrigering)

Har du rapporterat din franvaro i tid, justerat dina felsignaler i flexen och det dnda uppstar ett felaktigt
saldo efter avstamningsperiod den 3: e (avstdmningsperiod = féregdende manad) behdver du som
medarbetare lagga drende till Lon (Flex — Saldokorrigering) for justering av ditt flexsaldo.

Arendet gar till din chef per automatik som godkanner drendet och skickar det till Lén for justering.

Valkommen 15

Kuntservice SOLTAK A8

soliak ab

Flex - saldokorrigering

Uppge namna Personnummer#

Telefon (Chef/Administrator)

]

P sosiamis Puite Suerssnns

Flex - saldokorrigering (] I

Info:

Felaktiga eller inga stamplingar alls fér féregdende manad behdver vara atgérdade av dig som
medarbetare senast den 3:e varje manad

Ar franvaro ] beviljad innan flexavstdmningen gors sa uppstar ett negativt vérde i flexsaldot fér den
dag/dagar franvaron avser.

Mellan vilka datum ska flexsaldot korrigeras?

From»* Tom*

Vvalj med ikonen E I Valj med ikonen

Fellistan kommer rensas mellan ovanstaende datum.

Valj plus eller minus* Antal timmar och minuter

Ovriga justeringar eller kommentarer
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Minussaldo i Flex p g a deltidsfranvaro/deltidsanstéllning
Om du har en deltidsanstallning eller deltidsfranvaro med ett tillfalligt schema sa kan du fa felaktigt
flexsaldo om du stamplar In- och Ut utanfér den schemalagda arbetstiden eller pa en schemaledig dag.

Ex.
Karin arbetar 100% och ér schemalagd kIl 08:00-16:30 Medarbetare - {3 START RAPPORTERA FLEX OVERSIKTER
mdndag- fredag. Flex éversikt  Flexregistrering  Flexrapport
Hon blir sjukskriven 75% och ska arbeta 25% mellan kI E;] Mina flexregistreringar
09:00-11:00 mandag-fredag. R Y paentor -
Om hon stamplar In kl 12:30 och Ut kl 14:30 far ett -10
timmar i flexsaldot. A oze0a2a

Tur From Tom Flexram

s 09:00 11:00 06:00 - 21:00

(W ut 2024-04-24 14:30

) In 2024-04-24 12:30

Om du stamplar med kod far du ratt Flexsaldo:

Kungalv, BORF, SOLTAK 80 - +flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag enligt
schemat eller utanfér din schemalagda arbetstid.

Lilla Edet 2 - Arbete pa ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Stenungsund 40 - Plus flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Tjorn med bolag 40 - Plus flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Har du missat stampla med kod behdver din chef eller administrator gora ett turbyte for den nya
arbetstiden/arbetsdagen.

Tillfalligt schema maste vara pakopplat senast dagen innan det borjar galla sa att flextiden kan utvarderas
ratt och vara de tider som du ska vara pa arbetet.

Har du funderingar kring tillfélligt schema i samband med flex sa hor av dig till var Kundservice sa hjalper vi
dig.

Kom ihag att ratta dina felaktiga stamplingar senast den 3:e varje manad for att ditt flexsaldo ska vara ratt.
Réattning efter detta datum kan bara goéras av din chef via ett drende till SOLTAK Lon.
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Andrat arbetssitt for dig som har flex
Fr om april maste du senast den 3:e varje manad kontrollera och rétta ev. fel i dina stamplingar for
foregdende manad — detta for att ditt flexsaldo ska vara sa ratt som majligt innevarande manad.

Genom att logga in i Sjalvservice HR Lon kontinuerligt sa har du koll pa din flex och om det finns fel att

justera.
Medarbetare ~ g} START P4 startsidan ser du en rod prick om det ar nagra fel och via
STARTSIDA  Instaliningar menyn Flex sa klickar du pa den réda pricken och hamnar i
listan 6ver felaktiga registreringar.
[ Meddelande

-| Tryck pa pennan for att atgarda felet och spara.

Senast den 3:e i varje méanad

Skall dina awvikelser vara registrerade
(franvaro, extratid, flex mm) 3 att chef hinner
attestera/bevilja dina poster innan
lonekorning, Allz kanda avvikelser

foregdende/innevarands manad. e Fe”|sta reglstrerlngar

Manadsbrev Mars: Lds mer E
Datum Felmeddelande Atgarda
Uthetalningsdagar 2024: Lis mer

Medarbetare - ﬁ START  RAPPORTERA | FLEX | OVERSIKTER  MIN,

Flex dversikt  Flexregistrering  Flexrapport

2024-03-01 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f
.
Rapport(§ 2024-02-29 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f
. N N S
Utbdat: 20240327 2024-02-28 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! &
Preliminart att utbetala: 32078 kr A
2024-02-27 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! @
2024-02-26 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f

My, Flexsaldo: -24:32 9

:“‘ "': Senaste registrering:
g ) Z Ut2024-02-2316:19

s 4 In Ut
&7 ’ ph g

Semestervaxling

Har valt att semestervaxla behover du géra en semesterplanering for hela aret i god tid éver hur dagarna
ska tas ut. Varje kommun/bolag har olika regler i sina avtal gdllande semestervaxling men laggs inte alla
dagar ut géller inte avtalet.

++» De extra dagarna ska tas ut i samrad med narmaste chef utifran verksamhetens behov och
forutsattningar.

++» Dagarna kan endast tas ut i hela dagar.

7

++» De extra dagarna ska tas ut under kalenderaret.
«» Syftet med att vaxla till sig fler semesterdagar &r mojlighet till mer ledighet under aret.

___________________________________________________________________________________________________________________________________________|
SOLTAK AB

Trollhadttevagen 20

442 34 KUNGALV

www.soltakab.se

Oreg.nr: 556939-1187



Sida 6 av 6

soltak ab -

Kommunsamverkan for 2024-08-01
effektivare stodtjanster

Beloppet pa Ionespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto — varfor?

Om beloppet pa din I6nespecifikation i Sjalvservice HR/LSn inte dr samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon forsakring som dras direkt av banken innan l6nen
gar till Il6nekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank dr dom som ser vad som dragits av eftersom de &r
|6neutbetalande bank. Om du har ditt Il6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmalt att du 6nskar e-lénespecifikation.

Ovriga ser sin I6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-lénespecifikation via Kivra

Rdkna om deltidslon till heltidslon

Du som ar deltidsanstalld och vill rakna om din manadslon till heltidslon gor enl exemplet:
I:I Anstallning 80 % med har en manadslon pa 25 000 kr.

"E=R® 1 25000 /80x100 =31 250 kr (heltidslon)

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser [6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt [6n och att inte hamna i
en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Manualer att ta hjalp av: Medarbetare Timanstalld

Sa har fungerar Karensavdraget
Klicka har
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