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For maskinell berdkning av Fyllnad, enkel- och kvalificerad 6vertid i Visma sjilvservice
(riktat till chefer och administratérer)

e | Visma sjilvservice dr utgingsliget att en medarbetare vid mer- och 6vertidsarbete rapporterar
tyllnad, enkel- och kvalificerad 6vertid. Det dr ofta ett krangligt moment f6r medarbetaren att
hélla ordning pé vad som ir vad. Chef fir alltid gd in och kvalitetssikra innan attest fOr att
sdkerstilla att ritt orsak dr vald sd att ritt ersittning enligt avtal utbetalas.

e En finess som Visma sjilvservice har dr en speciell rapporteringsorsak, Extra tid pengar/ledighet,
som man kan vilja att ligga ut till medarbetaren. Orsaken kan i de allra flesta fall maskinellt rdkna
ut korrekt ersittning till medarbetaren gillande fyllnad, enkel och kvalificerad vertid. Beslut har
tagits fOr att underldtta f6r alla, bade chef och medarbetare att ligga ut orsaken Extra tid
pengar/ledighet f6r medarbetaren i sjilvsetvice.

e Det finns undantag dir Chef/Administrator behover justera nir medarbetaren anvint orsaken
Extra tid pengar/ledighet. De specifika orsakerna som da anvinds ar fyllnad, enkel- och
kvalificerad 6vertid i sjilvservice.

I nedanstiendefall behover Chef/Administrator justera orsaken Extra Tid i
Pengar/Ledighet:

1. Nir berdkningen inte skall gbras utifrin normaltiden f6r den anstilldes egna schema,
utan istillet utifrdn schemat f6r den person man gir in och vikarierar £6r (giller
personal som arbetare dag som gér in pé natt eller tvirt om).

Se exemplen nedan:

- Nattpersonal som arbetar extra dagpass: Nattpersonals schemalagda arbetspass dr 10
timmar. Nattpersonal som arbetar ett extra pass som ir pa dagtid behéver rapportera in
tvd poster om dagpasset dr mer dn 8 timmar: I det ldget skall ersittning f6r mertid utga
efter 8 timmar istillet f6r efter 10 timmar (nattpass).

Steg 1: En post liggs in med orsaken extratid f6r de forsta atta timmarna pé passet.
Steg 2: En ny rad f6r tiden efter de atta timmarna rapporteras in. Anvind orsaken
enkel/kval 6vertid beroende pa hur manga timmar det ror sig om i det enskilda fallet.

- Dagpersonal som gir in och arbetar ett extra nattpass: Hir kan inte heller orsaken Extra
tid anvindas. D4 ordinarie nattpass dr 10 timmar skall tiden vara fyllnad £6r hela passet,

upp till heltid.

Orsak for fyllnad/enkel och kvalificerad 6vertid kan endast administratét/chef
rapportera.
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2. Timavlonad som arbetar mer dn 40 timmar/vecka. Hir kinner systemet inte av att det skall utga
Overtidsersittning, utan detta maste bevakas manuellt. Detta kan géras genom att
administrator/ chef viljer aktuell petiod i Tidutvirderingen och kontrollerar summan av betalda
timmar.

3. Timavlonad som ir vidtalad om att arbeta t ex 6 timmar och sedan blir tillfrigad om att
stanna kvar och arbeta fler timmar. I det fallet kan inte orsaken Extra Tid anvindas,
utan orsaken Fyllnad skall viljas vid rapporteting. Orsak for fyllnad/enkel och
kvalificerad 6vertid kan endast administrator/chef rapportera.

4.  En deltidsanstilld som arbetar mer dn heltid underschemats begrinsningsperiod. Detta
maste bevakas manuellt. Administrator/chef kan kontrollera detta genom att i Visma
sjalvservice ga in under menyn Rapportering/Tidutvirderingen. Vilja aktuell period och
kontrollera summan av betalda timmar.

I nedanstidende fall kan inte medarbetaren anvinda orsaken Extra Tid I Pengar/Ledigt:

5. Vid ersittning for studier, konferenser osv. dir ersittning skall utgd timma fér timma.
Anvind orsaken som heter Kurs, konf/Ledig eller Kurs, konf/Peng.
(orsaken anvinds av de medarbetare som inte har ordinarie arbetstid den tiden/dagen
kursen eller konferensen infaller)
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