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Information riktad till chefer
Nya regler fran Skatteverket

Viktigt att rapportera och attestera reserdkningar i Sjélvservice HR/Lon till
riatt manad= i direkt anslutning till resan

e Enligt de nya reglerna som kom fran Skatteverket vid arsskiftet rapporteras
kontrolluppgifterna (AGI) f6r medarbetare numera in en gang i manaden. Tidigare
gjordes detta arsvis.

e Ny information har nu kommit fran Skatteverket ndr det galler resor. Resor skall
redovisas inom tvd manader fran att resan gjordes.

e Detinnebir att du som chef behéver paminna dina medarbetare om att det dr viktigt att
resor sasom kilometerersattning, personliga utligg for kollektivtrafikbiljetter och
traktamenten, redovisas i Sjilvservice HR/Lon i direkt anslutning till resan.

Varfor behévs rapporteringen géras omgaende?
- Ritt ersittning i ritt tid till medarbetaren
- Moijlighet fér dig som chef att kontrollera/sdkerstilla uppgifterna i nartid.
- Korrekt budgetuppfoljning, kostnaderna belastar ritt period.
- Kontrolluppgiften (AGI) stimmer enligt nya reglerna fran Skatteverket, vilket innebdr att
medarbetaren far ritt i sina inkomst- och deklarationsuppgifter.

e Frin och med maj kommer en kontroll att liggas in i Sjilvservice HR/L6n som spitrar
mojligheten for medarbetare att rapportera in en resa som avser lingre tillbaka 1 tiden dn
tva manader.

Vad innebir detta i praktiken?

e Till maj manads I6neutbetalning kan resor rapporteras for resor som gjorts under mars
och framat. Resor som genomférts med tidigare datum 4n mars kommer medarbetaren
inte kunna rapportera in sjilv. Dessa resor maste du som chef, eller om det finns en
administrator i din verksamhet, rapportera in for medarbetaren i Sjilvservice HR/Lon.

Exempel:

Stina har varit till Géteborg pa kurs vid tva tillfillen, den 21 februari och 11 april. Stina skall nu
den 2 maj rapportera i Sjilvservice HR/Loén. Hon dkte buss till kursen och skall begira ersittning
for sina personliga utlige 1 form av kostnad for bussbiljett. Stina kommer sjilv att kunna
rapportera in utligget for april i Sjilvservice HR/Lo6n, men inte f6r februari. Februaris utligg
kommer att behova registreras av chef eller administrator.

e Alla resor som rapporteras in i Sjilvservice HR/Lon forsent kommer att innebéra en
extra kostnad for verksamheten. Detta da SOLTAK Loén maste géra manuella
korrigeringar pa individniva till Skatteverket.
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