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Extra utbetalning

Extrautbetalning anvinds vid de fall da poster som skulle ha varit med huvudutbetalning inte
inkommit i tid och dr av den karaktiren att de inte kan vinta till ndsta manads huvudutbetalning.
Det kan dven rora sig om poster som blivit felaktigt administrerade till huvudutbetalningen. Detta
kan till exempel vara timlon. Extra utbetalning dr av samma karaktdr administrationsmassigt som

vid en huvudutbetalning, det vill sdga poster skall kontrolleras, bearbetas och verkstillas.

Dagen for extra utbetalning kommer att infalla pa ménadens sista vardag. Detta for att
medarbetaren skall fa sina pengar i tid for att till exempel kunna betala hyra och rikningar.

For att fi en Extrautbetalning skall beloppet vara minst 1000 kt brutto. Ar beloppet ligte
skall det laggas till nasta huvudutbetalning.

Fran och med 2018-10-01

For att fa med korrigering/rittelse till extrautbetalningen maste chef skicka in ett drende till
Soltak 16n senast kl 12:00 vardagen innan verkstéillan. Mark upp tydligt i drenderubriken att det
giller extrautbetalning. Om det inte framgar i drendet att det géller en extrautbetalning kommer

posterna att rapporteras in till ndsta huvudutbetalning.
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