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1. Sjalvservice HR/Lon

Sjalvservice HR/LAn bygger pa att man pa sin anstallning har ett schema som visar hur arbetstiden ligger for
respektive person.

Schemat visar arbetsdagar och arbetstider, faller en arbetstid under tider dar det skall betalas ut ob-ersattning
sker daven detta maskinellt.

Medarbetare skall i Sjalvservice HR/Lon rapportera in avvikelser. Det hen inte kan rapportera in sjalv meddelas
chef sa att det gors av chefen alt av Ioneadministratoren.

Finns inga avvikelser betalas manadslonen ut utifran sysselsattningsgrad pa anstallningen.

Finns det avvikelser sa paverkar detta I6nen I6pande under manaden utifran att medarbetare rapporterar in
och chef attesterar.

Det optimala &r att rapportering/attest gérs lopnade under manaden bade av medarbetare och chef, da har
man storst mojlighet att ocksa upptacka ev. felaktigheter I6pande under manaden.
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2. Organisationstradet i klienten

Organisationstradet skall spegla organisationen vad géller bemanning/attest samt ekonomisk uppféljning.
Medarbetarens anstallning kopplas till Organisationstradet.

Organisationstradet ligger ocksa till grund fér vilken behérighet man har i Sjélvservice HR/Lon.

P Organisation -

Redigera

: A2015-01-014Soltak UTEVERhet 1YApelsinen
=3 2015-01-01 ~ Fig.Nr

_ﬂ Soltak UTE |f1ar;1|ns.men ‘ |I] ‘
- €% Enhet1 P

21 pelsinen Kortnamn: Extern organisation:

4% Avokadaon |Ape|sinen ‘ ‘ ‘
4% Bananen Organisationshyp: Farsalin:

- §% Bjirnbéret
Enhet
€% Blébarst | e v‘

€% Citronen

- 4% Druvan
€% Hallonet
€% Jordgubhben
-4 Krushérst

- §% Korsharet
€% Mandarinen
€% Melanen

€% Péronet
B Tt ¥

At Hjalp | | Adress ‘ | Fanta | ‘ Orgtyp..
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Adressuppgifter samt information om arbetsstallenummer, CFAR-nr samt Chef.
Arbetsstéllenr. samt CFAR-nummer anvands som information till Férsdkringskassa och viss statistik till SCB.

Informationen om chef styr behorighet i Adato.
Uppgiften om chef anvands ocksa vid nyanstallning da medarbetarens inloggningsuppgifter skickas till chef.

Organisationsadress Apelsinen
From 2015-01-01 Tom Spara
Adress ||>o< |
Fostnr 11222 Faostadr || | Aterstall
Telefannr || | Teletax || | Andra,
Eesoksadress ||>o< |
|| | Tahart..
|| |
Arbstnr 12345 CFARnr [12345678 | Lan
Fedowvisn.nr Kammun
Uppoiftslamnare farsakringskassan
Formamn || | Teletonnurmmer || |
Efternamn || | E-Fost || |
Arbetsledare/chet
Féirnarmin |Clivia Anstnr [Ta01001
Efternamn |Hedqvist =ik | |Fensa
HEAAD
o
et
EAMN4od
Ll
ks
Flaceringsort
Ll
e
Epelsinen HH 2015-01-01 TV
Auddanyt
Higlp
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Kodstrang som skall gélla pa respektive gren laggs upp, man lagger den kodstrang som géller pa de flesta

personerna.

Oftast anvander man sig av Ansvar och Verksamhet da det &r de obligatoriska uppgifter.
Det ar den har information som sedan kommer med pa anstéllningen vid en nyanstallning.

Viktigt har att dessa uppgifter ar i fas.

Forandringar skall anmaélas i god tid till Soltak man maste ocksa meddela om dven befintlig personal skall knytas

om till den nya kodstrang.

Vid férandring av dessa uppgifter laggs ett drende till Soltak.

Organisationskonto Apelsinen

From 2016-12-0 Spara
Aterstall

Konto  Answar  Projekt “erksamhet Aktivitet botpart  ObjekiFri

[ [l ] ooz | LIl |

Zpelsinen 2016-12-01 TV 10002 -

Apelsinen 2015-01-01 2016-11-30 1001 10001 Andra...
Tahbort.

byt Hijalp
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3. Konteringsregister

Konteringsregister satts upp i Sjalvservice HR/L6n och uppdateras/justeras regelbundet utifran diskussion med
ekonom pa resp kommun /bolag.

Man kan kontera utifran Typ, Orsak, Loneart

Konteringen gors utifran det Konto ni har i er Kontoplan, detta &r ett exempel pa Manadslén

Kaonteringsregister Soltak UTB

Typ "
O Alla ® Bruttotyp O Frérvaratyp O Skatt, utmatning Sok
O Lineart O Bruttoorsak O Fr&rvaroorsak O Netta, dwriga
Andra
Brutto/Mettaty Urval Kontering
I:I Birutto/MNettoty tAAN.LOM Konto 5021
Sak,
BOFFEQST
FORTRT A o
hatpart 360
A —
Iy Andra Fdr detta urval
) anvands standard summeringstyp
O | kort sarteringsmyckel
or * SUMmMEeras en
® summeras enl l&ng soreringsnyckel Kommentar

] Hjalp

O gars ingen summeting |

s
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Det gar ocksa att gora en styrning pa till exempel ett annat Ansvar dn det som ligger pa Anstéallningen.

ryal

Brutto/MNetioty LOMNESK

For detta urval
() anvands standard summeringstyp

Andra

) summeras enl kart sarteringsnyckel

® symmeras enl l&ng sorteringsnyckel

() gdrs ingen summering

)4

K.ontering

F.onto 1611
Angvar /

Frojekt /
Verksamhet /

Alctivitet /

botpar 8RN
ObjektFri !
Fommentar

Aoashirgt Hjalm
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4. Organisationstradet i webben

Klicka ratt gren och glém inte att bocka i "S6kning pa underliggande enhet”.

Medarbetare

= Visa meny MIN PERSONAL /[  Attest & Rapportering Mina anstillda  Schema & Bemanning

<

Prenumerationer/Meddelanden Drganisation

I Organisatinn - 2015-01-01
Installningar ¥ Soltak UTB
" Enhet 1

v ATTEST
> Enhet 2

v RAPPORTERING ¥ Enhet3

v FLEXHANTERING " Apelsinen

~ Bananen

"~ Bjornbaret
- Blabaret

~ Citronen

~ Druvan

~ Hallonet

"~ Jordgubben

- Krusbéaret v

knini ié underliiiande enheter

Notera att kodstrangen finns pa nedanstaende stéllen i Sjalvservice HR/Lon dar medarbetare och chef
rapporterar. Det ar darfor viktigt att ansvarig andrar konto till ratt kostnadsstalle nar det skiljer sig fran
anstallningens.

e Anstallningsuppgifter/Konto/Procent
e Franvaro

e Placering

e Avvikande tjanstgoring

e Tillagg/Avdrag

e Resor
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4.1. Anstéllningsuppgifter/Huvudkonto & Procentférdelning

Anstallningen laggs upp pa Soltak enligt Anstéliningsunderlag/Anstallningsavtal som inkommer via drende fran

chef.

Anstdllningsuppgifter ar uppdelade i olika flikar.

Fliken Grunduppgifter
<

Organisation

A ANSTALLNING

Personuppgifter

Anstdllning - Grunduppgifter

Utvirderings- Farsskri Verk hat:

Arbetstid- Pensions-
hd ‘ Visa

Lén PP pPg prg begrepp

Pnr/Mamn |720918-0491 Sok | Anst | 1, 2017-08-01-TV, 1.0000, ADB-ass

Namn Olof Aberg

I Anstiliningsuppgifter Grunduppgifter -
Uppdragstagaruppgifter From [2017-08-01 |Tom TV
gl=kny Avl form | Manadsavl innev manad % Anst grp | Manavl berdkngrp 1 (v
A HUVUDKONTO & Berikn grp | Anstilld = 3 manader “| Sem grp | Semester AB fgr 1 h
PROCENTFORDELNING Avtal |Allmanna bestammelser V| Anst typ | Innehavare v
Sy e Anst form |Ti||s vidare vl Bevitom | |
procentférdelning
Benamning ADB-assistent | Sik | Besta | |
# SALDOUPPGIFTER
Lénespecifikation per person AID
Et\kett|151016 Handldggare, kensumentfrigor e
Semester, Flex & Komp i
Uppehall- & Ferieuppgifter Annat ansvar
Qvertidsuppgifter Lakarspecialitet Kemb l:l Dag/Natt l:l
Personackumulatorer Organisation -
Anstallningsackumulatorer Organisation 2015-01-01 /Scltak UTB /Enhet 1 fApelsinen Sok
Arbetsstallenr |1 CFARNr Kontogru DB kod
A~ ANSTAVTAL 8 INTYG | | cragnr| | ontogrupp [ JoBkod[t ]
Personal grp
Blanketter
Arbetsledare /chef
Férnamn Sik avvikande chef
Efternamn |Hedqvist Ta bort avvikande chef
Anstnr|T801001
Rekrytering f Avslut -
vilande Anst [] Vilande t o m l:l
Anst datum | 2017-08-01
Rekryteringsviag | ~ | Rekryteringssatt
Avg datum
Avggngsv&‘ig W Avgé'ngsursak (v
Ovriga uppugifter -
Ej ratt t otid [ ] Undant ATL [ | Undant mer/étid [ | Obehérig larare/forskollarare [ ]
Km ers hégre [ | Utv frénv fg man [] Beviljad &
Uppdaterad senast 2019-05-22 Sida 9 av 28



Fliken Arbetstid — Lon

Anstédllning - Grunduppgifter

Grund- Arbetstid- Pensions- Utvarderings- Forsékrings- Verksamhets-
uppgifter Lén uppgifter uppgifter uppgifter begrepp
Pnr/Namn [720918-0491 || sok | Anst[1, 2017-10-01-Tv, 1.0000, ADB-ass
Namn Olof Aberg
Datum -
From |R017-10-01 |[Tem TV
Planerad arbetstid e
T T S

Arb schema Apelsinen ANANB124G1 L 1
1/B schema

/B tidtyp
Flexsystem

Arbetstid -~

Arbetstidsvillkor [40.00 40.00 Syss grad 1.0000
Awvik Arbetstidsvillkr | [ ]

Sem faktor |1.00 Kal faktor 1.40

Syssgrad DBV I:I SAT timmar I:I
Ersarbetstimmar-
Sjalvservice :l
Varden for arbetstidskontroll |

Datumperiod fr o m [2016-01-01 | Dygnsintervall kil fr o m Kltom 1-9:-0!] Mattpersonal [ |
Veckovila from
et Mandag Fr o m klockslag |00:00

Léneuppgifter -

Verklig 16n 23000 Heltidslon | 23000 Timldn | 139.39 SAT-belopp 0

G
| v | Loneplacerad [2017-08-01 |[TEST || Lonevaxling

Fast lanetillagg 1 | || |

Fast lanetillagg 2| ||

Fast Ionetilldgg 3| ||

Fast lénetilldagg 4| ||

Fast lanetillagg 5| ||
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Menyn Huvudkonto & procentférdelning

Har ser man via knappen Sok Org. den information om kodstrangen som ligger | Organisationstradet

Galler | de fall du gor en dndring. Vid ny anstéllning kommer uppgiften automatiskt nar du valjer Organisation
i anstallningen

Man kan vid registreringen dven komplettera med andra koddelar.

Konto Anstéllning/Procentfordelning

<
Organisation Pnr/Namn |720918-0491 Is—okl Anst [1, 2017-10-01-TV, 1.0000, ADB-ass VI
A ANSTALLNING Namn Olof Aberg
Personuppgiﬂer Huvudkonto / Procentfirdelning

Anstiliningsuppgifter From Tom TV
Uppdragstagaruppgifter

Anteckning [too1 ] |[10002 | | || |[100.00 | & | sekorg || sokkonto |

A HUVUDKONTO &
PROCENTFORDELNING o

Huvudkonto &
procentfordelning

Procentférdelning kan goras pa anstallningen | de lagen det t ex skall vara tva eller flera kostnadsstallen.

Konto Anstidllning/Procentfordelning

Pnr/Namn |7205918-0491 S5k | Anst[1, 2017-10-01-TV, 1.0000, ADBE-ass v
Mamn Clof Aberg

Huvudkonito / Procentfordelning

From |2017-10-01 [Tom TV
m WVerksamhet|Aktivitet |Objekt/Fri Huvudkonto

1001 || |[1o001 | | I |[75.00 | ] | ik Org || S5k konto |

1002 | |[10002 | | I |[25.00 | [0 | sekorg || sskkento |

Uppdaterad senast 2019-05-22 Sida 11 av 28



5. Lonespecifikation

Lonespecifikationen kan forandras fran dag till dag om det &r nagon avvikelse inrapporterad och attesterad.

Har syns ocksa om det ar en avvikande kontering mot den som ligger pa anstallningen.

Medarbetare

= Visa meny MIN PERSONAL /  Attest & Rapporiering  Mina anstilida =~ Schema & Bemanning  Rapporter & Utdata  Hjalp

< Lonespecifikation

Organisation

; alj utbetalringsdatum
A ANSTALLMING

Personuppgifter i T it
Anstdliningsuppgifter

ol Ubetainingsdstm: @ Al uibetalc D) summa
Uppdragstagaruppgifter ,__(19 2018-08-27 19 593.31 kr

Anteckning
Irkomst Jv fanst: 211 T27.83 Prel siar 51 801

A HUVUDKONTO &

PROCENTEORDELNING Orsak Artal Apris Beiopp From Tom Omitath
Minadsion 3.00 85806 [ 0000+ 20180801 20180831
Huvudkonto & Karensdag 140 L1 124133 20180618 20180618 1000
procentférdelning ; - -
Sjuk arbetsdagar 4.2 17733 74480 - 20180619 20180821 1.000
A SALDOUPPGIFTER Betaid semester 8.00 16050 128744 + 20180801 20180810 100
. . . [Pressaatt 630800 - 060801 201508-11
I Lonespecifikation per person
Nefio aft uibetaia 1988031 « 0180801 201808-11

Semester, Flex 8 Komp
Anstiliningsuppoifier ,
Uppehéll- & Ferieuppgifter

Anstiining Personmmes  Manbeiopp S tnta Lonetiifigg  Syssgad  Sefatining Avidningsform - Berdixningsgrupp
Overtidsuppgifter pe Sk
K ADM, 5333, TV, £k » LoveraniErstakhunering 26600 10000 EMOmMadmnSl | un gauugd  Fomdnsgupp 1
Personackumulatorer
- Manatlig arbetsgivardeklarati individniva iod 201808
Anstiliningsackurmnulatorer i i i oy @

¥ ANSTAVTAL & INTYG
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6. Uppfdljning kontering (Ekonom)
Uppfoljning kontering visar attesterade personalkostnader for aktuell utbetalningsdatum/period

Konteringsbearbetningen maste alltid vara gjord innan rapporten tas ut, bearbetningen koérs varje
natt.

Kontroll kan goras I6pande innan slutlig verkstallan av |6n gors, for att slippa ombokningar i
efterhand.

De urvalsmojligheter som finns for att skapa rapporten ar:

o Utbetalningsdatum

e Period av utbetalningsdatum — rapporteras med from — tom
e Kodstrang/koddelar

e Orsak

e Personnr

e Del av kod — avser urval i kodstrang

e Visa sociala avgifter

o Modjlighet finns att vélja Antal rader i visningen — max 2000

| Uppfoljning kontering finns ocksa knappar for snabbhopp till Konto Anst, Personuppgift,
Anstallningsuppgift, Placering, Avvikande tjanstgéring mm.
Ombokning gors pa verkstélld 16n i motsvarande bild utifran behorighet.

[

= visameny  Personaladministration

Anstilining  Kontering  Rapporter & Utdata  Hjalp

5 Uppfaljning kontering

Huvudkonto &

Urvalsvillkor -
CEntiovdeining
Uppfalining kontering |zu17 11-27 H Verkstalld Kent efter verkst | M
mm
[ Jfaeez ] I \
] [ J 0 ] 35 v
| Aterstall visa Visa |
Urval -

Summa: 54758.07 Rad 1 till 23 av totalt 23 rader

| kontoanst | person | ing | Frdnvero | Lonespec | Placering | Avvtianst | Tillagg/avdr |  Tid utv

| Rakna om summa | | Omboka urval ‘

I ) e o s D o e O e [ o D T e ]
Olof Aberg 720918-0491 1 AUMANSEM 1002 10002 860 -268.33 407 20171127 20171120 20171120
Olof Bberg 720918-0491 1 AUTOSEME 1002 10002 B0 268.33 i_' 410 20171127 20171120 20171120
Olof Aberg 720918-0491 1 AUMANFAC 1002 10002 860 ~191.67 O 413 20171127 20171121 20171121
Olof Aberg 720918-0491 1 Sembet 1002 10002 560 473 [ 424 20171127 20171120 20171120
e ———— [ . v p— i s T o T A———

| exemplet ovan har vi valt att titta pa specifikt Ansvar. For att fa fram urvalet klicka pa Visa.
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6.1. Ombokningar (gors idag pa Soltak)

Olika urval kan véljas for att géra ombokning.

I nedanstaende exempel ska ombokning goras pa enskild person.

Urval gors da pa personnr och aktuell utbetalningsdatum/period och markering | sociala avgifter.
Rutan Undantas bockas | pa de poster som ej ska bokas om.

Klicka sedan pa Omboka urval

< Uppfoljning kontering

Huvudkonto &

Urvalsvillkor -
Procentfordelning e T Endast aktuella|Ej utb.datum|P

[2017-10-27 H verkstalld Kont efter verkst | E]
I:l L1

] \5307154370 I |

[ Bterstal sokvillkor || visa i H visa |
urval -
Summa:0.00  Rad 1 till 5 av totalt 5 rader
| komtoanst | person | anstalining | Frénwero | Lonespec | Placering | Awvitanst | Tillagg/avar | Tiduw |
[ Raknaomsumma | | omboka urval | | konteraom person |
Lt el e e i S e e i I
Fatima Larsson 880715-4870 NETTOUTE 280 -18755.00 733 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 PRELSK 1150 ec0 ~7045.00 |z| 735 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 8807154870 800001 ARSTID+ 1002 10002 280 2728727 [] 738 20171027 20170501 20170330
Fatima Larsson 8807154570 800001 ARETID- 1002 10002 ec0 2728727 [ 727 20171027 20170901 20170830
Fatima Larsson 8807154870 800001 MAN.LON 1002 10002 280 2680000 [ 744 20171027 20171001 20171031
Titta pd rapporten som XML-fil
Ange de varden du ska boka om till och valj OK.
Uppféljning kontering
Urvalsvillkor -
Utbetalningsdatum Endast aktuellolE] utb.datum|Period  om|period t om|
|2017-10-27 H Verkstilld Kont efter verkst ™ [ O
onte Jamsver — [procit - [Verksamet[Akivitet [Motpart |Obiek/Fr
] \Bsu 7154870 I |
[ Brerstall sskvillkor || visa ingar || visa |
Urval -
Summa: 26800.00 Rad 1 till 5 av totalt 5 rader
| Konto Anst | Person I Anstallning I Franvaro | Linespec | Placering | Avv tjénst I Tillagg/avdr | Tid utv ‘
| Rakna om summa | | Omboka urval | | Kontera om person |
[~V | persomr [anstnr]_orsae[konilnevalrorei{Verisamned ks iotoaroBiekiFril Belopp Jundantaslsstuslombokar] 1o Urbairom Arbaton] tbetdat | From | Tom |
Fatima Larsson 880715-4870 NETTOUTE 860 -13755.00 733 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 PRELSK 1150 860 -7045.00 E| 735 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1002 10002 860 27287.27  [] 736 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID- 1002 10002 860 -27287.27  [] 737 20171027 20170901 20170530
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON 1002 10002 860 26800.00 [ ] 744 20171027 20171001 20171031
Titta pd rapporten som XML-fil
Omboka urval -~

3 rader med belopp 26800.00 valda fér ombokning!
[Konto Jansvar_[Projekt _Jverksamhet |aktivitet_|Motpart [ObjektfFri_[Procent |
(| EXTE I I I I I \

| Skapa ny rad || Sok konto sista raden ‘

Uppdaterad senast 2019-05-22 Sida 14 av 28



6.2.  For att kontrollera registrerade och verkstallda ombokningar

Om du vill séka fram specifik ej verkstalld ombokning kan urval géras pa olika satt.
Nedan ar exempel pa specifik person.
Vilj utbetalningsdatum, Personnr, Visa sociala avg och klicka pa Visa ombokningar.
Ombokningarna visas nu med Status 2 och 3, dar status 2 ar backningen av ursprungsposten.

Uppféljning kontering

Utbetalningsdatum Endast aktuellalEj utb.datum|period f om|Period ¢ om|
M
Verksamhet JAktivitet Objekt/Fr

|2017-1D-27 H Verkstdlld Kont efter verkst W

O

L1l Il I ||

Ombokn-status Anta\ rader

] |sso?15437u H

[ Bterstall sakvillkor H Visa ombokningar | |

visa |
Urval
Summa: 0.00 Rad 1 till 6 av totalt 6 rader
| kontoanst | person | anstallning | Frinvaro | lonespec | Placering | Avwvtanst | Tillagg/avdr |  Tid utv
[ raknaomsumma | | Omboka urval | [ wontera om person [

Ta bort ombokning

| __Nomn | Personnr_Janstnr| 0rsok_[KontolansvarlPrajek

-'E-

Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1002 10002 860 -27287.27 D 736 288237312 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1003 10002 260 27287.27 D 3 736 288237313 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID- 1002 10002 860 27287.27 D 2 737 288237314 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID- 1003 10002 860 -27287.27 I:l 3 737 288237315 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON 1002 10002 880 -26800.00 I:l 2 744 288237316 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON 1003 10002 880 26800.00 D 3 744 288237317 20171027 20171001 20171031
Titta pd rapporten som XML-il
. . ° .
Urval kan exvis gbras pa period
Uppfoljning kontering
Urvalsvillkor -
Uthetalningsdatum Endast aktuellalEj utb.datumPeriod f om|Period t om|
v v/ ] 5
konto JAnsuar_[Projekt__erksamhet aktvitat _[Motpart [0bjokt/Fri
ok st Da av tavien socla avslantal radar
] (8807154870 I | O [ 2000 ¥
| Eterstall sakvillkor || Visa ombokningar ‘ | Visa
Eller del av kod
Uppfoljning kontering
Urvalsvillkor -
Utbetalningsdatum Endast akiuallalEj utb.datum|period f om|Periad t om|
v oy [+ 21
Projekt Verksamhet |Aktivitet Objekt/Fri
[ oo ]| I \ | | | |
mbotn-stancpersonaummer ok sl av knalviea caciats avglantal e
] |sso7154370 || | IZ 2000 v
| Eterstall sokvillkor || Visa ombokningar || Visa |
Urval
Summa:0.00  Rad 1 till 6 av totalt 6 rader
‘ Konto Anst | Person | Anstéllning | Franvaro | Lénespec | Placering | Avv tjEnst | Tilldgg/avdr | Tid utw |

‘ Rékna om summa | |

Omboka urval

Kontera om person |

Ta bort ombokning

Namn Personnr | Anstnr

Fatima Larsson 880715-4870 B00001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 AREBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-

Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID-

1002

1003

1002

1003

10002

10002

10002

10002

e e B e

860

-27287.27

27287.27

27287.27

-27287.27

JO0oag

736 288237312

736 288237313 H
737 288237314 H
737 288227215 H
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Eller Omb-status
Uppfoljning kontering

Urvalsvillkor

IZI

|2017 10-27 H Verkstalld Kont efter verkst V‘

[ |EEO 7154870 [

Urval

Summa: 0.00 Rad 1 till & av totalt & rader

De. K AT A Tz

[ Aterstal sokvillkor || Visa ombokningar | |

| Konto Anst | Person | Anstalining I

Frinvaro

Avv tjanst

| Tilaggravar | Tidutv

[ remomsmmma | |

Omboka urval

Kontera om person

[~ e Perzom Janstor] orsok Jconto]smevarfr

Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-
Fatima Larsson 880715-4870 500001 ARETID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LGN

Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON

1002

1002

1002

1003

1002

1003

Titta pa rapporten som XML-fil

[verksamhet|Al

10002

10002

10002

10002

10002

10002

Frotper]objekt/er|_belopp Jundantasltatuslombokarl 10— Jrbgfromabstom|utbesdat] From | Tom |

860

-27287.27

27287.27

27287.27

-27287.27

-26800.00

26800.00

D
O
O
O
O

736 288237312

736 288237313

737 288237314

737 288237315

744 288237216

744 288237317

20171027 20170901 20170930

20171027 20170901 20170930

20171027 20170901 20170930

20171027 20170901 20170930

20171027 20171001 20171031

20171027 20171001 20171031
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For att folja transaktionen som ar ombokad gor ditt urval och valj Visa.
I kolumn ID ser du ursprungspostens id-nr och kan da | kolumn Ombokar se vilken post som

ombokningstransaktionerna hor till.

Uppfoljning kontering

Urvalsvillkor

Utbetalningsdatum Endast aktuellalEj utb.datum

[2017-10-27 H verkstalld Kont efter verkst W]

[} O

fonto lansvar__lprojekt _[verksamhet Jakivite_motpart [objek/Fri_]

| FTT | Il I

bok mus

[ |s807154870 I

[ Aterstall sskvillkor || visa visa
Urval
Summa; 26800.00  Rad 1 till 9 av totalt 9 rader
[ wontoanst | person | anstalining | Frévaro | Lonespec | Avy tjanst | Tillagg/avdr | Tid utv
| Rékna om summa ‘ ‘ Omboka urval | | Kontera om person

| tamn [ _personnr_|anstnr] Orsak |iontolansvarlprojekiverisamhetaktivicetmo

Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON

Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON

Nar ombokningsfilen ar skapad far ombokningsposterna status 1.

Uppféljning kontering

1002 10002
1002 10002
1002 10002
1002 10002
1003 10002
1002 10002
1003 10002
1002 10002
1003 10002

Titta pa rapporten som XML-fil

EEM-E-

27287.27
-27287.27
26800.00
-27287.27
27287.27
27287.27
-27287.27
-26800.00

26800.00

Urvalsvillkor

etalningsdatum Endast aktuella

‘2017 10-27 H Verkstalld Kont efter verkst V|

o

oo Jansvar—Jorojkt erksamet[ativiet_tpart [objekt/i |

Ombokstat

] \35071 54870 I

D
|
O
|
O
|
|
|

737

744
736 288237212
736 288237313
737 288237214
737 288237315
744 288237316

744 288237317

‘ Eterstall sokvillkor H Visa ombokningar || Visa
Urval
Summa: 26800.00  Rad 1 till 9 av totalt 9 rader
‘ Konto Anst | Person | Anstallning | Franvaro | Lanespec | Avv tjanst | Tilldgg/avdr | Tid utv
‘ Rikna om summa ‘ ‘ Omboka urval ‘ ‘ Kontera om person

| namn__| personnr_fanstnr] orsak |

Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID+
Fatima Larsson 880715-45870 500001 ARETID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON
Fatima Larsson 880715-4870 500001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+
Fatima Larsson 880715-45870 500001 ARETID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID-
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON

Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON

| sista steget nér alla tankningar till Utdata ar klara andras status till 9.

1002 10002
1002 10002
1002 10002
1002 10002
1003 10002
1002 10002
1003 10002
1002 10002
1003 10002

Titta pd rapporten som XML-il

[ansvarlprojeklverksamhetfaktivitet|Matpart|objekt/Fri

27287.27
-27287.27
26800.00
-27287.27
27287.27
27287.27
-27287.27
-26800.00

26800.00

O
O
O
O
O
O
O
O
O

736 288237312

736 288237213

737 288237314

737 288237215

744 288237316

744 288237217

20171027 20170901 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20171001 20171031
20171027 20170901 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20171001 20171031

20171027 20171001 20171031

| Belopp_[undantaslstatuslombokarl __10__Jarbgirom|arbgtom|utbetdat| From | Tom |

20171027 20170901 20170930
20171027 20170301 20170930
20171027 20171001 20171031
20171027 20170301 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20170901 20170930
20171027 20170301 20170930
20171027 20171001 20171031

20171027 20171001 20171031
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7. Exportera rapport till excel

For att exportera till Excel, klicka pa Titta pa rapporten som XML-fil

Uppféljning kontering

Urvalsvillkor
mmm
[2017-10-27 H Verkstalld Kont efter verkst ]

Konto [Ansvar_[Projekt _[Verksamhet |aktivitet _|Motpart |objekiyFri_|

C 0 | I I /[ I |
_
] |EED7154870 I |

[ Bterstall sokvillkor H visa ombokningar || Visa |
urval -
Summa:0.00  Rad 1 till 11 av totalt 11 rader
‘ Konto Anst | Person I Anstéllning | Frinvaro | Lanespec | Placering | Avv tjénst | Tilldgg/avdr | Tid utv ‘
‘ R&kna om summa | | Omboka urval | | Kontera om person ‘
| namn [ _personnr_anstnr] _Orsak _[kontolansvarlProjeki]verksamhet otpartlobieks/Fri Belopp Jundantas|statuslombokarl 10 larbgfromlarbgtom| utbetdat
Fatima Larsson 880715-4870 NETTOUTE 860 -19755.00 [ 733 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 PRELSK 1150 260 -7045.00 [ 735 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1002 10002 860 27287.27 [ 736 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID- 1002 10002 860 -z7287.27 [ 737 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 500001 MAN.LON 1002 10002 860 26800.00 [] 744 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1002 10002 260 -27287.27 [ 1 736 288237312 20171027 20170501 20170330
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARBTID+ 1003 10002 860 27287.27 [ 1 736 288237313 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 ARETID- 1002 10002 860 27287.27 [ 1 737 288237314 20171027 20170901 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 500001 ARETID- 1003 10002 860 -27287.27 [ 1 737 288237315 20171027 20170501 20170930
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON 1002 10002 260 -z26800.00 [ ] 1 744 138237316 20171027 20171001 20171031
Fatima Larsson 880715-4870 800001 MAN.LON 1003 10002 860 26800.00 [ 1 744 288237317 20171027 20171001 20171031
Titts od rapporten som XML-fil
- x
@ https://hr-stenungsund-utb.softakab.se/ Arbetsledare/ CR/xml £ - @[ R Web Access G [2017-11-2210:47) Susanne H... (& Menu @ hr-stenungsund-utb.soltak... % || & #*©
Sk ut >
<2xml version="1.0" encoding="utf-8" 2> rrem &n e 51| ~
T e Spara som.. ctilss. Zooma (100 %) >
<Namn>Fatima Larsson</Namn> Sok pé den har sidan CulsF Sakerhet >
P 8807154870/ I
Drtsniie ersonnr> bzt Lagg il webbplatsen i vyn Appar
<Orsak>NETTOUTB</Orsak> Tetmarkirage i cs)
<Konto /> Hantera tilagg
<Ansvar />
orofekt 1 F12-utvecklingsverktyg
<Verksamhet /> Gl st webbplatsgenvagar
<Aktivitet /> Instaliningar for Kompatibiltetsvyn
<Motpart>860</Motpart>
<ObjektFr /> Intemetaiternativ
<Belopp>-19755.00</Belopp> Om Intemet Explorer
<Undantas />
<status />
<Ombokar />
<ID>733</1D>
<Utbetdat>20171027 </Utbetdat>
<From>20171001</From>
<Tom>20171031</Tom>
</Person>
- <person>

<Namn>Fatima Larsson</Namn>
<Personnr>880715-4870</Personnr>
<Anstnr />
<Orsak>PRELSK</Orsak>
<Konto />
<Ansvar>1150</Ansvar>
<Projekt />
<Verksamhet />
<Aktivitet />
<Motpart>860</Motpart>
<Objektri />
<Belopp>-7045.00</Belopp>
<Undantas />
<Status />
<ombokar />
<ID>735</1D.
<Utbetdat>20171027</Utbetdat>
<From>20171001</From>
<Tom>20171031</Tom>

</person>

- <person>
<Namn>Fatima Larsson</Namn>
<Personnr>880715-4870</Personnr>
<Anstnr>800001</Anstnr>
<Orsak>ARBTID+</Orsak>
<Konto />
<Ansvar>1002</Ansvar>
<Projekt />
<Verksamhet>10002</Verksamhet>
<Aktivitet />
<Motpart>860</Motpart>

<ObjektFri /> v
<Belopp>27287.27</Belopp>
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Oppna sedan filen i Excel

=]

Infoga Sidlayout Farmler Data Granska Visa @ Beratta vad du vill g
"D E}E’ ) Calibri -1 <A A T==%- E Almint - I:i
K!istra % F K U - . @7,,_&, ===e=3= H- .0 09 g1 M Villke
in- forma
Urklipp T Tecken T Justering T Tal M
Al B b2
A B | C | D | E | F | G | H | | ]
1 L | |
2_
3_
4_
5_
6_
?_
8_
k g_
110 -
1 Oppna XML ? >
12 | Valj hur du vill 8ppna filen:
13 | @
14 () som en skrivskyddad arbetshok
1 5_ D Anvind atgardsfanstret XML-killa
16 | Avbryt Hjdlp
17

Valj OK
Microsoft Excel ? >
. Den angivna XML-kallan refererar inte till ett schema. Excel skapar ett
L schema baserat pa ¥ML-killdata.
|:| Yisa inte det har meddelandet igen
Hialp
Vialj OK
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Du kan jobba vidare med de uppgifter du sparat undan.

= Bok3

Aty Stat  Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa Q Beratta vad du vill gora

Tabellnamn: ammanfatta med pivottabell D [=] Egenskaper Rubrikrad [ Farsta kolumnen
P

Tabelll B Ta bort dubbletter ~ Oppna i webblasare | [] Summarad [ sista kolumnen

- - = . Infoga | Exportera Uppdatera

Andra storlek patabell 2 Konvertera till amrade e (g N Ta bort koppling Olikférgade rader [ Olikfargade kalumner

Egenskaper Verktyg Externa tabelldata Tabellformatsalternativ

Al - S Namn
1 personnr Bl Anstni
2 [Fatima Larsson 880715-4870 360 -19755 733 20171027 20171001 20171031
3 Fatima Larsson 880715-4870 1150 860 -7045 735 20171027 20171001 20171031
4 |Fatima Larsson 880715-4870 ‘800001  ARBTID+ "1002 "10002 860 27287,27 736 20171027 20170901 20170930
5 alarsson 880715-4870 300001  ARBTID- "002 "10002 360 -27287,27 737 20171027 20170901 20170930
6 |Faf a Larsson 880715-4870 'Elm)l MAN.LON '1002 '10001 860 26800 744 20171027 20171001 20171031
7 Fatima Larsson 880715-4870 800001  ARBTID® "1o0z "Lo002 860 -27287,27 1 736 288237312 20171027 20170901 20170930
& |FatimaLarsson 880715-4870 ‘500001  ARBTID® "l003 "L0002 360 27287,27 1 736 283237313 20171027 20170901 20170930
9 Fa a Larsson 880715-4870 '800001 ARBTID- 30[]2 '10002 860 2728727 '1 '737 288237314 20171027 20170901 20170930
10 |Fatima Larsson 880715-4870 ‘500001  ARBTID- "lo03 "Loo02 860 -27287,27 1 737 288237315 20171027 20170901 20170930
11 Fatima Larsson 880715-4870 ‘800001 MAN.LON "1002 "10002 860 -26800 1 724 288237316 20171027 20171001 20171031
12 |Fatima Larsson 880715-4870 ‘800001  MAN.LON "1003 "10002 860 26800 1 Fan 288237317 20171027 20171001 2017103
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8. Rapporter som kan anvandas for att sakerstalla inrapportering

Det som inte signaleras via prenumeration och meddelande behoéver chef/adm sjélva aktivt s6ka fram via

rapporter.

Fér att kontrollera kodstréing samt kostnadsférdelning pd sina medarbetare.

e Gdin pd Rapporter och Utdata

e Viilj rapporten Anstdillning

e Vdlj urvalsvillkor:
- vilken organisation du ska kontrollera (knappen ”Vilj org...”)
- Rapporttyp: Konto anstdillning
- Fyll i Datum fr.o.m.

e Tryck ”"Skapa rapport”

Sdkerstdill att kodstrdng och eventuell procentférdelning dr korrekt fér medarbetaren.
Uppgifterna dr dven underlag fér bokféring.

Ska ndgon uppgift éndras skicka ett drende till servicedesk.soltakab.se.

A RAPPORTER
I Kostnadskontroll per enhet
Ackumulatorer
Adresser
Anstillning
Avvikande tjanstgéring
Franvaro
Inrikes resor/KM-ers/Utlagg
Semester
Overtidsuppgifter
A UTDATA
Utdatarapporter

Kubrapporter

Tryck pa den lilla pilen
for att 6ppna rutan

Rapport - Anstdllningsuppagifter l

. -~
Urvalsvillkor

Vilj org... |2006-12-01 /Kommun /Farvaltning /Bildn och 18/VO Grundskol/Gr inkl fskk/Skola Kareby

|K0nt0 anstéllning V| | V| |Ldk|

| | | M| ]
[Datum o m [Datum to m [Sgnatur__|Enbart procentiordeiade]

[2017-05-01 ] || | O

| Bterstall sakvillkor || Skapa rapport |

Rapport anstallning

Organisation 2006-12-01 /Kommun /Férvaltning /Bildn och 13/VO Grundskel/Gr inkl fskk/Skola Kareby
Rapporttyp Konto anstallning
Datum fr o m 2017-09-01

Totalt antal poster i urvalet:43

[ ersonnr |~ Efternamn~| Formamn | Anstnr |Bev & o m|Procent| Huvudkonto] Ansvar | Projekt| Verksamhet| Atiitet | Obiekt/Fri |
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9. Analyslistor

Du kan vélja Analyslista med belopp, Analyslista med eller utan konto. Har du bocken | for Inkludera
underliggande organisatoriska enheter sa kan du vilja att titta pa en gren hogre upp | tradet.

= Visa meny Personaladministration /  Anstillning Kontering  Rapporter & Utdata

<
Personec P utdata Plus - Rapporter Databas uppdaterad: 2017-10-30
~ RAPPORTER
Kostnadskontroll per enhet Antal chafer vail
Arbetsmiljérapport - total sjukfrinvaro Valj
Ackumulatorer M3nadsrapport, m3nadsanstalida, Valj
M3nadsrapport, sjukfrdnvaro, Valj
Adresser Personalomsattning valj
R Sjuk ngn géng under perioden Valj
Anstzlin 1z) Sjuk under perioden Valj
Udtata Plus: Antal o Belopp Valj
Awvikande tjanstgoring Utdata Plus Férdelning Val
. Utdata plus: Analyslista endast belopp Valj
Franvaro Utdata Plus: Analyslista med konto 2017-03-24 Val
Utdata Plus: Analyslista utan konto Valj
Inrikes resor/KM-ers/Utla0g  rdata plus: Anstallda m ansvar verksamh, objekt valj
Utdata Plus: Deltidsfrv sjuk > 28 dgr Valj
Semester Utdata Plus: Deltidsfrv sjukers > 28 dgr Valj
} Utdata Plus: Heltidsfrv sjuk > 28 dgr val
Overtidsuppgifter Utdata Plus: Heltidsfrv sjukers > 28 dgr val]
Utdata Plus: Lénekostnadsgrupp narvoro Valj
A UTDATA Utdata Plus: Lonekostnadsgupp franvare Valj
Utdata Plus: MedelSlder Valj
I Utdatarapporter 12
Kubrapporter

Datum From Datum Tom @ Organisation O Koddel

Organisation

Batmansgarde | ‘ Valj org ‘

[Vl Inkludera underliggande organisatoriska enheter

‘ Visa rapport | | Ater meny
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Analyslista med belopp visar bruttobeloppet for utbetalningen som skett.

/48
“ VI ‘ M A Utdata plus: Analyslista endast belopp Uskeifes datam : 2017-11.23
Analyslista - Belopp Sida 9 av 48
Period : 2017-10-01 - 2017-10-31
#Inget urval
Personnr Namn Anstnr Orsak Belopp
600403-9546 Hodzic, Sabahija 500001 Auto arbtid- -22.500.00
600403-9348 Hodzic, Sabahija 800001 Auto arbtid+ 22.800.00
600403-9348 Hodzic, Sabahija 800001 Ber Atbgivap+1 2541
600403-9348 Hodzic, Sabahija 800001 Ber Arbgivavp+2 1.999.74
600403-9348 Hodzic, Sabahija 800001 Ber Arbpivavy +3 29279
600403-9548 Hodzic, Sabahija 800001 Ber Arbgivavg+ 9,199.45
600403-9348 Hodzic, Sabahija 800001 Ber Arbpivavp-1 -2541
600403-9348 Hodzic, Sabehija 800001 Ber Arbgivavg-2 -1.999.74
600403-9348 Hodzic, Sabahija 500001 Ber Arbpivavg-3 -29279
600403-9348 Hodzic, Sabahija 500001 Ber Arbgivave- -9,199.45
600403-9548 Hodzic, Sabahija 800001 Afnadslén 2200000
600403-9548 Hodzic, Sabahija 800001 Vardag kvall 645.00
600403-9548 Hodzic, Sabahija 800001 Veckoslut 3,074.00
600403-9348 Hodzic, Sabahija 500001 Otide 360.00
600403-9548 Hodzic, Sabahija 800001 Otidk 3,200.00
Summa per anstillning 800001 29,270.00
600410-4821 Bockman, Canna 800001 Afmadslon 21,195.00
600410-4821 Bockman, Carina 800001 Sukdom -21,195.00
600410-4821 Bockman, Carina 800001 Auto sjuk 91- 21,195.00
600410-4821 Bockman, Carina 800001 Aumi sjuk 91- -21,193.00
Summa per anstéllning 800001 0.00
D4
Analyslista med konto visar hela kodstrangen, inklusive koddelen konto.
@ sl o T —
& 1 Utdata Plus: Analyslista med konto kst
: Gttt 27125
O VISMA —— B
4145222 Period ; 2017-10-01 - 2017-10-31
4 45225
=1 53655 Urvalsnamn:  Analyslista m autoorsaker
= Beskrivning :
# Hansson Carina 6306
&-Olifer Arja 610530-93¢ Férnamn Efternamn EKonto_Trans Ansvar_Trans Projeke_Trans Vht_Trans Aksiviter Trans ~ Objekt Trans  Orsak “Transbelopp
' Roncancio Suarez Jo
Ansvar_Trams: 45225
Objekt_Trans: 9203
‘Namn_och_Personnr: Témqvist Christina 531024-5583
Konw_Trans: 5111
Chsisina Tsmnqust 111 45205 5109 9295 SEMACONT 44698
Chistina Tomgquist sm 43225 5109 9293 SEMACONT 670.46
S Nn_och_Persorms omepis hrins 508 55
10,369.20
Summa Ansvar_Trans: 45225
278,599.74
Ansvar_Trans: 33653
Objekt_Trans:
‘Namn_och_Personnr: Hansson Carina 630602-5120
'Konw_Trans: 5021
cam famon m wn JRESE, sme
Summa Namn_och_Persormr: H ansson Carina 630602-5120
-5,420.62
‘Namn_och_Personnr: Olifer Arja 610330-9303
' Konw_Trans: 5021
Aqa Olifer 5021 53655 9216 66602 AUDPKRED -6547.18
S Nn_och_Pessorm: O Are 615050
eszm
I
P
ZD1o
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Analyslista utan konto visar kodstrangen, utan koddelen konto

@
= 43113
]
=291
=) Allman visstid
1+ 5803309391
1£1-7001057640
1 45222
1 45225
1 53655

» /116

D VIIMA

L I#

Utdata Plus: Analyslista utan konto

Brumo ransaktioner
Period : 2017-10-01 - 2017-10-31

Utskrifisdatum : 2017-11.23
Sida 6 av 114,

Urvalsnamn:  Utdata plus analyslist e auto ors
Beskrivning :
Fémamn Efernamn Anstform_Text  Ansvar_Trans  Projeke_Trans Vit_Trans Alaiviter_Trans ~ Objekt_Trans  Orsak Transbelopp
Ansvar_Trans: 43113
Objele_Trans:
Anstform_text Allmiin vissid
-3,716.69
Summa Objeke_Trans:
-10,814.38
Objeke_Trans: 2011
Ansdorm_text Allméin vissdd
Persomnr:
Savkn Picek Allmin visstid 43113 6100 12016 21 Suk 85355
Savko Picek Allmin visstid 4113 6100 12016 21 AENION 18900.00
Savko Bcek Allmiin visstid 45115 6100 12016 o1 CCARBDE! 1512
Savko Pcek Allmiin visstid 43113 6100 12016 21 CCAREDE2 129067
Savko Picek Allmin visstid 4113 6100 12016 1 CCARBDES 189.00
Savko Bcek Allmiin visstid 45115 6100 12016 o1 CCARBDE2 5829
Savko Pcek Allmiin visstid 43113 6100 12016 21 CCAREDES RE]
Savko Picek Allmin visstid 4113 6100 12016 21 CCARBDEB 593636
Savien Bicel Allmin visstid 5113 6100 12016 o1 CCAREDEB 26818
Savko Bcek Allmiin visstid 45115 6100 12016 o1 CCARBDE! 068
Summa Personnr: 5503309391
25,1444
Personnr: 7001057640
Mzsivam Rajabi Allmin visstid 5113 6100 12007 o1 Tjl ulsn
Marivam Rajabi Allmin visstid 43113 6100 12007 1 MANION 18900.00
Marivam Rajabi Allmiin visstid 4113 6100 12007 31 CCARBDES 189.00
ZDI0
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10. Kubrapporter

- Valj vilken Kub du vill titta pa
- Valj vilken period du vill se samt organisation eller koddel

Personec P utdata Plus - Kuber Databas uppdaterad: 2018-03-28

Arbetade timmar och franvarotimmar budgetniva Valj
Arbetade timmar och Franvarotimmar WEB Vali
Franvaro med X dagar Valj
Soltak jamstalldhetsplan antal Vali

Datum From |2018-03-01 Datum Tom |2018-03-31 ® Organisation O Koddel

Organisation | | Vialj org |

M 1nkludera underliggande organisatoriska enheter

Visa kub | | Ater meny
o
Dra inop kuben ~ | Visningssatt ~  Totaler = | Exportera ~  Exportera underliggande poster ~  Diagram ~  Utskrift
=Andra 3 ppa. Tvd pilar visar giltig position att skippa faltet till,+*=
Filtlista b3
Omfattning ] _
| sektor_sektion_Omréde_Org | [ Enhet Budgeteringsnivé ¥|  Personnr_och Mamn 7| [ Organisation ¥ | Utbetalningsdatum +| [ Ansvar_Trans ¢ Transbelopp
| Acb_timmar Handelseperiod = *
[ Lénekostnad_fwvudgrupp ~ 7| | Lnekostnad_undergrupp + ¥ SR
¥ B Frinvaro 10 Semester 128.77
12 Sjukdom 373.83
16 Firéi draledighet 452,50
17 VArd av sjukt barn 15.03
18 Ovrig frénvaro 7.50
19 Owrig franvaro utan 16n 429.80
B Franvaro 1408.33

Om féltlistan innehaller for manga falt visa nagra i en egen ruta. Du kan klicka ner den och far enkelt fram
den igen genom att stédlla markoren i det 6vre faltet, hogerklicka och valj “visa faltlista”
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Dra hop kuben = | Visningssitt ~ | Totaler ~ | Exportera ~  Exportera underliggande poster = Diagram = Utskrift

+s=hndra art T pil stappa faltet Till.

timmar och Franvarotimmar WEB, Utskiftsdatum; 2018-04-20, Vald vy VAnstPersonLonekostBrutte, Summering av Arb_timmar, Period:
n = Centrum 3 med underfiggande, Urvalsvillkor: TIMMA) Angiven period janfrs med Transaktionens gfrom och gtom; Bearbetningsstatus = Bide vei

och prefiminérberaknade

Sektor_Sektion_Omride_0ry ¥ | | Entel_Budgeteringsnivi ¥ | p h_Namn ¥ || Organisation ¥/ | Utbetalningsdatum ¥ || A Trans ¥

[ Sektor_Sektion_omriide_ory #| [ Enhet_Budgeteringsnivi %] [ Personnr_och Nomn ¥ | [ organisation ¥ | [ Utbetalningsdatum nsvar_Trans Lodla omdata ||
Arb_timmar Handesseperiod + ¥ Visa faltistan
visa extrafilier
G T [ TR v|| 201303

¥ B Frénvaro 10 Semester 128.77
12 Sjukdom 37383
16 Foréldraledighet 452.50
17 Vérd av sjukt barn 15.93
750
429.80
B Frénvaro 1408.33

Om du tex vill andra i kuben och fa ner faltet ”Personnr och namn”- Ta tag i blocket och dra det dit du vill
ha den. Se till att du far tva pilar innan du slapper blocket annars "férvinner” det. Du far da fram det
genom att géra som beskrivet ovan- "visa faltlista”.

| Draihopkuben ~ | Visningssitt ~ Totaler * | Exportera v Exportera underliggande poster * Diagram v | Utskrift

***Andra ordningen mellan filten genom att dra och slippa. Tva pilar visar giltig position att slippa faltet till. ==+

amn: Arbetade timmar och Franvarotimmar WEB, Utskriftsdatum: 2018-04-20, Vald vy VAnstPersonLonekostBrutto, Summering av Arb_timmar, Period: 20180301 - 20180331,
Organisation = Centrum 3 med underliggande, Urvalsvillkor: TIMMAR = j; Angiven period jamférs med Transaktionens gfrom och gtom; Bearbetningsstatus = Bade verkstallda och

och preliminarberdknade

| Sektor_Sektion_Omrade_Org 9‘ | Enhet_Budgeteringsniva 9| ‘ Organisation " | Utbetalningsdatum '| ‘ Ansvar_Trans '| ‘ Personnr_och_Namn ¥
Aot
o

[ Lonekostnad_huvudgrupp = ¥| [ Lonekostnad_undérasisn it Bdn namn 7| 201803

v B Frénvaro 10 Semester 128.77
12 Sjukdom 373.83
16 Foraldraledighet 452.50
17 V&rd av sjukt barn 15.93
18 Ovrig frénvaro 7.50
19 Ovrig frénvaro utan 16n 429.80

B Franvaro 1408.33

Om man trycker pa siffrorna langst till hoger far man upp en mer detaljerad lista av vad siffrorna star for

Underliggande poster

Handelse period ‘ Arb_timmar ‘ Sektor_Sektion_Omréde_Org | Enhet_Budgeteringsnivd ‘ Personnr_och_Namn ‘ ‘Organisation ‘ Utbetalningsdatum ‘ Ansvar_Trans ‘ ‘Omfattning
201803 14.8 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 74 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 7.17 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 7.4 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 7.4 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 8 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 8.5 Trygghet och stéd Centrum 3 011J00C4103H 20180327 45543
201803 1.5 Trygghet och stéd Centrum 3 0113J00C4103H 20180327 45543
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I menyn langst upp kan man valja visningssatt

Dra ihop kuben = Visningssdtt = Totaler - Exportera = Exportera underliggande poster = Diagram ~ Utskrift

Procent av radtotaler

. Procent av kolumntotaler
##4A ndra ordningen mella ar visar giltig position att sldppa faltet till.®#**
¥ Verkliga varden

amn: Arbetade timmar och Franvarotimmar WEB, Utskriftsdatum: 2018-04-20 VAnstPersonLonekostBrutto

Du kan vélja att exportera kuben till Excel med eller utan underliggande poster (de poster som visas om du
trycker pa siffran langst till hoger)

2 Personec P utdata Plus - visa kub - Internet Explorer

| Dra ihop kuben - Visningssdatt ~ Totaler -~ Exportera ~ Exportera underliggande poster ~ Diagram ~ Utskrift

Excel 2007 (*.xlsx)

. Excel 97-2003 (*.xIs)
#*%%A ndra ordningen mellan fdlten genom att dra och sldppa. Tvé t till,xe#x
Diagram och kub (*.xlIsx)

Skapa diagram

‘ Dra ihop kuben = Visningssatt = Totaler = Exportera = Exportera underliggande poster = Diagram ~ Utskrift

Visa, baserat pa kolumner
Visa, baserat pg rader

##+A ndra ordningen mellan filten genom att dra och sldppa. Tva pilar visar giltig position att sldppa faltet till,*+*
Exportera till PDF

amn: Arbetade timmar och Franvarotimmar WEB, Utskriftsdatum: 2018-04-20, Vald vy VAnstPs Dol
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