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TURBYTE

Medarbetare har ett schema som ligger till grund for arbetstiden - det ar utifran det schemat som alla
avvikelser gors. Det kan vara franvaro eller overtid.

Nair en medarbetare sedan gar in och gor ett Turbyte sé ér det en direkt &ndring av schemat.
Medarbetaren ldgger in en anteckning for vem man bytt med sa chef kan kontrollera.

I och med att vi har direktbeviljade Turbyten innebér det att det géller direkt di det &r inlagt av
medarbetaren och kréver ingen attest av chef.

Medarbetare sdkerstdller som tidigare innan Turbytet gors att det dr godkédnt muntligt av chef och
meddelar 1 anteckningsfiltet med vem man bytt pass.

Anledningen till att Turbyten lidggs direktbeviljade dr att snabba upp hanteringen for den fortsatta
rapporteringen da det dr viktigt att bevilja posterna i rétt ordning. Turbytet ligger till grund for
rapportering nir det giller frinvaro och overtid. I och med att turbytet dr direktbeviljat minskas risken
att det blir fel franvaroavdrag och/eller att det blir fel utbetalning pé fyllnad/Gvertid.

For de medarbetare som har ob/jour/beredskap sa paverkas dven den.

KONTROLLERA/GORA STICKPROV

Sa har kan chef/adm kontrollera/gora stickprov pd Turbyten — genom en rapport.
Ga via Rapporter & Utdata — Rapporter — Turbyte (se nedan).

= Visa meny MIN PERSONAL /  Attest & Rapportering  Mina anstallda  Schema & Bemanning  Rapporter & Utdata ~ Hjalp

4 RAPPORTER Rapport - Turbyte
Personsammanstallning Urvalsvillkor -
Adumulatorer Valj Org... | 2006-12-01 /Kommun /Farvaltning /
Adresser I eddelande
Anteckningar Amztéllmng;grupp Berakningsgrupp Anstallningsform
v v v v
frinastansaning
Dygnsvila 2019-03-01 2019-03-21
Ferier [ Aterstall sokilikor || Skapa rapport |
Franvaro Rapport turbyte
Inrikes resor/KM-ers/Utlagg Qrganisation 2006-12-01
Datum fr o m 2019-03-01 Datum t 0 m 2019-03-31
Placering
Semester Totalt antal poster i urvalet:51

Gammalt Myt
Transaktioner A"b‘énadm Tom| R1 | B2 |R3 | Arblangd |Eemiyp | Eev
. =

207002 A 2019-03-06 Ledig 10:00 15:00 &0 04.00 SMTR

I D + 207002 A 2019-03-20 10:00 15:.00 60 04.00 Ledig SMTR  Ja "
Uppehall - 801003 A 2019-03-06 Ledig 10:00 15:00 60 0400 SMTR Ja
801003 A 2019-03-20 07:.00  15:00 60 07.00  07:00 11:00 04.00 Ja
Veckoarbetstid 801001 A 20190306 10:00 1500 05.00 1600 21:00 05.00 Ja
Veckovila . 801001 A 2019-03-20 10:00  15:00 0500  10:00 15:00 05.00 Ja
) 801001 A 20190306 09:00 1630 30 07.00 0200 21:00 30 11.50 Ja
Overtidsuppgifter 301001 A 2018-03-25 0900  21:00 60 1100 09:00 1630 60 0650 SMTR Ja
B e . 800002 A 2019-03-06 0800  21:00 &0 1200 0800 16:30 30 0800 OWR Ja
800002 A 2019-0325 08:00 1630 20 0800 0800 21:00 20 30 1200 OWR Ja
. 3 800005 A 2019-03-16 Led'\g 08:00 1520 20 07.00 Ja

19-05-27




Eller via Attest & Rapportering — Rapportering — Turbyte

Visa meny MIN PERSONAL /  Attest & Rapportering  Mina anstéllda  Schema & Bemanning  Rapporter & Utdata  Férhandling  Hjalp & sysadmK|

<A Turbyte

Prenumerationer/Meddelan: Sok turbyte

Organisation

2 Period [Mars 2018w KatGrp | ~| Kategori | \
Byta ftretag 3
Anstalld | v
sl Arbete/Jour: @) Alla () Arbete () Jour O gllstyrkta () E] beviljade (@ Alla sok
A~ ATTEST

; Beslutslista turbyten
Attest avvikelser

. Gammalt Nytt [Rastl Rast1|Rast2 Rast2|Rast3
Attest Time Care Pool Datum yp|KI Fom-Tom KI Fom-Tom [KI Fr om|Mi KI Fr om|Min Kl Fr o
B Jo—

Kostnadskontroll per ECERIERD F L2so0y Ladio
enhet DU e 2018-03-17 A 12:00 Ledig v
Delegera attest L e __ g 2018-03-16 A  07:00-14:45 12:00 Ledig M & |
2 - _ 2018-03-07 A 12:00-21:15 16:15 06:45-17:00 14:30 30 v e
 RAPPORTERING
a 2018-03-18 A  14:30-22:00 16:30 Ledig
Awvikande tjanstgoring e 2018-03-17 A 07:30-16:00 12:00 06:45-15:15 12:00 30 .
Frénvaro S - 2018-03-15 A Ledig 14:00-22:00 17:00 30 [
Turbyte [R ~ 2018-03-03 A 04:45-09:00 Ledig v ¥
as 2018-03-02 A  18:00-24:00 Ledig v -

Tillagg & avdrag

Det man ska kontrollera d4r medarbetare som byter med varandra — att bada gjort sina byten.
Medarbetare som byter med sig sjdlva ska ldgga tva byten — ett som tar bort ordinarie pass och ett som
anger den nya tiden.
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