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P Mobile

P Mobile dr en mobillosning f6r att kunna rapportera franvaro och avvikande tjanstgoring, se sin
l6nespecifikation samt for de som har flex, kunna registrera sin tid i en smartphone eller pa en
surfplatta.

OBS! Detta ir ingen app som du kan ladda ner utan en webblésning som i4r anpassad till
mobila telefoner eller plattor.
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I P Mobile kan du

e Se din 16n (I6nespecifikation)

e Registrera dina in/ut stimplingar

e Rapportera in Franvaro (Kalender)

e Rapportera in Avvikande tjainstgoring (Kalender)
e Rapportera in Turbyte for arbetspass (Kalender)
e Se dina saldouppgifter

Sikerstall att du star pa ritt anstillning innan du borjar rapportera genom att klicka pa den vita
pilen till héger och vilj anstillning.

Tryck pa 6nskad ikon fOr att ga vidare
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Min Lon

Hir ser du din 16nespecifikation. Om du trycker pa pilen till héger efter utbetalningsdatumet, kan
du se dina tidigare 16nespecifikationer tillbaka i tiden.
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Netto att utbetala 2810
Manadshan 2710000
Prefimingr skatt H,719.00
Extra skatt 100,00
Metto att utbedala  20.281.00

I varje rad finns det ytterligare en pil som du kan 6ppna for att fa mer information och avdraget
eller extratid som du har lagt in.

Lingst ner ser du summan som kommer att utbetalas.

Tiank pa att den forindras under manaden om du rapporterar férindringar till din kommande
lon.
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Flex Registrering

Denna flex registreringen fungerar pa samma sitt som en tidterminal.
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Hir registrerar du dina IN/UT stamplingar.

Hir ser du din senaste registrering — tryck pa pilen Ny Registrering for att fortsatta med din
stamplingar under dagen.

Vilj IN/UT nir man kommer och gir frin jobbet, tar du ling rast 6ver din lunch tid stimplar du
Rast Ut/In med den.

Stimpla med kod

Under Kod viljer du den orsaken du ska stimpla ut/in med DEL av dag.
Vid HEL dags franvaro registreras detta alltid under frinvaro i Sjilvservice HR/Lon

Kungilvs Kommun

Privat drende Kod 1 anvinder du nir du tillfilligt avviker fran din arbetsplats f6r dina privata
arenden.

Lilla Edets Kommun

Flexledig del av dag Kod 13 anvinder du nir du tillfalligt avviker fran din arbetsplats for dina
privata drenden.

Du fir fortfarande korrigera din tid samt kontrollera din fellista i Sjélvservice HR/Lon.
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Mer information vad som giller fér Flex med 6ppen ram finns i ’Manual Flex” pa startsidan i
Sjilvservice HR/Lon.

Franvaro

G4 in i1 kalendern. Under kalendern finns frinvaro.
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Pa bilden ser du blaa prickar nir det dr arbetsdagar och graa vid franvaro. Langst ner pa bilden
ser du informationen om den aktuella franvaron om du stdr pa respektive dag.

Nir du ska rapportera en franvaro, si markera datumet i kalendern, sa det markeras med blatt.
Klicka pa plustecknet vid franvaro. En ny ruta kommer och dir viljer du ritt frainvaroorsak som

du vill rapportera in.

Serrursies Bl sn

T fraidrapering
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Tink pa

att rapportera in frinvaro som stricker sig 6ver flera dagar i en post for att forhindra

felaktigheter sdsom att du inte blir anmild till forsikringskassan dag 15 eller fir felaktiga/for hoga

avdrag.

Franvaro mer dn en dag skriv from och tom eller vid sjukdom/vabb bocka i rutan TV och
rapportera in slutdatum i Sjilvservice HR/L6n ndr du dr tillbaka pé arbetet.

= Ny Franvaro

From:
2019-03-11
Ange tid [valfritt)
Tom
v
v T

Weddelande:

 VIIMA

Sjukdom Narmalniva v

Avbryt

Glom inte att sparal

Avvikande tjanstgéring

G4 in i kalendern. Under kalendern finns orsaken avvikande tjanstgoring. Klicka sedan pa

plustecknet vid avvikande tjanstgoring.

= Kalender

N VISMA
© Juni 2018 [©)

Tis Ons Tors Fre Lor

15 Juni 2018

© Franvaro

| © Awikande t

janstgoring

Arbete

‘ (W 2018-06-15 08:00 - 2018-06-15 16:30

En ny ruta kommer upp. Hir fyller du i:

Vilken typ av avvikande tjanstgoring det ar.

Datum och klockslag (from-tom)

Bemanningstyp (ar for uppfoljning)

Ev. rast (vid arbete 6ver 5 timmar 4r det 30 min rast, om inte arbetsplatsen har
maltidsuppehall)

S6k arbetsplats — klicka pa forstoringsglaset OBS! Anvinds endast om du inte arbetar pa
din ordinarie arbetsplats. Har du varit pa en annan arbetsplats- klicka pa sok.

Ligg ett meddelande till din chef om anledningen till den avvikande tjanstgoringen.
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= NyAwTjg N VISMA
v
From:
2018-06-15
Ange tid
Tom:
2018-06-15
Ange tid
Bemanning typ:
~
+ Rast
Organisation
Qs6k organisation .
Lagg till meddelande:
Avbryt

Gloém inte att klicka pa spara.

Posten syns i kalendern.

Forklaring av prickarna i kalendern

Bla prick betyder arbetad tid enligt schema.
Svart prick betyder att det finns annat rapporterat, t.ex. frinvaro, avvikande tjanstgoring eller
turbyte.
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Turbyte

Turbyte innebir att du med en kollega byter ett schemalagt pass mot ett pass du skulle ha varit
ledig eller att du samma dag byter arbetstid med en kollega.

Byter du helt dag gbrs turbytet 1 2 steg.

Byter du arbetstid gors deti 1 steg.

OBS! Nir du gor ett turbyte s ska det nya passet vara pa samma antal arbetstimmar som

det gamla som du byter med.

Rapportera in turbyte

Ga in i kalendern — markera den dag du vill byta. Klicka sedan pa plustecknet vid Turbyte.
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‘ € Franvaro ‘

| © Awikande tjanstgoring ‘

| © Turbyte ‘

(% 2019-09-11 08:00 - 2019-09-11 16:30
Arbete
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il Telenor SE 4G 06:54 63 % )
@ pmobilekk.soltakab.se (@
= Nytt Turbyte O VISMA
Spara Avbryt
[ 2019-08-11 v
Ledig »
Bemanning typ .4
Simulera dygnsvila »

Rapportera manuellt Anvénda turer

Arbate From: 08:00 2019-09-11
Tom: 16:30 2019-09-11

Lagg till

Lagg till meddelande

0/250

< mh m o

all Telenor SE 4G 06:54 57 % )
& pmobilekk.soltakab.se (@

Turlangd: 09:00

@® Arbete: 07:00 - 16:00
OE 59 16 59
07 00 16 00
08 o1 17 01
Avbryt

Uppdaterad senast: 2019-09-12

Hir kan du vilja datum om du inte stod pa ritt dag i
kalendern

Om det ir en ledig dag s skjuter du reglaget dt hoger.

For att simulera dygnsvila skjuter du reglaget 4t hoger.

Hir visas den schemalagda arbetstiden.

Klicka pa ldgg till f6r att ligga den nya arbetstiden

Ange den nya arbetstiden.

Ligyg till rast vid pass 6ver 5 timmar.

Klicka pa OK.
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aill Telenor SE 4G 06:54 57 % )
& pmobilekk.soltakab.se (&
= Nytt Turbyte O VISMA
Avbryt Glém inte att spara.
[¥) 2019-09-11 =
Ledig »
Bemanning typ e
Simulera dygnsvila B
Rapportera manuellt Anvanda turer
Atbete From: 08:00 2019-09-11
Tom: 16:30 2019-09-11 .
Den nya arbetstiden efter turbytet. Genom att trycka
From: 07:00 2019-09-11 . . . K
ECE o 16:00 2019-09-11 pé dndra eller ta bort sa kan man dndra tiden.
Lagg till meddelande Skriv i meddelanderutan vem du bytt med.
< o m O

Turbytet markeras med en lila prick i kalendern och den nya arbetstiden syns i dagrutan.

Passet dr direktbeviljat och syns med en ging i kalendern.
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‘ € Franvaro ‘

\ © Awikande tjanstgoring \
’ © Turbyte ‘
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A Turbyte
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For att gora ett turbyte s att du blir ledig en dag du skulle arbetat, och gar in och arbetar pa en
tinkt ledig dag, sa behover du gora det i 2 steg.

Borja med att vilja det datum da du egentligen skulle arbetat och bocka i rutan ledig. Tryck spara.

Direfter gor du ett nytt turbyte och viljer det datum da du skulle varit ledig, men istillet gar in
och arbetar, och fyller da i den nya tinkta arbetade tiden.
Fyll i vem du bytt med under Ligg till meddelande.

Detta kan du inte gora i P Mobile

— Nir det giller rapportering av beredskap/stérning ska detta goras i Sjilvservice HR/Lon.

— Nir det giller rapportering av turbyten och beredskap/jour ska du gora detta i
Sjilvservice HR/Lon.

— Du kan inte se pa bilden om du lagt avvikande org. alt skrivit ett meddelande.

— Du kan inte heller ta bott en post/komplettera en post — det kan du gora i Sjilvservice
HR/Lon tills posten ir attesterad.

— Om du ska dndra eller ta bort nigot sd maste det ocksa goras i Sjilvservice HR/Lon - det
kan du gora tills posten dr attesterad.
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Saldon

Hir kan du se dina saldo uppgifter sisom semester och manadsackumulatorer.

For att fa ett aktuellt virde 1 Semester och komptid - klicka pa simulera knappen.

Saidon

Semester och komptid

Innestaende jourkomp

Diverse ackar

Uppdaterad senast: 2019-09-12
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