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Manadsbrev oktober

Medarbetare

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Ta fOr vana att alltid rapportera dina avvikelser I6pande under manaden.

Det dr viktigt att du rapporterar in alla dina avvikelser 16pande, absolut senast den 3:e i
manaden efter, detta for att inte hamna i en l6neskuld.

Det dr ocksa viktigt sa att ritt uppgifter redovisas till Skatteverket.

Du kan efter vatje natt se din l6nespecifikation vixa fram via Sjalvservice HR/Lon eller i P
Mobile. Det du ser pa lonespecifikationen dr de poster du rapporterat in och din chef attesterat.

Franvarorapportering

Tiank pd att nir du gbr din franvaroregistrering s anger du endast Kl fr o m och KI'T o m om
det ar del av dag.

Ar det hel dag ricker det att ange Datum Fr om och Datum T o m.

Ténk pa att om du dr sjuk i flera dagar sa rapportera sjukfranvaron i en sammanhingande period ex 2019-10-
02-2019-10-04, inte dag for dag,

Anledningen till att du skall rapportera i en period beror pa att du skall fa ritt Karensavdrag samt
att Soltak fran den 15:e dagen i sjukperioden gor en anmailan till Férsdkringskassan.

Semester
For dig som inte rapporterat in din semester i Sjilvservice HR/Lon sa dr det hog tid nu, minst 20
dagar skall liggas ut under aret.
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P-Mobile
Som medarbetare kan du enkelt se och rapportera i din smartphone.
Du laddar ner en webbsida som du sparar ner som en ikon pa din telefon.

Nytt fran september 4r att du nu dven kan rapportera Turbyten pa dina arbetspass via
telefonen.

Du far dven en 6verblick pa din semester och eventuella innestiende komptimmar eller flex.
Det finns en instruktion pa Sjilvservice HR/Lo6n kring hur du kommer iging!

Intyg
Alla bestillningar av intyg ska ske via var serviceportal:

servicedesk.soltakab.se
Hir kan du ocksa f6lja handliggningen av din bestillning, samt maila handliggaren direkt i
drendet.

Forutom att uppge vilket intyg du behover ska du alltid uppge
— ditt personnummer
— fullstindiga namn
— vilken kommun du vill ha intyg ifrin
— vilken eller vilka perioder det ska gilla
— om vi ska skicka intyget till en annan adress (viktigt om du inte varit anstilld 1 kommunen
pa ett tag och bytt adress sen sist).

Giller det Arbetsgivarintyg och du vill ha det elektroniskt sa att du kan kontrollera och skicka
det vidare till din a-kassa direkt, 4ven det elektroniskt, sa maste du dven ange i drendet att du
vill ha intyget skickat till arbetsgivarintyg.nu (snabbare handliggningstid)

Vi tillhandahaller fyra olika intyg:

1. Arbetsgivarintyg Detta intyg ska du ha nir du blir arbetslés och ska anmala dig pa
arbetsférmedlingen eller nir du star till arbetsmarknadens férfogande och behover limna in
uppgift pa de timmar du arbetat eller om du deltidsstimplar.

2. Inkomstuppgift till Férsiakringskassan Nir du ska dndra din inkomstuppgift till
forsikringskassan p g a ny 10n, annan sysselsittningsgrad eller annan uppgift som paverkar din
sjukpenningsgrundande inkomst. Du kan ocksa ha fatt en forfragan fran Forsakringskassan om
specifika uppgifter.

SOLTAK AB
Trollhittevigen 20
442 34 KUNGALV
www.soltakab.se
Org.nr: 556939-1187



Sida 3 av 3

soltak ab ;
atum

Kommunsamverkan for 2019-10-03
effektivare stodtjidnster

3. Tjanstgoringsintyg Intyget innehéller uppgifter om din/dina anstillningar. Detta intyg kan
du bestilla nir du ska s6ka annan tjinst eller om bank eller liknande vill ha uppgifter om din
anstillning.

(Tjanstgoringsbetyg Forutom uppgifterna som finns med i tjanstgoringsintyget innehaller det
dven ett omdéme om din yrkesskicklighet och hur du uppfattas. Behover du ett
tjanstgoringsbetyg kontaktar du din nirmsta chef.)

4. Ovriga intyg Kan vara intyg om fotlorad arbetsinkomst fér olika uppdrag och/eller andra
specifika forfragningar.

Extra skatt

Om du som medarbetare vill dra extra skatt si skall detta anmilas via ett drende
servicedesk.soltakab.se

Ange 1 drendet hur du vill att avdraget skall goras, i procent eller belopp, dven nir du vill att Extra
skatten skall borja dras, vill du ha ett stoppdatum anger du detta annars kommer avdraget att goras
tills du lagger ett nytt drende och ber oss stoppa avdraget.
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