soltak ab

Bestillning av behdrighet for Sjilvservice HR/Lén

Anvdndare med AA-konto, for konsulter maste AA-konto forst bestallas hos Soltak-IT.

Namn Personnummer Anvindarid

AA
Kommun/Bolag Forvaltning/sektor Befattning
Ny behérighet [ Forindrad behorighet [ Avsluta behérighet [
giller fr o m giller fr om giller fr o m

Anmilan av behorighet avser uppdrag/roll som, se nedan

Administratér T Ekonom [ HR O Schemaliggare []

endast lisbehorighet [ rollen ir for dem som

I rollen ingir édven jobbar enbart med

chefsroll lds schemaldggning

Chef [ Ny/4ndrat namn pa chef for gren — se nedan for information

Ny chef far automatiskt tillgang till Férhandling Webb och Utdata Webb.

Ny/adndrat namn pa chef for gren
Chefsnamnet pa grenen styr atkomst till Adato samt att mail ang inloggningsuppgifter fé6r nya medarbetare.

Vid férandring av chef pa gren uppdateras chefsnamnet i organisationstradet, far automatiskt meddelande i Sjédlvservice HR/Lon samt
behdorighet till ADATO.

Behérighet till organisation styr vilka grenar som syns i Sjalvservice HR/Lon samt vilka grenar man kan attestera/bevilja for.
Fullstindigt namn pa gren ska innehalla féljande uppgifter: sektor/verksamhet/enhet/gren
t ex Utbildning /Fo6rskola/Fo6rskola Norr/Blabirets forskola

Fullstindigt namn pé gren i organisationstridet -

Fullstindigt namn pa gren i organisationstridet -

Fullstindigt namn pa gren i organisationstridet -

Fullstindigt namn pa gren i organisationstridet -

OBS! Gl6m inte att anmila till utbildning http://soltakab.se/utbildningar/

Underskrift 6verordnad chef
Datum Namn

Telefon Epost

Ifylles av systemférvaltare pa Soltak AB
Datum - Signatur-

Anteckning/Arendenummer -

Information

Skriv tydligt. Ar blanketten inte lasbar eller fullstandigt ifylld skickas den tillbaka till ansvarig chef vilket kan medfdra att roll och/eller organisatorisk behérighet
inte kan knytas i tid.

Chef mejlar undertecknat underlag till servicedesk.lon@soltakab.se fér handlaggning.
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