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soltak a 2021-03-01

INFORMATION

Ny hantering av ledighet Facklig tid med 16n f6r fackliga
fortroendevalda

Ledighetsansokan ska ske i Sjilvservice HR/Lon, istillet f6r som tidigare med
blankett.

Tillvigagangssatt fran 1 mars 2021:

1. Medarbetaren séker ledigt i Sjalvservice HR/Lo6n med orsak:

For heldagskurs - Fackligt 16n §7 hel dag
For kurs del av dag - Fackligt 16n §7 del dag
Kurskallelse/agenda visas for chef.

2. Chef tillstyrker att medarbetaren kan vara ledig.
Det ar viktigt att chef inte attesterar ledigheten, utan endast tillstyrker
posten!

3. Personalchef kontrollerar och attesterar ledigheten.
Kurskallelser och agendor skickas digitalt fran de fackliga organisationerna
till personalchef.
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