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Nyheter i varversionen 2021
Sjalvservice HR/LoOn

Anstalining - Grunduppgifter

S -
Narors Visma Tesson Por RAPPORTERINGSYTORNA

ARSE 101, 2021-3.01-TV. 1,0000, AUmingtr ¥ Oversikt, anstaliningar

NY LAYOUT PA

AL 101, 2021-03-01-TV, 1.0000, Adminstr

=y e = | dr har man gjort
Grunduppgifter rapporteringsytorna i
wawa on [ menyerna luftigare och
i ¥ ot B dampat fargerna lite genom
I D, att ersitta de bl barderna
- oerton med olika nyanser av gratt

s e (Y som avdelare.

de  AB OFR AKV forbundsemr ~

AID
Exlket 151090 Handlaggare, annan ~
Ledningsansvar ;. Funktionsansvar ~
Annat ansvar ~

Specialistiod v Komb Dag/Natt

Organisation

Organisation 2006-12:01 (TEST S0k
Arbetsstallenr 99996 CFARNT

Kontogrupp DB kod 10
personal grp v

Arbetsledare/chef

Fornamn visma 50k awvikande chef
Efternamn Testsson Ta bort awvikande chef
Anstar 1240001

Rekrytering/Avslut

vilande anst o wilande to m

Anst datum 20210301

Rekryteringsvag ~ ~
Avg datum

Avgangsvag - Avgangsorsak ~

Ovriga uppgifter

g Ovriga uppgifter har flyttats
s fran att ligga pa en rad till en

Undant mer/atid
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Km ers hogre
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NYTT | KOSTNADSKONTROLLEN
Nu har vi fatt fler funktioner som ska forenkla det I6pande arbetet med Kostnadskontrollen.

v Signal att kostnadskontrollen godkints nar du klickat pd Godkann

v" Datum nér kostnadskontrollen godkindes senast star bredvid Godkann

v" Knapp for att komma till medarbetarens |dnespec har lagts till, bra fér att t ex kontrollera
I6neskulder och varfor de uppstatt

Startsida  Attest & Rapportering - Mina anstalida « Schema & Bemanning v Rapporter & Utdata ~ Hislp
P A
renumerationer/Meddelanden . R o - . -
Organisation
Byta foretag
Rapport kostnadskontroll per enhet
Instaliningar
S
ATTEST + | Unvalsvillkor

Attest awikelser

Attest Time Care Pool

[ valj org... |[2021-05-27 H verkstalld Kont efter verist v
Delegera attest S— ﬂ . I |
oet v kodlvisa socaia v
ATTESTERADE POSTER / > [

RAPPORTERING
Aterstal sokvilikor || Skapa rapport

FLEXHANTERING >

Rapport kostnadskontroll per enhet
AKTIVITETSRAPPORTERING >

Samtiiga doida rader | Doida rader [ person | | Gogkann | 20210523
Anst | Placering | Aw tjanst | Konto Anst | Lonespec

1240001 100.00 33606.41
240001 100.00 3007.70
700 100.00 46823.00
Visma Testsson 621121.5170 1240001 100.00 72637.00
1240002 100.00 60793.64
240001 100.00 4507207
1240001 100.00 43858.52
240003 100.00 4941815
1240003 100.00 4140285
700 100.00 2970464
701 100.00 4641826
600 00.00 1427499

Summa: 487016.43

Exnart till Fxcsl || Sl e

v" Snabbsummering i Excel av rapporterna for Kostnadskontrollen och Uppféljning kontering

Arkv s!_.m infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Halp el

o) A = % S vitkonstyrd formatering - 1) Jol
Urklpp | Tecken | mtering | Tl F8 Formaters som tabel - Celler  Redige

- - - - 52 Cemtorman - . =

tarmat

2 g A 2770085

a ) K L
1 Motpart Objektfri Undantas .
2 [aso 277085 Genom att markera flera belopp i en
3 27700,85| 2 . ..
| = 2823 kolumn sa summeras de ihop langst
5 [880 39,52 .
e v ner i rapporten.
7 880 28144
8 860 a9
9 "a%0
10 "Be0

® Medel: 0,176251331  Antak 1878 Summa: 331
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NYTT | FRANVARO
Beslutslistan Franvaro har fatt en kolumn som heter 1:a Sjdag.

N&r en medarbetare blir sjuk langre dn 14 dagar eller har ett TV i Datum Tom sa visas forsta
sjukdagens datum i rutan, detta datum &ar det som anmals till Forsakringskassan.

Starsida  Attest & Rapportering ~ Minaanstalids ~  Schema&Bemanning v Rapporter&Utdata v Hjalp
Prenumerationer/Meddelanden s
Franvaro
Organisation
Byta foretag
Instaliningar I
Sok frénvaroposter
ATTEST >
ATTESTERADE POSTER / v d Alla perioder v| KatGrp v ategor Sok
RAPPORTERING
d | Testsson Visma. 1240001, TV v |Orsak | Sjukdom Normainivd v
Turbyte wslagna O Htilstyritz (O oeviliade @ Alla avisa

Tlfalligt schema

Avwiande tiansigoring = T e e e = = = 5 2 0 e e
Testsson Vismz 202101-10 IV, Spukdom Normainivd 1.000 20210110

Tillagg & avdrag. Testsson Visms 2020-10-20 2020-11-08 Sjukdom Normainivd 1.000 2020-10-20 .

. Testsson, Visms 2018-10-15 2018-11-11 Siukdom Normainivd 0500 =

i esor/KM-ers/Utiags

SRS I Testsson Vismz 20181001 2018-10-14 Siukdom Normainwd  1.000 20181001

Tidutvardering Testsson Visma 2018-02-13 2018-02-14 Sjukdom Normainiv 1.000 -
Testsson, Visma 20140929 20141005 1200 Siukdom Normainiv 1.000 -

Simulera Ion

[Femee Visa semester/Kompsaldo Tidutvardering

Om sjukfranvaron avslutas fore dag 15 sa forsvinner datumet i kolumnen eftersom posten inte ska
anmadlas till Forsakringskassan.

Rapportering av franvaro aldre dn 3 manader har fatt en varningssignal och har behover Lon justera
medarbetarens arbetstid och ev. utbetalda rorliga tillagg (OB-ers) ska dras tillbaka.

hr-kungalv-test.soltakab.se siger
Datum utanfr rimlighetsperioden! 3 man < dagens datum/2 ar »

dagens datum.
KN -

Klicka Cancel/Avbryt for att andra.

Du behover lagga ett arende till SOLTAK Kundservice Lén for att posten ska atgardas.

—_—
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[egistrera Srendien / Lon / Andring och rattning av lén | (1=

Andring/rattning- Anstallning
Har registrerar du Srende som galier andring eller
et

rattning v anstslining by

Andring/rattning- Attest avvikelse
+3r registrerar Gu Srende som gallier andring/r3ttning 2v ionebaraknade poster, sent attesterad
Smenar/ Overtid etc

jte 3v organisation, ny Ion



https://kundservice.soltakab.se/category/122
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NYTT I INRIKES RESOR/KM-ERS/UTLAGG

Resetlliagg uppdatering | delen Tillagg har en rad lagts till -
Ersattningsty[Utagg___v] -
e v Beskrivning.
Belopp 67.00
Beskrivning sparvagn 730 . .
o Har kan en medarbetare till exempel
. skriva vilken parkeringsplats olika
ilagor
kvitton tillhor om hen begar ersattning
Notera! Resetillagget maste sparas efter att bilagor har lagts till eller
L for flera utlagg i samma resa.
02_0050957992_2021-03-10.pdf U

Dolj nya bilagor

vai Chef eller administratér kan dessutom
valj filer att ladda upp (jpeg.jpg..png.pdf)

ladda upp bilagor (tex kvitton) i resan.
Glom inte att spara.

tartsica  Attest & Rapportering Minaansialica «  Schemz&Bemanning v Rappomer & Utdats -~ HiSip

Srenumerationer/Mecdelancen
rganisation
3yta foretag

nstainingar

& hups//hr-kungalv-test soltakab.se/Arbetsiedare/Arbled/AuthorizationTravelMoney.asp?Type=Change

Tilfsligt schema

avvicande tansigoring

Tilligs & avdrag

Tidutvarcering
Simuiera ien
ALEXHANTERING >

SKTITETSRAPPORTERING >

Alla resor far ett reserakningsnummer som ar
unikt for varje resa.

Resor Reserakning nr: 112822

Testsson Visma 1240001

‘ Detta gor det lattare att halla koll pa de olika
:ﬂ m: , resorna nar du t ex tar ut rapporten Utlagg
——— reserakningar.

[E— Nar du sparar originalkvittot kan du skriva dit
e . Reserdkningsnumret for att snabba kunna hitta
— ratt kvitto till ratt reserdkning.

Tillstyrkt

5 i Diverse moten
Andamdl

Bewiljad

Visa konto

Tilagg simulera
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Beslutslistan for Inrikes resor/KM-ers/Utlagg har justerats sa att medarbetarna kommer upp i
bokstavsordning fran A till O och att resorna ar sorterade med den senaste dverst.

tartsida  /Attest&Rapportering | Minaanstalida v Schema&Bemanning v Rapporter & Utdata v Hialp

‘renumerationer/Meddelanden

Resor
Jrganisation
dyta foretag
nstaliningar -
“ Stk Resor
TTEST >
TTESTERADE POSTER / w period Hela2020  v| KatGrp v sok
IAPPORTERING Anstalid ‘ ~
Turbyte O gtillsyrkta O Ejbevijace ® Alla Qvisa
Frénvaro tcli <
Beslutslista Resor
Tillfalligt schema
Awikande tjanstgoring -I
Mona 20200829 20200929  Kungah sammantrad KM-ers/Utlags. Simulera
Tillagg & avdrag Mona 2020-09-01 2020-09-01 Kungah Sammantrade KM-ers/Utlagz Simulera
_ _johan 20200218 20200218  Goteborg P avgift KM-ers/Utlagg e Simulera
20200930 20200930  Kungal-Marstrandt  Delftagandepd mot KM-ers/Utiage Simulera
Tidutvardering 20200911 2020-09-11 i T Mote for | KM-ersiUtiagg Simulera
T 20200220 20200220  Kungah-GBGtor Heldag KM-ers/Utlagg s Simulers
imulera lon
Testsson Visma 20200214 20200609  Parkeringskostnader  Diverse moten Kh-ers/Utiagg imulera
LEXHANTERING > Testsson Visma  2019-08-18  2020-01-13 gsavg Kh-ers/Utlagg
— e rgen-Aby tur och utbildning KM-ers/Utlagg

En rapport Utlagg reserakningar har lagts till for att underlatta kontroll av inlamnade kvitton.

Till exempel nar du ska jamfora inrapporterat belopp i Sjélvservice HR/L6n mot det som star pa
kvittot.

Rapporter & Utdata - H3b
Aoy Utlagg reserakningar
agresser
valj organisation sok
Ansuslinngsuppatiter
Anteckningar Utbesperiod From 202001 Tom 202012
Aveiande yanstgonng Awreseperiod from A Tom
Dygnsvia
Ovriga skvillikor
Venfikatonsnummer Personnummer Orsak ~
Frénvaro

Inrikes resor/KM-ers/ULags

Logg arbetsledare
Semester
Tifaligt schema Personnummer  Namn 3 Beskrivning Belexkimoms Moms Bel inki m Aw konto
. Parkeningsavgift 2600 000 Ledning
Parkeringsavgift 2550 000 Ledning
Visma Testsson 202001-23 Parkeringsaveift 23400 000 Ledning
Visma Testsson 20200817 Parkeringsavgift 8400 000 Ledning
18 20200302 Parkeringsavgift 7700 000 Ledning
20200303 20200407 20200427 11279  Parkeringsavgift 7500 000
20191209 20191220 2020:01-27 112824  Alim3nna Fardmede’ %11 589 Ledning
vecouia 20200220 20200226 20200327 112825  Allmanna Fardmedel 10377 623 Ledning
Overtidsuppgifter
DaTA > 8
@ Stane skt T

Genom att Exportera rapporten till Excel kan du bearbeta rapporten dar.
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ANDRADE REGLER FOR SKATTEAVDRAG

For anstallningar som avslutas raknas numera sista ordinarie utbetalningen som den sista inom
anstallningen och beskattas enligt tabell.

Manaden efter avslutad anstéallning ska de poster som betalas ut beskattas med 30% eftersom
Skatteverket inte anser att kommunen langre ar huvudarbetsgivare.

Maj: Juni:
Lonelista Lonelista
20210527 H Bearbetad Konterad v || Bearbeta | Dennautbet 4246123 1176400  30.697.23 20210624 1 v|[Smuera| Denautoet 20710672 6213200 14497472
Ackumulerat 31079850 112796.00 Ackumulerat 47544397 163.164.00
Visa Fellista || Visa doida rader Visa Felista | Visa dolda rader
= Amal  Aprs| Belopp] JFrom  [tom Jom aw kontennglanstr oot | el ol seosg] Jrom  Trom _Jomt v konteringlurstn
Sjukavarag 90% 1700 829350 1410150 - 202103-15 20210331 0.750 920002
Sjukavdrag 50% 1700 87635 14897.98+ 2021-03-15 20210331 0800 320002 Sjukavdrag S0% 00 87635 '“‘: 98+ -‘0:'03-'?20:‘ 0331 000 920002
Spukavdrag 90% 1700 829.50 14101.50 - 2021-03-15 20210331 0.750 920002 P A5 RS AN = SEEOLSS Mol SN s
Sjukavorag 90w 2800 89260 2499541 + 20210401 2021-04-28 0.800 920002
Spukavdrag 90% 2500 83690 20.922.50 - 2021-04-01 2021-04-25 0.750 920002
oo 2800 89200 9B 201 % 20210638 0800 2000 Sjukavorag 90% 200 89270 1.785.39 + 2021-04-29 2021-04-30 0.800 920002
kavar; 4 41+ 20210401 X - :
S = = o 08 veckoshut 100 5810 S8.10 « 2021-05-01 2021-05-15 920002
Sukavdrag 0% 290 892.70 178339 - 202]04 29 2021.04.0_0.500 20002 Semestecersattning $200 385373 200.393.83 + 2021-05-15 20210515 920002
Rt Qs TETBADD - JM2T0S00 2210530 Prelimindrsialt  207.10672  30W 6213200 - 20210601 20210630
Netto att utbetala 30697.23 + 20210501 20210531 Py 34497472 + 20210601 20210630

Sa har sager Skatteverket:

Om det g6rs ytterligare utbetalningar efter att den sista ordinarie I6nen har betalats ut s ska
skatteavdrag géras med 30%.

Det kan vara semesterdagar, 6vertid, semestererscéttning osv som betalas ut efter den sista ordinarie
mdnadslénen betalas ut.

Om det blir fér lite skatt pa skatt beror alltid pa vad en person tjéinar eftersom skattesatsen dr
progressiv. Som alltid om man riskerar att skatteavdraget inte réicker till sG bér den enskilde anséka
om skattejéimkning.

Omy/ndr en person far en ny anstdllning kan det i sa fall vara lémpligt att géra ansékan fér den nya
anstdllningen och ett jémkningsbeslut Idmnas till den nya arbetsgivaren.

INSTALLNINGAR renumeratonsecseoncen Inst3liningar

Genom att bocka i S6kning pa —— i
underliggande enhet sa ligger det du — ——

markerat i Organisation kvar som meswocsoste ; :

forvalt aven om du byter foretag. , S e

. Eget meddelande Annans meddelande

Bevakningsmeddelanden

och Prenumerationer

Bevakningsmeddelanden:  Instalining for val 2y Bevakningsmecdelanden saknas.

Prenumerationer: Skapa Epost
Exportformat

Dokumentiormat [Microsoft word v |

Organisationstrad

Fonsterstoriek: @ Ltet O Stort
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