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SOHO k G b Attest Time Care Pool

Dokumentnamn

Integrationer Time Care Pool och Sjalvservice HR/Lon

Sjalvservice HR/L6n

Bokade resurspass/bokningsbar tid

Time Care Pool

Schema, resurspass/bokningsbar tid

o —

y ljplanerings
= )

\ program e e P
@ Samtliga integrationer ar automatiserade

Detta gar med over i nattkorningen mellan Time Care Pool och Sjalvservice HR/L6n

V' Personuppgifter

4 Anstillning

4 Anstillningsnummer
v" Anvindranamn

Sker férandringar i anstéllningen i Sjalvservice HR/LOn slar det igenom i Time Care Pool — detta syns i
PoA loggen och ska atgardas av lokala huvudadministratorer.
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Attest Time Care Pool

- Attest Time Care Pool

Har finns alla poster for vikarier som ar bokade via Time Care Pool som skall atgardas. Du kan via
datumfalten styra vilket intervall du vill se.

dministrator

TARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda v Schema & Bemanning v Rapporter & Utdata v Hjalp

‘renumerationer/Meddelanden

Bokningar Vikarier

)rganisation .
Urvalsvillkor

iyta fi
Yta foretag Valj org...

e KategorigrupplKategori______[Aktwellafrom
TTEST v | v || sok |

) ® Ej stgardade / Forandrade O Atgardade ej beviljade O Alla l Instaliningar | Aterstall urvalsvillkor | Sok
Attest avvikelser

Attest Time Care Pool

Kostnadskontroll per enhet

Installningar

Via knappen Instéllningar kan du lagga till fler faltval samt kolumnordningen. Valj med faltet

— "Notering”. Noteringsfaltet motsvarar Bestallningsreferens i bestaliningen som kommer fran Pool.
Har kan Bemanningsplanerarna som bokar vikarierna gora en notering om passet ska attesteras med
en specifik orsak eller om en vikarie blivit sjuk och en franvarohantering ska goras pa passet.

Administrator

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstalida v Schema & Bemanning v Rapporter & Utdata v Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden . .
Bokningar Vikarier
Organisation : i i

Urvalsvillkor
Byta foretag | v
Valj org... |/2006-12-01/TEST Kungalvs Kommun/Forvaltning/Bildning och larande/VO Forskola/Forskola/Fsk Fridhen
R
ATTEST v s Sok
® Ej dtgardade / Forandrade O Atgardade ej beviljade O Alla | Installningar || Aterstall urvalsvillkor || Sok
Attest awikelser —
.
e e Installningar for visning

Har valjer du kolumner och den ordning du vill se dessa i listan
Delegera attest

Valj kolumner -
e T TETTT—— T —
RAPPORTERING alda kolumner Tillgangliga kolumner
Personnummer Efternamn A
Tidtyp Franvaro
TERI > S
RESMNIEENG Boknings/Pass-Id &l Fornamn
= |Kategori
=l Klocka from
L2 |Kiocka tom
| -
Ll - v
Organisation
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Installningar for forvalda orsaker

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Nar du star i Attest Time Care Pool — Bokning Vikariepool - Lista finns det en installningsknapp langst

ner till vanster.

Installningar ]

Placera || Awv tjanstg || Turbyte || Fr3nvaro |

Dar kan du gora vissa forvalda installningar for Avvikande tjanstgoring i Attest Time Care Pool.

Se exempel nedan.

AVVIKANDE TJANSTGORING

Avv tjanstgoring Arbete

Ord.Organisation
Orsak

Bemanningstyp
Klockslag raststart

Rast antal minuter

Avv.Organisation
Orsak

Bemanningstyp

Klockslag raststart

Rast antal minuter

[ Ordinarie arbetstid V]
[SEMESTERVIKARIE v]
l

[20

[0rdmarie arbetstid v]
| SEMESTERVIKARIE M
L

[20

Avv tjanstgoring Jour

Ord.Organisation

Orsak [Jour bilaga J v
Bemanningstyp | SEMESTERVIKARIE v]
Ers. procent I

Avv.Organisation

Orsak [Jour bilaga J v
Bemanningstyp v

Ers. procent I I

Denna installning blir sedan forvald pa samtliga avvikande tjanstgorings poster.

Vid behov kan du dndra i posten manuellt.
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Hantera poster i Attest Time Care Pool

Nedan ser du vilka poster du ska attestera i Attest Time Care Pool.

Markera datum i listan, tryck pa knappen Avv tjanstg. Da far du upp posten.

Fyll i Orsak (se nedan), kontrollera datum och tid. Skriv in ev. rast. Valj Bemanningstyp.
Har kan du vid behov Andra konto, markera Beviljad och Spara.

Ordinarie arbetstid anvands for vikarier som ar anstallda pa enheten.

Ordinarie arbetstid avvikande kodstrang anvands pa vikarier som ar bokade pa annan enhet
an den som anstallningen ligger pa.

Fyllnad Fordldraledig och Fyllnad Féradldraledig ej ATL anvands nar en anstalld medarbetare
ar foraldraledig fran sin manadsanstallning men ar inne och arbetar extra timmar.

Bokning Vikariepool - Lista

Fornamn Tidtyp |Klocka | Klocka . Atgardad/

800001 2014-09-19 A 13:00 16:00 Bitsman 5-9
T401003 2014-08-03 A 16:00 21:00 Bdtsman 1-3 Avvtjg
801001 2014-08-20 A 21:15 07:15 Bitsman natt Avvtjg

Aveikande Hansgiring

Arare warts

s -

Installningar Placera Turbyte ] Frnvaro |
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Ej atgérdade / Férandrade
Betyder att posten inte ar atgardad, har ligger det dven poster som har blivit férandrade i
Time Care Pool, de far da ett Korr pa sig.

L jagJowjromitowm | | |RUNUOIY
21:
21:
15:
13:
16:
21:
21:
16:
14:
21:
07:
16:
14:
21:
16:
14:
16:
07:
16:
14:
20:
14:
21:
16:
16:
21:

0 16:00

2014-10-27
2014-10-27
2014-10-31
2014-11-03
2014-10-28
2014-11-04
2014-10-29
2014-11-03
2014-10-27
2014-10-28
2014-10-27
2014-10-31
2014-11-02
2014-11-04
2014-10-29
2014-11-03
2014-10-27
2014-11-04
2014-10-27
2014-10-30
2014-10-30
2014-10-31
2014-11-01
2014-11-02
2014-11-03
2014-11-03
2014-11-04
2014-10-01

> P> P P P P P P P Pr PP Prrrrrrrrorormey5>rrzererm>r.ery

17:
14:
07:
06:
11:
13:
16:
12
06:
15:
21
06:
11:
16:
07:
07:
07:
21:
07:
07:
17:
07:
16:
06:
12:
16:
07:0

30
00
00
45
45
00
00

00
00
30
30
00

¢ 07:00 12:30

YH avd 4
YH avd 6
YH avd 6
YH avd 6
YH avd 4
YH avd 5
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 6
YH natt 6
YH avd 5
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 6
YH avd 4
YH avd 6
YH natt 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 4
YH avd 6

Placera _-I—I_Amj;\—;g || Turbyte

I:I Korr \,I Avvtig

-
"

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Det kan dven sta Borttag. Detta sker da posten redan ar tillstyrkt eller beviljad men blivit

borttagen ur Time Care Pool.

Posten maste da tas bort manuellt i Sjalvservice HR/L6n av chef.
FoOr att ta bort posten markerar du efternamnet och en ny ruta “Ta bort” dyker upp.

Atgirdade ej beviljade
Betyder att posten ar klart att bevilja. En administrator har da varit inne och tillstyrkt passet.
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Dokumentnamn

SOHO k O b Attest Time Care Pool

Rapportering - Bevilja/avsla poster
OBS! alla poster som &r beviljade kan dndras/tas bort eller avslas om de inte ar I6neberiknad.

V" Chef kan ta bort post (fast den ir beviljad) innan den ir verkstilld.
V' Chef kan 4ndra i post, fast den ir beviljad, innan den ir verkstilld.

Du behdver ga in pa varje rapporterings omrade for att hitta de poster du beviljat i 6versikten Attest
Time Care Pool.

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp
Prenumerationer/Meddelanden Franvaro

R

Byta foretag

Sok franvaroposter

Installningar Period |A\Ia perioder V‘ KatGrp| v Kategmri| ‘
ATTEST > Anstalld] | Orsak| v|
ATTESTERADE POSTER / - O Avslagna O Ejtillstyrkta O Ej beviljade @ Alla | Sok
RAPPORTERING

Turbyte

Franvaro

STARTSIDA  Attest & Rapportering Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Placering
Organisation
Byta foretag Sok placering
Installningar Period‘A\la perioder V‘ KatGrp‘ V| Kateguri| ‘
ATTEST > | Anstalld| M
ATTESTERADE POSTER / ~ Arbete/jour: @ Alla O Arbete O Jour O Ej beviljade =@ Alla Sk
RAPPORTERING
Turbyte
Franvaro

Tillfalligt schema

STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda ~ Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata ~ Hjalp

Prenumerationer/Meddelanden Awikande tjﬁnstg('iring

Organisation Awikande

tjdnstge lista

Byta foretag

Sok avvikande tjanstgoring

Installningar

o i perier v 9] roegon E3
ST ) Perlod|A\Ia perioder ‘ KatGrp‘ | Kategorl‘ |

Anstalld | |

ATTESTERADE POSTER / bt _ - - - -
RAPPORTERING Arbete/jour: @ Alla O Arbete O Jour O Ejtillstyrkta O Ej beviljade '@ Alla | Sek
Turbyte
Franvaro

Tillfalligt schema

Awvikande tjanstgéring
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Dokumentnamn

SOHO k O b Attest Time Care Pool

Ersattning for timavlénade utan schema, vid arbete utéver redan avtalad tid

Om man avtalat med timvikarien om i forvag att passet skall vara mer &n 8 timmar utgar
ingen Overtidsersattning.

Blir timvikarien beordrad att vara kvar utgar ordinarie arbetstid for den pa forhand uppgjorda tiden.
Ersattningen darefter blir fyllnad, enkel- samt kval6évertid beroende hur langt passet blev.

Kom ihag att timmarna for ratt ersattning maste raknas fram manuellt av
administrator/chef.
Hér med din HR-avdelning fér mer information.

Timavlonades ersattning berdknas utifran att kalendermanaden ar avstamningsperioden och att
heltidsmattet &r 165 timmar/manad (enligt AB).

Time Care Pool varnar nar man bokar en vikarie och arbetspasset innebar att man passerar 165
timmar.

Ersattning
Timlon + semers

Enkel 6vertid 180 %

Kvalificerad 6vertid 240 %

Exempel ersdttning timavlénad:
Hantering i Time Care Pool for att ldgga in extratid enlig exemplen nedanfor:

Inbokad pa ett arbetspass pd 6 timmar, arbetade 10 timmar:

Det bokade passet pa 6 timmar laggs som ordinarie arbetstid i Sjalvservice Hr/L6n.
e Ny bestallning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen foér 2 timmar.
Skriv timlon i faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.
e Ny bestallning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen fér 2 timmar.
Skriv enkel overtid i faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

Nar arbetspassen har gatt 6ver till Attest Time Care Pool i Sjalvservice HR/L6n l&gg ratt orsak Ord arb.
tid/Overtid enkel pa respektive arbetspass for att ratt ersittning ska utga.
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Dokumentnamn

SOHO k O b Attest Time Care Pool

Inbokad pé ett arbetspass pd 8 timmar, arbetade 11 timmar:

Det bokade passet pa 8 timmar laggs som ordinarie arbetstid i Sjdlvservice HR/Lon.

e Ny bestéllning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen foér 2 timmar.
Skriv enkel otid i faltet bestdllningsreferens. Boka vikarien.

e Ny bestéllning skapas i Time Care Pool pa arbetsplatsen forl timme.
Skriv kval otid i faltet bestallningsreferens. Boka vikarien.

N&r arbetspassen har gatt dver till Attest Time Care Pool i Sjdlvservice HR/L6n lagg ratt orsak Overtid
enkel /Overtid kval pa respektive arbetspass for att ratt ersattning ska utga.

Tdnk pd att det mdste gd en nattkérning innan man ser posterna i Sjdlvservice HR/Lén.
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Attest Time Care Pool

Att tinka pa:

All tid ska alltid bokas i Time Care Pool — ibland sa lagger vikarierna sjélva in i Sjdlvservice HR/L6n och
da blir det krockar om man attesterar posten under Avvikande tjanstgoring istallet for i Attest Time
Care Pool.

Far ni fragor pa att poster kolliderar nar chef forsoker att bevilja under Attest Time Care Pool, be dem
plocka bort posten ur Avvikande tjanstgoring forst, bevilja sedan posten under Attest Time Care Pool.

Det finns tva stallen att sdkerstalla var den anstéllde &r grundkonterad.
| Sjalvservice HR/Lon under Mina anstéllda — Huvudkonto & procentférdelning.

TARTSIDA  Attest & Rapportering v Mina anstalida - Schema & Bemanning ~ Rapporter & Utdata v Hjalp
Irganisation Konto Anstallning/Procentfordelning
yta foretag Pnr/Namn | Sok | Anst v Visa
NSTALLNING > [ Namn
Huvudkonto / Procentférdelning

UVUDKONTO & v
EOCEN R NG From 20190603 Tom TV

rudko & Procentfordelning N .
oo oeneeennt  Rllansvar[projekt erksamhetakivitet Jobjek/Fri [Procent _JHuvudkontolTa bort () m
ALDOUPPGIFTER > 41101 4409 10006 100.00 v Sok Org ~ Sok konto
NSTAVTAL & INTYG > o

| Time Care Pool finns grundkonteringen under Personal i fliken Anstallningar under Plats.

S e i s wms s msewrag

Arkiv  Redigera Visa Verktyg Hjalp
O-DEHX E-2- 6 ¢$888 0 SN
Personal - Kajsa Anka

o

Skicka meddelande
1 personfer) -
= —— V| Efternamn Persondata Adress Kontaktvagar Anstdliningar Arbetsplatser Administrationsomrdden Priogrupper
Kajsa Anka Anstaliningar  partiell frinvaro
Plats Startdatum Slutdatum Veckoarbetstid Helti(
» Testavdelning 2 2019-03-05 Tillsvidare 0:00 38:15

Viktigt att sakerstalla detta om man ar osdker da grundanstallningen styr vart kostnaden fér den
anstallde hamnar.
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Dokumentnamn
Attest Time Care Pool

Timvikarie blir sjuk

Nér en timvikarie som fatt ett bokat pass via Time Care Pool blir sjuk, behandlas denna bokning i
Attest Time Care Pool.

Bokningen ligger kvar i Pool, men i filtet bestallningsreferens dndras namnet till “sjuk” i Time Care
Pool — detta gar 6ver till Sjalvservice HR/Lon och syns i noteringsfaltet.
Ny bestallning for samma pass registreras i Pool och ny vikarie bokas pa.

Franvaroorsaker

Sjuk + Semers Timanst:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal.

Rapportera from datum och tom datum.

Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in kl. From.

Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste goras och beviljas.

Sjuk tim ej sjuklonelag:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal i de fall en timavlénad som inte
arbetat 14 dagar innan inbokade arbetspass, som de sedan insjuknat pa.

Den timavlénade har ingen ratt till sjuklén men daremot till semesterersattning, se Lag om
sjuklon § 3 och Kommentar till Allmanna bestammelser §27 mom. 14.

Rapportera from datum och tom datum.
Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in KI. From.
Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste goras och beviljas.

Exempel: Vecka 1 och vecka 2 har den timavlénade inga inbokade pass. Vecka 3 far vikarien
inbokade pass men blir sjuk. Vikarien har ratt till semesterersadttning men inte sjuklon.

Vecka Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Séndag
vl Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat | Ejarbetat | Ejarbetat
v2 Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat Ej arbetat | Ej arbetat | Ejarbetat | Ejarbetat
v3 Inbokat Inbokat Inbokat

pass (sj) pass (sj) | pass (sj)

Tillf fp + semers Timanst:

Denna orsak ska endast anvandas av timanstalld personal.
Rapportera from datum och tom datum.
Om medarbetaren gar hem del av dag, skriv in kl. From.
Tank pa att rapportera avvikande konto. Placering maste géras och beviljas.

Tank pa att vélja den enhet som franvaron ska rapporteras pa.
Gloms detta, kommer grundkontot i anstédllningen att belastas.
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Dokumentnamn

SO”Ok Gb Attest Time Care Pool
Rapportera franvaro

Franvaron maste goras i tva steg for att karensavdraget ska blir ratt. Placeringen skapas forst och
franvaron efter det.

Franvaro hel dag

Markera datum och tryck pa Placera.

(For Placering mer dn 1 dag kan dessa pass markeras samtidigt om de ar sammanhangande, bokade
pa samma anstallning och samma enhet.)

SOKIINEAl VIKdTier
& ichemauppgift

Arbetstid

Urvalsvillkor m-

Bitsman vAn 59 AA31057BY

Valj or 2006-12-01 /TEST K alv/Forvaltning /Tryggh och s/VO Boende /Vard och oms/Batmansgarde/Batsmanvs-9
[wioe. ] s e
Kategorigrupplk T Impurtdalum 20210531 2021-06:06 v]s00 |70
v] |sok] 20210601 ] o MingaglsdaglonsdaglrorsdaglFredaglLordaglsondae]
@ € dtgardade / Forandrade Atgardade ] beviljade Alla [ instaliningar | [ Aterstall urvalsvillkor | ['Sok: B L -

Bokning Vikariepool - Lista

Fornamn Tidtyp (Klocka Atgardad/ Pl
lacerin
Efternamn (Notering) Personnummer m i fam m- idtyp| Organisation |Andrad| = W0 g

2021-06-04 Bitsmanvs-9

VT500
VTS00 20210605 A 07:00 14:00 83tsmanvs-9
VTS00 2021-06-06 A 1400 21:00 83tsmanvs-9 =
2021-06-04 e y Ersatter eget v|
VTS00 2021-06-03 A 07:00 16:00 83tsmanvs-9
VTS501 2021-06-02 A 13:00 21:30 83tsmanvs-9 ) T 2021-06-08 vl
VIS00 2021-06-04 A 07:00 14:00 83tsmanvs-2 o i v
VT500 2021-06-07 A 07:00 14:00 8itsmanvs-2
T T T
n  Batsmanvs-9 Batsmanvs-9 Nyt Konto
Vardbitr Vardbitr Sok Kategori
_—
Batsmanys-9 Sok scher
AA310578V
0 1
0 1
e @ Time Care @ Beviljad
Instaliningar Veckoarbetstid Dygnsvila
Installningar Placera || Aw tianste |[ Turbvte || Franvaro

Fyll i verksamhetens heltidsmatt t ex 37 i rutan H/tid. Bocka i Time Care och Spara.

OBS! ténk pa att ldgga Nytt Konto om de dr pa annan arbetsplats dn anstéllningens.
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Attest Time Care Pool

Tillbaka i 6versikten maste listan sokas om for att hitta placeringen - fyll i datumet for franvaron i

rutan Aktuella fr o m och markera Alla.

Om du har behorighet till flera grenar kan du behéva byta gren i Valj org for att hitta posten.

SOKHITIgdl ViKdrier

Jrvalsvillkor

Valj org... | /2006-12-01/TEST Kungalvs Kommun/Forvaltning/Trygghet och stod/VO envird

<

sok | [2021-06:01 | ]

(O g dtgardade / Forandrade ) Atgardade ej bevilade @ Alla | Instaliningar || Aterstall

3okning Vikariepool - Lista

Fornamn Tidtyp |Klocka |Klocka Atgardad/}
(Notering) A"”ID‘" tom | MP| OBNS2N AR ontrotera
A

VTS01 2021-06-02 13:00 21:30

VI500 2021-06-07 A 07:00 14:00
VT500 2021-06-04 A 15:00 21:30
VI500 2021-06-05 A 07:00 14:00
VIS500 2021-0606 A 12:00 21:00
VT500 2021-06-03 A 07:00 16:00
VT500 2021-06-04 A 07:00 14:00

och

unvalsvillkor | 'Sk |

8étsmanvs-9
84tsmanvs-9
84tsmanvs-9
8étsmanvs-9
8dtsmanvs-2
8étsmanvs-9
B8Atsmanvs-9

voehean | [T

Awtig
Plac
Plac
Plac
Plac
Plac

Markera datum och tryck pa Franvaro.

(Vid franvaro mer dn 1 dag kan dessa pass markeras samtidigt om de ar sammanhangande, bokade

pa samma anstallning och samma enhet.)

Sldiivalu

Sok frénvaroposter

Klicka pa +Ny

Franvaro

Vardbitr VT500

FrANVArOOrSaK| sjuk + Semers Tmanst v

i o osm o Do —Jitom —Jimisg Jirmin —JomsinLem oo o: |
2021-06-04

2021-06-06
Nytt Konto

@ Tilstyrkt € Beviljad
) Ber | med

Arbetsdagar/Timmar

Visa forskasseuppg | Visa tredje sjukvecka Arbetsdagar Sem/Komp

Avbryt

Sida 14 av 21



—_—~
SOHO k O b Zotl;uemse:tTn?rrln”nne Care Pool

Valj Franvaroorsak, Datum from, Datum tom och Spara
OBS! tank pa att lagga Nytt Konto om de ar pa annan arbetsplats dn anstéllningens.

Raden lagger sig i franvarobilden, stang dialogrutan med krysset i hérnet. \

https://hr-kungalv-test soltakab.se/Arbetsledare/Arbled/aut

‘ranvaro

SOk franvaroposter

Pei 2021-06-01.2021-06-30 v

D Avslagna O Htillstyrkta O E bevilade @ Alla Q Visa

T T I T T S T S S T T I I T

2021-06-04 2021-06-06 Sjuk + Semers Timanst 1.000

Franvaro del av dag
Franvaron maste goras i tva steg for att karensavdraget ska blir ratt. Placeringen skapas forst och
franvaron efter det - den arbetade tiden betalas ut automatiskt utifran de timmarna som aterstar i

Placeringen efter att franvaron rapporterats.

Markera datum och tryck pa Placera.

DUKHH\SGI vikdrier i
-—

Urvalsvillkor 33tsman vdn 5-9 HE) 37.00 1

Valj org... | 2006-12-01 /TEST Kungalv/Forvaltning /Tryggh och s/VO Boende /VArd och oms/B3tmansgarde/Bitsmanvs-9 B T ST

Kalegofs"-’W

['sok ] [20210601 ||

® E]S(gardade/?orandraﬂe Atgardade e beviljade Alla | Instaliningar || Aterstall urvalsvillkor || Sok |

Bokning Vikariepool - Lista
Placering

Fornamn Tidtyp |Klocka|Kiocka Atgard,
rmamn Personnummer| Anstnr m rganisation | Andr
EFemam® | (orering) Nb’lw' . OrEantsaten [Andrad congro
G Anstnr VT500

VIS00 2021-0603 A 8itsmanvs-9

VTS01 2021-06-02 A 13:00 21:30 8itsmanvs-9

bet 2021-06.04 nningstyp [Ersatter eget v
VTS00 2021-06-04 A 07:00 14:00 8itsmanvs-9
VIS00 20210607 A 07:00 1400 8itsmanvs-9 To 2021-06-04 2k [ v

T T S I

Bitsmanvs-9 8itsmanvs-9 Nytt Konto
Vardbitr Sok Kategori
—

Batsmanvs-9
HE)

[ 1

o 1

Ny Tid utvarderas frén placerir Time Care 8 Bevilja
Meddelande instaliningar Veckoarbetstid Dygnsvila

Inctalininear 'piacara || s sisncre || Ticnurs || erdnuarn

Fyll i verksamhetens heltidsmatt t ex 37 i rutan H/tid. Bocka i Time Care och Spara.
OBS! tink pa att ldgga Nytt Konto om de dr pa annan arbetsplats dn anstéllningens.
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Attest Time Care Pool

Tillbaka i 6versikten fyll i datumet for franvaron i rutan Aktuella fr o m och markera Alla.
Om du har behérighet till flera grenar kan du behéva byta gren i Valj org for att hitta posten.

SUKI TG ViKdl gl

Urvalsvillkor

VAIJOE...| 2006-12-01 /TEST Kungalv/Fervaltning /Tryggh och VO Boende /Vard och oms/B3tmansgarde/Batsmanvs-9

v |50k | [202r08ar |
€] dtgardade / Forandrade O Atgardade ej bevijade J@JAlla [ instaliningar | [ Aterstall urvalsvillkor | [ S0k

Bokning Vikariepool - Lista

Fornamn » g Tidtyp |Kiocka| Kiocka ’ raq| Atgardads
(otering tom [P OE = et kool
VIS 20210603 A 0700 1600

Bitsmanvs-9

1300 21:30 8itsmanvs.9
07:00 14:00 Bitsmanvs-9
1500 21:30 8itsmanvs-9 Plac
07:00 1400 Bitsmanvs-9 plac
1400 21:00 8itsmanvs-9 Plac
07:00 14:00 Bitsmanvs.9 plac

Markera datum och tryck pa Franvaro.

Klicka pa +Ny

Vilj Franvaroorsak, Datum from, Datum tom, Kl from och Spara

Franvaro

vardbitr VT500

Franvaroorsak Tillf fp +semers Timanst v

oot rom —Joatum om——Ja rom—Jatom —[rnaag—rmmin —Jomtatn—em okt e

2021-06-04 2021-06-04 12:00

B Philip, 2019-02-03 v | Lakarintyg tom Nytt Konto
Tillstytkt Beviljac Beviljad andrad () Avslager

O Berman ut O Ejmedd O Kvot frén anst

Arbetsdagar

[

Arbetsdagar Semester/Kompsaldo

OBS! tank pa att lagga Nytt Konto om de ar pa annan arbetsplats dn anstéllningens.
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Raden lagger sig i franvarobilden, stang dialogrutan med krysset i hogra hornet.

ranvaro

D Ejbevijade @ Alla Visa

i~ Tostom orlostum o o Tomftcsglorsss ————Jorfolarlrs oefovoenulsutnl = sisghued
2021-06-04 2021-06-04 12:00 Tillf fp +semers Timanst

Attest Time Care Pool

Genom det tillfalliga schemat sa betalas den avvikande tjanstgéringen ut per automatik, for att

kontrollera timmarna — gor en tidutvardering.
fidutvardering

Namn Pnr

Anst VT500, 2021-06-01-2021-08-31, 0.0000, Vardbitr v Oversikt, anstallningar

S VT500, 2021-06-01-2021-08-31, 0.0000, Vardbitr

Soékbegrepp
Fr.om \zoz1-ce»o~ T.o.m [2021-06-05 Skriv ut placering Lediga dagar Sok
Datum  Klockslag Fled TIMLON Placering

2021-06-01 | Ledig
2021-06-02 | Ledig
2021-06-03 | Ledig

2021-06-04 | 0700-1200 4.50| Batsmanvs-9,Vardbitr
1200-1400( 2.00| Bitsmanv5-9,Vardbitr|
2021-06-05 | Ledig
Summa 2.00 4.50
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Franvaro med sovande jour

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Franvaron maste goras i tva steg for att karensavdraget ska blir ratt. Placeringen skapas forst och

franvaron efter det.

For timanstalld med sovande jour maste man gora en for arbetspassen och en for jourpasset, dv s

tva placeringar.

JOKININEAl VIKdI el

Irvalsvillkor

VAl o7g.. ] 12006-12.01/TEST Kungals KommunvForvaltning Trygghe och stodVo LSS Boende ster 1/6rb Kut

5 sok |[2021-06.05 |

0 Ala [insiingar | At umaisvior) (85K

Atgardad

® € stgardade / Forandrade  (
okning Vikariepool - Lista

Fornamn o ‘ Tidtyp [Klocka|Klocka| [
(Notering) ™ Arbijour| from | tom s

8709171394  VT402 2021-06-06 | 08:00

4808145587 VT400 20210605 A 08:00 09:30
4808145587 VT400 2021-06-05 ) 22:00 08:00
4808145587 VT400 20210606 A 1400 2200
4808145587 VT400 20210607 A 0630 09:30 Kungalvsy 76
4808145587 VT400 20210607 2200 0630 Kungalvsy 76
installningar Placera |[ Aw tsnstg | Turbyte | [ Franvaro |

4200878V

Placering

CERE Semanningstyp  [Ersster eget .

2021-06.06 v

w lining Pacerine 1]

Kluster 1Tim Kungalvsv 76 Andra Konto
teg; stodassi stodassi Sok Kategori
H_—
Kungalvsy 76 Sok schema
AA200878Y
o 1
0 1

Time Care Beviljar
Instaliningar Veckoarbetstid Dygnsvila

Fyll i verksamhetens heltidsmatt t ex 37 i rutan H/tid. Bocka i Time Care och Spara.

OBS! tank pa att lagga Nytt Konto om de &r pa annan arbetsplats an anstallningens.

OKIINgdr Vikdrier

rvalsvillkor
VAl o5 ] 72006-12.01TEST Kungahs Kommun/Forvalining Trygghet och t0AVO LSS BoenderDagliguerksamhetKlustr 1/Grb Kur

| ['sok | [2021-06-05

® £ itgardade /Forandrade O Atgardade ¢j beviljade O Alla- [ instaliningar | Aterstall urvalsvillor ] [ 56k
okning Vikariepool - Lista
Fornamn idtyp |Klocka|Klockal Atgardad
WO‘ ring) m "””J‘“" tom | M9P| OBZNE2toN A2 ongrotera
VT402 2021-06-06 ) Kungalvsv 76
VT400 20210605 A 0800 09:30 Kungalvsv 76
VT400 20210605 1) 2200 0800 Kungalvsy 76
VI400 20210606 A 1400 22:00 Kungaivsy 76
VI400 2021-06-07 A 06:30 09:30 Kungalvsv 76
VI400 2021-06:07 2200 0630 Kungalvsy 76

Clacerg
s Eraater oget v
202106-06
Bertidyp  [ourbiagal V!
———
p—— == ke
T —

Kungaivsy 76 ok schema

AA262728V

| Placeringen f6r jourtiden valj Jour bilaga J i rutan Jour/Ber tidtyp.

OBS! tank pa att lagga Nytt Konto om de ar pa annan arbetsplats an anstallningens.
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Dokumentnamn

SOHO k O b Attest Time Care Pool

Tillbaka i 6versikten maste listan sokas om for att hitta placeringen - fyll i datumet for franvaron i
rutan Aktuella fr o m och markera Alla.

SOKIINEd! VIKarler

Jrvalsvillkor

Valj org... | 12006-12:

ategorigrupp) Jactuelatom _[importdatum

= sox] (20210806 |

O1/TEST Kungalvs Kommun/For rygghet och StoANO LSS Boende/Dagligverksamhet/Kluster 1/Grb Kungalvsvagen

£ dtgardade/ Forandrade (O Atgdrdade ej beviliade (@ Alla | instaliningar | [ Aterstal unvalsvilkor | [ S0k

3okning Vikariepool - Lista

Markera arbets- och jourpasset och tryck pa Franvaro.

Klicka pa +Ny
Vialj Franvaroorsak, Datum from, Datum tom, Kl from och Spara.

Franvaro

Jassi V1402

v

O:
a

Franvaroorsak | Sjuk + Semers Timanst v

ostum from —Joatum tom——Jrom i tom — Trdag—[nmimin—Jomfatn—lsem okt [l okt

2021-06-06 2021-06-06

‘ Lakarintyg tom Nyt Konto

‘ Tillstyrkt Beviljad
O Bermanut O Ej medd

Arbetsdagar/Timmar

Visa forskasseuppg | Visa tredje sjukvecka Arbetsdagar Sem/Komp

OBS! tank pa att Iagga Nytt Konto om de ar pa annan arbetsplats dn anstéllningens.
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Anstallningstid (LAS) — mellanliggande dagar

Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

Rapporteringen &r gjord via TC-pool/Avvikande tjdnstgoring och darfor maste mellanliggande dagar

uppdateras.

Detta gor administrator eller chef i verksamheten eftersom de vet hur medarbetaren har blivit

erbjuden vikariat.

Ga via Rapportering/Anstallningstid

Ange for vilken Period du skall rapportera de mellanliggande dagarna
Klicka pa Visa

Administrator { MINPERS
STARTSIDA  Attest & Rapportering - Mina anstallda v Schema & Bemanning v Rapporter & Utdata v Hjalp
Prenumerationer/Meddelanden Anstéllningstid
Organisation Pnr/Namn | ‘ Sok Anstr
Oversikt |Namn
Byta foretag
Anstéllning
Installningar
= Foretr
ATTEST >

Historik t o m: 2010-01-01

R Spara
Franvaro

Sékvarden

Tillfalligt schema

ATTESTERADE POSTER / v Anstman C] Anstdagar I:] Franv o

RAPPORTERING >45 ar hist timmar —F——
TummarD Arbetsdagar l:l Franv.dagar |0

Turbyte =

Forsta bearbet  [Senaste bearbet
X X X From Tom " "
Awvikande tjanstgoring lanst tid lanst tid

) Period: | [ wisa | 19950101 2020-03-01
Anstallningstid
Klicka pa Detalj
Ackar for vald period
Timmar: 0.0 Arbetsdagar: 0 Anstdagar: 0
Totalackar
|
Timmar: 182.0 Arbetsdagar: 35 Anstdagar: 35

| Periodvisning

Period _____|Anstdagar __JArbetsdagar
0 0 0.0

2020 Mars

Ange med en 1.00 i kolumnen Anstdagar
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Dokumentnamn

Attest Time Care Pool

| exemplet nedan sa har personen arbetat den 1:e och den 4:e, men har blivit erbjuden arbete fran

den 1:e till den 4:e, da skall personen ha anstéllningsdagar for den 2:e och den 3: e.

Ar Manad

Detaljbild

- 1.000 & [8.000 O
Man g 1.000 O [lo.000 m]
3
- 1.000 | 0 [lo.000 ]
4
Onsdas |1:000 Il & 8000 ]

Ar |2020 v|Manad |03 V|| visa

Detaljbild

-| =] ||[8 000 O |;1.7 0.000 O 0.000 O
3 ha

anasg  [I10% | ] |o.ooo I 2 lons dag [0 O [[o.000 O
3 9

rsaog |-0% il o flo.0c0 I O lfees oo ||20° O [lo.000 m]
n 20

onssag |2 [l &= [fB.000 O llErecag  [[00% O [[o.000 I o
5 b1

rorssog 0% il o feoco I o s wg |00 O 0.000 O
° oo || O feocc || O -’o.ooo O fooo || O
Fredag

7 IES

Loraog 100 il o feoco I o ke sog ||°2° O [o.000 O

(0.000 I o flo.000 ] Efs oy ||20° O [[o.000 m]

9 os

Mnasg  [|°0%° ' o flo.oo0 I O llons sog |00 0O [fo.000 I o
10 26

SO CCET I o flo.000 I O [lfors sy ||20° O [[o.000 I o
11 b7

onsasg |00 il o feoco O |lFrecag |22 O 0.000 I o
12 28

S T I o flo.0o0 I o . wg |00 O [[o.000 O
13 0.000 il o feoco O ‘o.ooo O 0.000 O
Fredag

:ﬁ‘ 3 0.000 0O [fo.000 I o [ 3 0.000 0O [[o.000 O
or as [ andag

[0.000 il o feoco o [E 0.000 O  [[o.000 m]
isdag

16 ma |4 16

bindag [0.000 I o flo.000 [ o [sum

Arbetsgivarintyg Arsarbetstid

o0 0.00 [ Rensa manuellmarkeringar l l Spara | o
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