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Rapportera i mobil eller surfplatta

Logga in forsta gangen
G4 via mobilens webblisare och skriv i adressen: pmobile.soltakab.se

@ & osiesimns o
Forsta gangen du loggar in maste du vélja den
kommun du arbetar i. g

2uky
Inloggning Ljam PMobile Inloggning
-

—_—

so\fok_cb

SOLTAK Personec Inloggning

Kungily PMobile Inloggning Lilla Edet
ening Sienungsund Phihile

¢}

VISMA

Logga in med ditt anvdndar-id och I6senord som du
anvander nar du loggar in i kommunens dator.

Sjdlvservice HR/Lon -
Kungélv, BORF, SOLTAK

[ ]
[

3 VISMA

Skapa en genvag pa mobilens startskarm

wl Telerar SE 4G w020 7 - PY =
. 4 pmobilekksoltokab
aA & pmabilekk.soltakab.se < — it
= Huvudmeny
= Huvudmeny
wilkommen
Valkommen P Mobile
P Mobile
Flex Kalender
Flex Kalender
@ E Saldon Min Lén
Saldon Min Lan
Senaste stampling: In 2021-06-02 07:51
in ut
< th m © < o <

~, PMobile x
pmebilekk.soltakab.se Alternativ >
@ [
AirDrop. Meddelande Mail Facebook 1 e @ e
B Fovoriter Histork  Samlingar  Nedloddnin... Instaliningar
Kopiera @
Q &} = @ 1]
Légg tilli laslistan [eled e torts T
skning o
Lagg till bokmrke M
o L ) Q )
Lagg till som favorit Pae % g loddaned  Nyfik Ny Sokp
nPivate- ik
Sk pa sidan Q o B A ® =
iga till p3 hemskérmen Grotomg | BB ospp AL vt Vool
=] &
Mirkning @
Savu Sk
feedback
Skriv ut
E] x Andra meny

Flera anstdllningar
Om du har flera anstallningar behéver du byta anstallning for att rapportera pa ratt tjanst.
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Genom att klicka pa de bla strecken till vanster 6ppnas den bla rutan, klicka pa nedat pilen vid ditt
namn och klicka i pricken pa anstallningen du ska rapportera pa.

&  pmobilekksoltokabise ©) @ & probloksolokabse vt O

= Huvudmeny =
valkommen
P Mobile
© @M :
Flex Kalender Ménavl berékngrp ®
- 1, Lon
g Mdnavl bergkngrp
@ E 1,Lén o
Saldon Min Lén Ménavl berkngrp
9 1,L6n o
Senaste stampling: In 2021-06-02 07:51 <ar
in ut
[
< B < ¢ & B <
Kalender — Kalender

Genom att klicka pa pilarna till vanster och héger om manaden — © iz Q)
Man

sa flyttar du dig mellan manaderna. WT‘S 2“5 ;Ors fre SW 2'0“

| kalendern ska du rapportera avvikande tjanstgoring genom att 1" (1= |18 [Qr 18 (18 |20

klicka pa pluset fore Avvikande tjanstgoring. 2N 2 23 24 25 |26 |27
28 29 30
12 Juni 2021

€) Franvaro
[

| © Awikande tjanstgoring ‘

‘ © Turbyte ’
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Rapportera Avvikande tjanstgoring

Markera den dag du ska rapportera avvikande tjanstgoring for genom att klicka pa dagen i kalendern.

Klicka pa plustecknet vid Avvikande tjanstgoring.

= Ny Aw Tjg
Typ*
Va IJ Ordi?ije arbetstid -
™ 2021-06-17 -
- Typ = Ordinarie arbetstid
- From 07 ~ 00 o
- Fran Timmar - Fr&n Minuter Y - .
- Tom Till Timmar * Till Minuter *
- Till Timmar - Till Minuter 15 - 00 - X
- Rast—Alla pass ldngre an 5 timmar ska ha 30 e .
minuters rast
R i R . © Rast
- Fran Timmar - Fran Minuter Frén Timmar Frén Minuter
- Till Timmar - Till Minuter b Mg 2
Till Timmar Till Minuter
12 % 3100 S X
- Meddelande
. . ° Q ssk arbetsplats X
(tex vilken arbetsplats du varit pa)
- Spara Meddelande
0/250
Min L6n
Under Min Lon ser du din senaste I6nespec. — Min Lon
Utbetalningdatum
Din aktuella I6nespecifikation kan andras fram till det 2021-06-24
att Soltak Lon verkstaller I6nen, vilket sker runt den
20:de i manaden. OBS! Uppgifterna for valt datum 3

prelimindra.
Ta for vana att kontrollera din |6nespec med jamna

mellanrum sa att ratt 16n betalas ut. Skulle du upptacka Netto att utbeta

6,489.72

att den inte ser korrekt ut, kontakta din chef snarast

Manléri+ev Lonetill 4,700.00
Nédsta mdnads I6nespec ser du nar den forsta dagen i
manaden infaller. Semesterdagstill 39.72
Du kan se aldre specifikationer genom att klicka pa iﬁf;liofé: e
pilen till hoger om Utbetalningsdatum. A FEENFEA G003
)
Fér dig med fler Preliminar skatt - ,050.00
anstallningar kan du
se vilka I6neposter
Netto att utbetala 6,489.72

som tillhor de olika

anstallningsnumren
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Rapportera i dator

Inloggning inifran (nar du dr inloggad i kommunens nit)
Vilj bland nedanstaende webbadress:

For medarbetare i Kungalvs Kommun https://hr-kungalv.soltakab.se

For medarbetare i Lilla Edets Kommun https://hr-lillaedet.soltakab.se

For medarbetare i Stenungsunds Kommun https://hr-stenungsund.soltakab.se
For medarbetare i Tjorns Kommun https://hr-tjorn.soltakab.se

| rutan for anvandarnamn anger du ditt anvandar-id.

Det spelar ingen roll om du anger aa eller AA.

Som lésenord anger du ditt vanliga I16senord (samma som du anvander for att logga in i kommunens
nat).

Tryck darefter pa” Logga in”

¢ . T

soltak ab ..
Sjalvservice HR/L6N -
' J
' t

D VISMA

Om du inte kan logga in

Om du inte kommer in vid forsta forsoket skall du som forsta atgard byta ditt |6senord.

GOr detta pa vanligt satt, genom att trycka pa de tre tangenterna Ctrl; Alt; Delete samtidigt och
darefter valja funktionen ”Andra l6senord” i listan som visas.

Ange sedan gammalt och nytt I6senord enligt instruktionerna.
Forsok darefter att aterigen logga in med ditt nya anvandar-id och ditt nya I6senord.

OBS: Efter l6senordsbytet maste du vanta minst fem minuter innan du forsoker logga in igen.

Om du fortfarande inte kan logga in i kan du kontakta SOLTAK IT for att fa hjalp.

Lank till Inloggningsportalen https://inloggningsportalen.soltakab.se

Lanken kan du anvanda néar du ar utanfor din arbetsplats, dvs inte dr uppkopplad pa kommunens wifi
eller inloggad pa en kommundator.

soffokab  Hanaes gTORNS o g s
oo o .

Lanken fungerar pa externa datorer, mobiltelefoner
samt surfplattor.

SOLTAK inloggningsportal

Vianligen valj inloggningsmetod

BankiD
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Kalender
| kalendern rapporterar du in dina arbetade tider efter varje utfort arbetspass.

Rapportera -

Kalender

Persass pan TV.Konsut v |ANSERSEINnGSE ©idag © Juni 2021 ® ndnad
1 2 4:- 5
7 s 3 0 n 2
" 15 % 7 ® s
24
2 2 = 2 2 %

FLTE + L300 1 ny akanitet

5

Valj ratt anstallning

For dig med flera anstallningar eller om du under manaden bytt anstallning finns tva olika satt att

valja den anstallning du ska rapportera avvikelser pa.
Klicka pa pilen och markera anstallningen.

Sidlvservice ~ Andra System o Genvéagar |

STARTSIDA  Mina uppgifter v Rapportera Flex v Tidutvardering v Saldon / oversikt v

Inrikes resor/KM-ers/Utlagg

Adminstr, 101, TV, Férebyggande =~ v Alla anstallningar =

- . 1240001, TV,
LR LT Usk, tim100, TV, Timanstalida gag Onsdag

Adminstr, 101, TV, Férebyggande

Alternativt klicka pa knappen Alla anstéllningar oeh bocka i rutan framfor anstéllningen.

TARTSIDA  Mina uppgifter v Rapportera - Flex ~ Tidutvarderjng’~ Saldon / oversikt v

-
Tuwaka til kaiender  Alla anstallningar

nrikes resor/KM-ers/Utlagg

Q
[ O

1240001, T\ & & Usk tim100. TV, Timanstalk ~ dminstr, 101, TV, Forebyggande
\ktivitetsrapportering 001, TV, & & Usk tim100, TV, Tmanstalida & Adminstr, 101, TV, Forebyggande
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Rapportera Avvikande tjanstgoring

Markera det datum i kalendern som du ska rapportera avvikelsen for och klicka pa plustecknet i
hogra hornet. Valj aktivitet genom att klicka pa Avvikande tjanstgoring.

© Lagg i ny avvikanae yansigonng

2 g
Orsak Orginarie arbetstid v Bemanning typ K FOR FRANVAR
L 2021-06-02 J 7 (] Rast Kifrom 3 (] Kitom (o}
x

Lagg till ny aktivitet

L
3
g
3
[c]

© Franvaro

© Turbyte

© Awvikande tjanstgoring

- Valja orsak — Ordinarie
arbetstid

=[]

- Valj datum genom att fylla i
Start och Slut.

- Kl from och tiden nar passet slutade i KI tom

- Pass som Overstiger 5 timmar ska alltid ha 30 minuters rast.

- Spara.

Mina uppgifter

Under Mina uppgifter finner du de uppgifter som ror dig som person.

Lonespecifikation
Under Lonespecifikation ser du din senaste aktuella I6nespec.

Néasta manads I6nespec ser du nar den forsta dagen i manaden infaller. Du kan se aldre
specifikationer genom att andra datum under Vailj utbetalningsdatum och du kan skriva ut dem via
knappen utskrift.

Din aktuella I6nespecifikation kan dndras fram till det att Soltak Lon verkstéller 16nen, vilket sker runt
den 20:de i mdnaden.

Ta for vana att kontrollera din I6nespec med jamna mellanrum sa att ratt I6n betalas ut. Skulle du
upptacka att den inte ser korrekt ut, kontakta din chef snarast.

For dig med fler
anstallningar kan du

se vilka loneposter
som tillhor de olika
anstallningsnumren

| manualerna fér Medarbetare och P Mobile kan du |dsa mer om hur du ska rapportera/kontrollera
dina avvikelser.
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