Visstidsanstallning Férlanga pdgaende vikariat/SAV och timanstalld

Vikariat, SAV och timanstéllningar férlédngs i Anstallningsguiden under menyn Mina anstéllda av
chef eller administrator (chef maste lagga en delegation till administratoren forst).
Det nya bevakningsdatumet anges och ev. namn pa vikarien.

Nar andringen skickats in for verifiering kommer Soltak Lon att verifiera samt bevilja vikariatet.
(Chef har redan beviljat anstallningens villkor vid forsta registreringen och det som nu andrats ar
bevakningsdatumet darav att Lon beviljar)

Ett nytt anstallningsbevis tas ut av chef eller administratdr nar anstallningen ar klar.

Visstidsanstallningar med tillsvidareanstallning i botten ska fortsattningsvis forlangas via ett
arende i Kundserviceportalen.

Klicka pa rubriken Anstéllningens bevakningsdatum for att sortera
anstillningarna. Den medarbetare som ska férlangas klicka pd Andra.

Mina anstallda

Foretag | Soltak UTB v | Anvandare | MittKonto v

e s :

Frida Wilhemsson 9210302387 V300 Fritidspedagog 2023-08-01 2025-03-31 Andra
6611252666 VvT100 Barnskotare 20240101 20250101
0001122399 200 8 20230601 20241231
9701234404 w101 8 20240612 20241231

Anna Andersson 5708295125 100 Administrator 2023.08.01 20241231

Anna Andersson 5708295125 personalchef 20230801 20241231

Anders Eriksson 7510184331 V103 Fritidsassistent 2024-08-12 202412-20 Andra

Klicka pa Forlang tidsbegransad anstéllning

Start andring

Sebastian Bjork

| 0001122399

) Andra anstallning

Foretag Soltak UTS

Start
ndring

Vilj datum i kalendern

Datum

Sebastian Bjork

“Datumtom | 20250131 0001122399

Dukanintevalc < januariv 2025 v >

7%

12 3 4 s Féretag Soltak UTB.
Datum from 2023-09-18

Datum tom 20250131




Vid vikariat ange namn pa innehavaren alt. 13t namnet som star ligga kvar
och vid SAV behdvs inget namn, filtet dr inte tvingande.

v‘»karierar

Sebastian Bjork

0001122399

33% '

Foretag Soltak UTB

Vikarierar for | Maria Johansson

Vikarierar for Maria Johansson

Ovrig information till anstéllningsavtalet
Har kan du skriva kompletterande uppgifter som hamnar i rutan Ovrigt pa

anstéllnings-avtalet.

Ovrig information till anstallningsavtalet

ner att sta i anstaliningsavtalet under rubriken Ovrigt. For mer information kring detta, se Anstaliningsguidens Sebastian Bjork

0001122399

50% )

Foretag Soltak UTB

Det som i dagslaget kan skrivas ar:

- Anstallningen har flextid.

- Anstallningen ersatter tidigare anstallning hos arbetsgivaren.

- Det finns sarskilda forutsattningar i aktuell anstéllning, sa som delad
tjanst, sarskilda uppdrag eller liknande.

Vid fragor kontakta HR. Klicka pa [YEB&.

Kompletterande uppgifter
Om nagot ska kompletteras pa anstallningen gor valen som vanligt.
Bevakningsdatumet pa forlangningen syns i rutan.

Kompletterande uppgifter

Sebastian Bjork

0001122399

Ange om anstallningen ska kompletteras med \)
) 7%
3 (fordelning anges | procent, ska altid bl 100

Foretag Soltak UTB

Tidigare tom-datum i tidsbegransad anstalining: 2024-10-20




Sammanstallning
Kontrollera uppgifterna i sammanstallningen och Sand for verifiering.

Sammansrﬁ"nmg Tilloaka till Minz anstalids
Har ser du personup) och anstalininguppgifer
Namn Personnummer
Sebastian Bjork 0001122399
Adress Mobilnummer
Gatan 1 0708003080
42245
Hisings Backa
nstallningsuppgifter
Typ av anstillning Anstillningsperiod
Timavldnad anstélining med semesterersatning 2023-08-18 - 2025-01-31
Anstallningsnummer Bev tom
w300 2025-01-31
Avtal Semestergrupp
HOK/Allmanna bestmmelser Timavldnade med semesterersatining (AB)
¥rkesbenamning Anstaliningsform
Vardbitréde Vikariat
Ansealld vid Anstaliningstyp
Hemtjénst Timavlgnad
Berakningsgrupp Férhandlingsomride
Annan arbtag, samt BEA
Unda

Syss grad
0,0000
Datum Sign
2023-09-18 Sysu
Avléningsform Laneandringsorsak
Manadsvis |nekérning L5n 2023
Lonesattningsdatum Heltidslon

21 504,00
Manadsion Timlsn
2190400 1327
Fritext
Tidigare tom-datum | tidsbegransad anstéllning: 2024-10-20
2024-10-11 13:57 testchefAG

x x
sénd for verifiering Sénd for verifiering
o Ar du saker pa att du vill sanda uppgiften for verifiering? e Uppgiften har sants
Avbryt




Anstéallningen ligger kvar under menyn Anstéllning tills Soltak Lon verifierat

och beviljat den.

Chef {3} START ATTEST ANSTALLNINGSGUIDEN = DELEGATION

Anstallningsbevis  Klar att bevilia ~ Mina anstallda  Delegation

Anstélining - Pagaende

Foretag | Soltak UTB ~ | Anvandare

Mitt Konto v

MINA ANSTALLDA

Sebastian Bjérk
0001122399

Vardbitrade

Anstéallningsbevis

Nar anstallningen verifierats och beviljats dr det dags att skriva ut ett

anstéllningsbeuvis.

For att sakerstalla att Lon ar fardiga — ga till menyn Mina anstallda och klicka pa

rubriken Anstallningens bevakningsdatum for att sortera listan.

Medarbetaren kommer komma hogt upp i listan nar det nya bevakningsdatum ar

beviljat.

Nu kan du skriva ut anstallningsbeviset.

Chef

Anstallning  Anstallningsbevis  Klar att bevlja

{a} START ATTEST ANSTALLNINGSGUIDEN DELEGATION  MINA ANSTALLDA

SCHEMA  RAPPORTER  GENVAGAR

Namn

agnetaa

albin Andersson

Anders Eriksson

Anders Erlksson vioa Fritidsasslstent &

Anna Andersson Personalchef 21
100 2412,
200
300

Ann-Charlott Skoog 800001 Administrator 20230140

Barnskotare Andersson 221025 Barnskotare 20230100 2023.03-3

P :
Andra
o

arandingenjor 20280226

Unde

Brandinspektor




Delegation fran chef till administrator

For att administratorer ska kunna forlanga visstidsanstallningar i Anstallningsguiden behdéver

chef delegera till administratoren.
Detta géller bara forlangningar, delegation till annan chef géller for att bevilja anstallningar.

Ersattande chef

Sparad! Delegation success
@ Lagg till ny erséttare
Chef Ersattande chef Startdatum Slutdatum
testchefAG testadm 2024-10-24 2025-12-31 r
testchefAG sysutb31 2024-10-14 2025-12-31 r
testchefAG sysuth16 2024-09-30 2024-12-31 i
testchefAG sysutb11 2024-09-13 2024-12-31 juj
4 poster
.o [+ .
Nar du fatt en delegation
For att hjadlpa en kollega som delegerat sin behorighet i Anstallningsguiden till dig sa
behover du vilja anvandare. Den som fatt en delegation sa har rutan Anvandare i
menyerna for Anstallning, Klar att bevilja och Mina anstallda. Man kan dven skriva ut
anstéallningsbevis fér den chefs omrade som delegationen géller for.
Anstilining  Anstaliningsbevis  Klaratt bevija  Minaanstalida  Delegation
Anstallning - Pagaende
Foretag | TEST Kungalvs Kommun ~ | /anvandare

Mitt Konto

TestChef

Nar du ar fardig med kollegans omrade sa véljer du din egen roll i rutan Anvandare och kan fortsatta

med dina medarbetares anstallningar.
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